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Rzeszów, 15.02.2018 r.

NOTATKA ZE SPOTKANIA
„UWARUNKOWANIA PROCESU ROZLICZANIA PROJEKTÓW 
REALIZOWANYCH W FORMULE ZIT 
NA TERENIE RZESZOWSKIEGO OBSZARU FUNKCJONALNEGO”
W dniu 13.02.2018 r. w Biurze Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego odbyły się warsztaty, w ramach których omówiono problemy związane z procesem rozliczania projektów ROF, zgodnie z opracowanym programem. 
Dyskusja na spotkaniu dotyczyła konieczności wypracowania zasad, które wpłyną 
w sposób istotny na usprawnienie procesu rozliczania projektów realizowanych przez Stowarzyszenie  ROF (Lidera projektów) w partnerstwie z Gminami (Partnerami projektów) w formule ZIT.

Efektem spotkania było przyjęcie następujących zmian/ uzgodnień, które w opinii zebranych wyeliminują trudności związane z przygotowaniem dokumentów do wniosku o płatność:
1. Skan dokumentów księgowych przygotowanych przez Partnerów projektu opisany powinien zostać w następujący sposób:
1) Liczba przyporządkowana do projektu (zgodna z Instrukcją kancelaryjną Stowarzyszenia ROF):
21
Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF – projekt parasolowy
22
Zachowanie dziedzictwa kulturowego oraz wsparcie instytucji kultury na terenie ROF
23
nie dotyczy

24
Zwiększenie udziału energii ze źródeł odnawialnych na terenie ROF
25
SAG – Tworzenie warunków dla rozwoju przedsiębiorczości na terenie ROF
26
GOSPODARKA ŚCIEKOWA – Porządkowanie gospodarki ściekowej na terenie ROF
27
REWITALIZACJA – Kompleksowa rewitalizacja na terenie ROF
2) Nr wniosku o płatność, np. WoP01
3) Identyfikator gminy, np. 03
4) Nr kolejny faktury (tym samym numerem oznaczone powinny zostać wszystkie dokumenty dotyczące FV: protokół odbioru, dokument potwierdzający zapłatę
i inne), np. 1
5) Nazwa dokumenty, np. faktura, protokół, zapłata, inne.
Przykład opisu faktury VAT w projekcie pn. Zachowanie dziedzictwa kulturowego oraz wsparcie instytucji kultury na terenie ROF
	22-WoP01-03-1 faktura 

	22-WoP01-03-1 protokół

	22-WoP01-03-1 zapłata


2. Gdy nie ma możliwości opisania oryginału faktury/innego dokumentu księgowego o równoważnej wartości dowodowej na odwrocie, dopuszcza się możliwość umieszczenia powyższych opisów na oddzielnej kartce stanowiącej załącznik do faktury (spięty trwale z fakturą). W takim przypadku wszystkie strony powinny zostać zeskanowane do jednego pliku. Jeśli będzie wymagana korekta opisu faktury/ innego dokumentu księgowego o równoważnej wartości dowodowej należy ponownie zeskakiwać wszystkich składowe dokumentu (faktura + skorygowany opis).
3. W przypadku braku protokołu odbioru należy zamieścić na opisie faktury adnotację o odebraniu przez beneficjenta urządzenia/sprzętu, wykonaniu usługi, wykonaniu prac, potwierdzoną podpisem osoby odpowiedzialnej, np: „Stwierdzam wykonanie usługi…, Usługa została wykonana zgodnie z umową, itp.” Dla celów realizacji projektów realizowanych w partnerstwie przez Stowarzyszenie ROF należy adnotację zamieścić na 2 stronie faktury.

4. W związku z tym, że ustawodawca wśród elementów, które co najmniej powinna zawierać faktura sprzedaży, nie wymienia podpisu osoby upoważnionej do odbioru faktury - przyjmujemy brak konieczności składania takiego podpisu przy odbiorach faktur w ramach realizowanych projektów. Niemniej jednak zastrzega się, że
w przypadku uwag Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020 do dokumentów w ramach składanych wniosków o płatność w zakresie braku podpisu, konieczność Partnera do uzupełnienia ww. potwierdzenia.
5. Zaproponowane wzory stempli stosowanych przy opisywaniu faktur/ dokumentów równoważnych w procesie rozliczania projektów mają charakter pomocniczy dla Partnerów projektów. Wymaga się jednak, aby na obydwu stronach FV znalazły się informacje zgodne z wymogami Podręcznika Beneficjenta w zakresie obsługi SL2014 wraz z instrukcją wypełniania wniosku o płatność. 

6. Lider projektu opracuje wzór dokumentu dotyczącego zwrotu niewykorzystanych zaliczek otrzymanych przez Partnerów projektów i przekazania go do wykorzystania przez Gminy.
7. Lider projektu będzie na bieżąco przekazywał Partnerom projektów informację o złożonych wnioskach o płatność, złożonych korektach wniosku o płatność (wraz z załączeniem składanego dokumentu), informacji o zatwierdzeniu wniosku o płatność oraz innych danych mających wpływ na przebieg procesu rozliczania projektu.

8. W związku z powyższymi uzgodnieniami zostaną zaktualizowane dokumenty dotyczące przygotowania wniosków o płatność.

Sporządził:
Magdalena Ruman

[image: image2.wmf]

