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Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 16, 35-064 Rzeszdw

ZAPYTANIE OFERTOWE 18/2015

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie
zaprasza do sktadania ofert na obsiuge prawna.

I Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 16
35-064 Rzeszow
NIP: 8133705376

1. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Wspdlny Stownik Zaméwieri (CPV): 79 10 00 00-5 Ustugi prawnicze.

2. Przedmiotem postepowania ofertowego jest obstuga prawna Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego.

3. Zamoéwienie jest planowane do wspétfinansowania ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spéjnosci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

1. Specyfikacja zamoéwienia

1. Udzielanie opinii i porad oraz wyjaénianie zasad stosowania prawa, w tym w zakresie prawa
stowarzyszer,, prawa samorzadu terytorialnego, prawa zamoéwien publicznych, prawa
finanséw publicznych oraz w sprawach zwigzanych z realizacjq projektéw finansowanych
ze $rodkéw Unii Europejskie;.

2. Sporzadzanie projektéw uchwat oraz innych aktéw wydawanych przez organy

Stowarzyszenia.

Sporzadzanie projektéw uméw oraz innych dokumentéw, ktérych strong jest Stowarzyszenie.

4. Sporzadzenie opinii dotyczacych projektéw uchwat oraz innych aktéw wydawanych przez
organy Stowarzyszenia oraz projektéow uméw oraz innych dokumentéw, ktérych strong jest
Stowarzyszenie,

5. Uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego, ktérego strong jest Stowarzyszenie.

6. Obstuge prawna posiedzeri organéw Stowarzyszenia w zakresie powyzszych zagadnien.

7. Obstuga prawna w zakresie powyiszych zagadnien $wiadczona bedzie przez 30 godzin
w miesigcu, w tym min. 10 godzin w formie osobistego lub przy pomocy oséb
wspotpracujacych — adwokat lub radca prawny, $wiadczenia ustug prawnych w siedzibie
Stowarzyszenia.

w

IV. Termin realizacji zamoéwienia

Ustuga $wiadczona bedzie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016r.

V. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego www.rof.org.pl.
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Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia

O udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajq
nastepujgce wymogi dotyczace:

1.1

Posiadania uprawnienn do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania tj.:

Wykonawca musi posiada¢ aktualne uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata

lub radcy prawnego.

1.2

Posiadania wiedzy i doswiadczenia tj.:
Wykaza¢ sie posiadaniem co najmniej 3 letniego doswiadczenia w $wiadczeniu porad

prawnych (samodzielnie lub dysponowaé osoba posiadajaca taka wiedze i doswiadczenie),

Wykazywaé sie znajomoscig przepiséw prawa krajowego oraz europejskiego,

a w szczegolnosci z zakresu:

1.3

SNANNS

.S

Prawa stowarzyszen;

Prawa samorzadu terytorialnego;

Prawa zamoéwien publicznych;

Prawa finansow publicznych;

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r.;

Wytycznych w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020;

Zasad finansowania podmiotéw realizujacych ZIT w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020;

Zasad realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Polsce zatwierdzone
w dniu 22 lipca 2013 r..

Dysponowania potencjatem kadrowym = Wykonawca, zdolny do nalezytego

wykonania udzielanego zamdéwienia to taki, ktory wskaze osoby (co najmniej 3 osoby),
z ktérymi stale wspoétpracuje na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej
i osoby te ztozyly o$wiadczenie, ze posiadaja uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata
albo radcy prawnego oraz, ze bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

1.4
1.5

Nie sg objeci postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.
Akceptujg tre$é zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacjg

tresci zapytania.
Na potwierdzenie ww. warunkéw Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ nastepujace
dokumenty i oswiadczenia:

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw zapytania ofertowego wg wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru stanowigcego
Zatqcznik nr 3.

Wydruk  Informacji z Centralnej Ewidencji Dziafalnoéci  Gospodarczej
potwierdzajgcego zdolno$¢ wykonawcy do wystepowania w obrocie prawnym
obejmujgcym przedmiot zamowienia.

Zaéwiadczenie wiaéciwej Okregowej Rady Adwokackiej potwierdzajace, ze osoba lub
osoby ktére beda wykonywaé zamdwienie lub bedq uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia wpisane sg na wiaéciwa liste adwokatow.

Udokumentowanie posiadania potencjatu kadrowego zgodnie z ust. VI pkt. 1 ppkt.
1.3 niniejszego zapytania.

o
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2.6 Posiadane doéwiadczenie powinno byé udokumentowane poprzez np. listy
polecajgce, referencje.

Brak wymaganych dokumentéw i oswiadczer lub ztozenie ich w niewtaéciwej formie bedzie

skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

4.1 Jej treé¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4.2 Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

4.3 Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Kryteria oceny ofert

Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

Oferta oceniana bedzie pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto za miesieczng
obstuge zaméwienia 100 %

W zakresie kryterium oferta moze uzyska¢ 100 punktow. Ocena punktowa kryterium
dokonana zostanie zgodnie z formutg:

najnizsza oferowana cena brutto z waznych ofert x 100 pkt.

llosé pkt. = 4
cena brutto badanej oferty

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdéch miejsc po przecinku

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigkszg ilo$¢ punktow
(maksymalnie 100 pkt.).

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta Wykonawcy winna byé sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania oraz zawiera¢ wszystkie niezbgdne oswiadczenia i dokumenty.

IX.

Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferte nalezy dostarczyé w zamknigtej kopercie osobiscie, za posrednictwem poczty
lub kuriera na adres: Gmina Boguchwata, ul. Doktora Tkaczowa 134, 36-040 Boguchwata
pok. 16.

Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 5_stycznia 2016r. do godz. 15:00
(decyduje data i godzina dostarczenia oferty).

Sposab zfozenia oferty

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna mieé¢ forme pisemng oraz zawiera¢ podpis (wlasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie
oryginatu bad? kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobg upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poséwiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.

Oferta moze zawiera¢ dodatkowe zataczniki jednak fakt ich dotaczenia musi zostac
odnotowany w pkt. 9 Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy dorgczy¢ w formie pisemnej: drogg pocztows, kurierem lub osobiscie.

A
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych lub wariantowych oraz nadestanych
w formie elektroniczne;j.

Informacja na temat zakresu wykluczenia

Zaméwienie nie moze zostaé udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane 2z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
1) Uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;
2) Posiadaniu, co najmniej 10% udziatow lub akcji;
3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
4) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Oferenci dotaczaja do oferty o$wiadczenie o braku ww. powigzan stanowiace Zatgcznik nr 3.

Informacije dotyczace wyboru najkorzystniejsze j oferty

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu zatozone kryteria.

O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzadzonego Protokotu z wyboru ofert)
Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw za posérednictwem strony internetowej Zamawiajgcego.
Realizacja zadania nastapi w oparciu o podpisang umowg z Wykonawca.

Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spo$rod pozostatych ofert.

Warunki odbioru zamoéwienia

Potwierdzeniem nalezytego wykonania zaméwienia oraz podstawg do dokonania ptatnosci
bedzie przedstawienie faktury/rachunku wraz z zafgcznikiem stanowigcym zestawienie
przepracowanych godzin wraz z opisem wykonanych czynnosci.

Platnoé¢ bedzie realizowana, przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze/rachunku, wystawionej przez Wykonawce.

Uwagi koricowe

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji ostatecznej ceny oferty z Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z kryteriami opisanymi w zapytaniu, w zakresie jej
zmniejszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci
ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania ofertowego
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru ofert.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane
zapytanie i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie
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internetowej, na ktérej zostalo zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postgpowaniu
ofertowym.

XV. Osoba uprawniona do kontaktu

Do kontaktéw i wyjagnieri ze strony Zamawiajacego upowazniony jest Dyrektor Biura Stowarzyszenia
ROF Janusz Ramski, tel. 17 87 55 252; mail: biuro@rof.org.pl
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Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

pieczet firmowa

miejscowo$¢, data

FORMULARZ OFERTOWY
na obstuge prawng

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 16

35-064 Rzeszow
NIP: 8133705376

NINIEJSZA OFERTA ZOSTAJE ZtOZONA PRZEZ:

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

NIP: REGON: KRS

Numer rachunku bankowego:

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Ja nizej podpisany o$wiadczam, 7e:

1. Cena za wykonanie niniejszego zamowienia:

"STAWKAVAT | CENABRUTTO

Cena za miesigczng 0

zt

zt

zt

2. Zapoznatem sig¢ z warunkami niniejszego zapytania, akceptuje jego treé¢ bez zadnych
zastrzezen oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.
3. Termin zwigzania z ofertq wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

A
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4. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sig do podpisania
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Oferte niniejszg skfadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

6. Do niniejszego formularza sa zataczone i stanowig integralng cze$¢ niniejszej oferty,
nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

Oéwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow.

Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Petnomocnictwo (o ile oferte sktada petnomocnik).

Wydruk Informacji z Centralnej Ewidencji  Dziatalnosci Gospodarczej
potwierdzajacego zdolnoé¢ wykonawcy do wystgpowania w obrocie prawnym
obejmujgcym przedmiot zamoéwienia;

Zaéwiadczenie wiasciwej Okregowej Rady Adwokackiej potwierdzajce, ze osoba lub
osoby ktére beda wykonywaé zaméwienie lub bedg uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia wpisane sg na wiasciwa liste adwokatow;

Udokumentowanie potencjatu kadrowego.

Udokumentowanie doswiadczenia:

10) st

piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 - Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw

miejscowos¢, data

pieczec firmowa

O$WIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW

Oswiadczam, ie:

1

Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy

nakfadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2.

Posiadam aktualne uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego oraz

wpis na liste adwokatéw lub radcow prawnych wlasciwej Okregowej Rady Adwokackiej.

3.

Posiadam wiedze i doswiadczenie tj.:

— dysponuje co najmniej 3 letnim doswiadczeniem w $wiadczeniu porad prawnych

LWNARANNS

A K

v

4.
5.

(samodzielnie lub dysponuje osobg posiadajaca taka wiedze i dodwiadczenie),
wykazuje sie znajomoéciq przepiséw prawa krajowego oraz europejskiego,
a w szczegolnosci z zakresu:
Prawa stowarzyszen;
Prawa samorzgdu terytorialnego;
Prawa zamdwien publicznych;
Prawa finanséw publicznych;
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.;
Wytycznych w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014- 2020;
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci;
na lata 2014-2020;
Zasad finansowania podmiotéw realizujgcych ZIT w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020;
Zasad realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Polsce zatwierdzone
w dniu 22 lipca 2013 r..
Dysponuje odpowiednim potencjatem kadrowym.
Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia z powodu otwarcia

w stosunku do mnie likwidacji lub ogtoszenia upadtosci.

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 - Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
miejscowos¢, data

pieczed firmowa
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

O¢wiadczam, ze w dniu zfozenia oferty nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:
1. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spatki cywilnej lub spotki osobowej;
2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczed i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy



