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Stowarzyszenie
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego Rzesz6w, 05. 08.2016 .
ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow
NIP 813-370-53-76, REGON 361793529

ZAPYTANIE OFERTOWE 9/2016

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie

zaprasza do sktadania ofert na ustuge cateringowg spotkan i szkoler organizowanych przez

Lp.

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w 2016r.

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5
35-064 Rzeszow
NIP: 8133705376
Opis przedmiotu zaméwienia

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):, 55520000-1, Ustugi dostarczania positkéw, 55321000
-6 Ustugi przygotowywania positkdw, 55320000 - 9 Ustugi podawania positkow;
Przedmiotem postepowania ofertowego jest sukcesywna ustuga cateringowa podczas spotkan
i szkoleri organizowanych przez Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w
2016r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych —
za$ warto$é zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro (art. 4 pkt 8 ustawy, t.j. Dz. U. z 2015 . poz. 2164 ze zm.).

Zamodwienie jest planowane do wspétfinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spéjnosci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.
Specyfikacja zamdéwienia

Zamoéwienie obejmuje przygotowanie i dostawe positkéw wraz z zapewnieniem obstugi
kelnerskiej na potrzeby Zamawiajgcego, w szczegdlnosci podczas organizowanych przez
Zamawiajgcego wydarzen takich jak:

Liczba os6b

Rodzaj spotkania llos¢ spotkan tia 1 spiotkaniy
Spotkania robocze cztonkéw ROF max. 3 30
spotkania

Zebrania Delegatow Stowarzyszenia ROF max. 2 32
7 spotkania

Szkolenia koordynatoréw gminnych oraz cztonkéw max. 1 20

ROF spotkanie

Spotkania robocze koordynatoréw gminnych max. 6 spotkan 13

Spotkania robocze zespotéw zadaniowych max. 4 spotkan 10

Stowarzyszenia ROF

Spotkania robocze Komisji Rewizyjnej max. 3 5

Stowarzyszenia ROF spotkania

Spotkania robocze Zarzadu Stowarzyszenia ROF max. 6 spotkan 7
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Ustugi cateringowe beda wykonywane sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego, w

zwigzku z czym ostateczna liczba spotkan, jak réwniez uczestnikbw moze ‘ulec zmianie. .
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ ograniczenia zakresu zamoéwienia tylko do niektérych
produktow z oferty danego zestawu. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zlecenie
wykonania poszczegdlnych ustug cateringowych.

3.

Ustugi cateringowe $wiadczone bedg w miejscu, w ktéorym odbywaja sie spotkania i szkolenia
tj. w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszéw lub w innym miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zapewni pomieszczenie z przeznaczeniem dla ulokowania
przygotowanych positkdw oraz zapewni dostep do pradu i biezgcej wody.

. Ustugi swiadczone beda przede wszystkim w dni robocze, ale mozliwe jest réwniez wykonanie

w weekendy.

. O terminie (dacie i godzinie), miejscu i zakresie ustugi cateringowej Zamawiajacy kazdorazowo

poinformuje Wykonawce na co najmniej 2 dni robocze przed wyznaczonym dniem realizacji
ustugi.

. Zakres ustugi cateringowej:

7.1.Zapewnienie  wysokiego standardu $wiadczonych ustug oraz przestrzeganie
obowigzujgcych przepisow sanitarnych, porzadkowych i higienicznych, a takze
przeciwpozarowych;

7.2.Terminowe przygotowanie i dostarczenie zamdéwionych positkdw do miejsca ich
Swiadczenia oraz zorganizowania ustugi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

7.3.Dostarczanie positkdw na wtasny koszt i ryzyko oraz zorganizowanie ustugi w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie wskazanego pomieszczenia przed rozpoczeciem
spotkania. Wszelkie koszty transportu zwigzane z $wiadczeniem ustugi ponosi
Wykonawca;

7.4.Zapewnienie obstugi kelnerskiej oraz odpowiedniego sprzetu do wykonania zaméwienia,
tj. profesjonalnego ekspresu kolbowego do kawy umozliwiajgcego wykonanie w krétkim
czasie jak najwiekszej ilosci kawy w co najmniej 3 rodzajach (espresso, cappuccino, cafe
creme), naczyn szklanych i z porcelany, obruséw, sztu¢céw, serwetek papierowych itp. w
wystarczajgcej ilosci, a takze dostarczenie obstudze niezbednych artykutdw higienicznych i
Srodkéw czystosci. Wykorzystanie naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku jest
wykluczone;

7.5.Wykonawca gwarantuje, ze ustugi beda swiadczone na wysokim poziomie tj. dostarczone
positki bedg przygotowywane ze swiezych produktéw i przyrzadzane tego samego dnia, w
ktérym majg by¢ dostarczone; zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona (nie wyszczerbiona
itp.) i wysterylizowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie; obstuga
kelnerska bedzie swiadczona zgodnie z obowigzujgcymi standardami obstugi kelnerskiej z
zachowaniem zasad savoir vivre; kelnerzy bedg ubrani w jednakowe stroje z zachowaniem
waloréw estetycznych oraz wymogoéw higienicznych; wszyscy pracownicy majacy kontakt
z przygotowywaniem positkbw beda posiada¢ aktualne badania sanitarno -
epidemiologiczne;

7.6.Swiadczenie ustugi cateringowej przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktdw spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,

7.7.Przed kazdym ze spotkan z poz. 1-4, pkt. Ill, ppkt. 1 Zapytania ofertowego nr 9/2016
tabela, w odniesieniu do ktdrych Zamawiajacy zleci Wykonawcy wykonanie ustugi

2



8.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europe!skq
Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci

AZESZOWSKIEDT OBSZARY FUNKCICHALNEDD

cateringowej, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru co najmniej cztery
propozycje dan cieptych w zakresie potrawy miesnej.

7.8.Przestrzeganie przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania
artykutéw spozywczych.

7.9.Zapewnienie serwisu kawowego, aby byt dostepny podczas trwania catego spotkania,

7.10. Uzupetnienie oferty menu o dodatkowe elementy, z zastrzezeniem, ze kwota
okreslona w formularzu ofertowym bedzie ceng oferty obejmujgcg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia,

7.11. Pozostawienie pomieszczen po wykonaniu ustugi w takim stanie w jakim zostaty mu
przekazane; usuniecie odpadkéw i $mieci, zabranie naczyn z powrotem.

Podczas kazdego ze spotkari z poz. 1-4, pkt. Ill, ppkt. 1 Zapytania ofertowego nr 9/2016 tabela,

w odniesieniu do ktdrych Zamawiajgcy zleci Wykonawcy wykonanie ustugi cateringowej, oferta
powinna sktada¢ sie z nastepujgcego menu (zestaw kawowy z obiadem), przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu zamdwienia tylko do niektérych produktéw z
oferty zestawu:

Lp.

14.

9

Sktadniki Specyfikacja Wielkos$¢ porcji

na 1 osobe

Kawa z ekspresu Kawa espresso, cappuccino, cafe créme 0,2l

itp.
Herbata Woda w warnikach/termosach, 0,2l
czarna/zielona/owocowa herbata ekspresowa w torebkach
Cukier biaty krysztat W saszetkach 5g 20g
Cytryna Pokrojona, podawana na talerzykach 2 plasterki
Mleko do kawy 3,2% ttuszczu, podawane w dzbankach 50ml
Woda mineralna Gazowana (butelka 0,25l) 2szt.

Niegazowana (butelka 0,25I) (1gaz., 1 niegaz.)
Sok owocowy Rdzne smaki (butelka 0,25l) 1szt.
Ciastka kruche Mix kruchych i z nadzieniem 50g
Paluszki Solone/z sezamem 50g
Ciasto deserowe Szarlotka/sernik/w-z 100g
Owoce Winogrono/banany/mandarynki 100g
Danie ciepte Mieso wieprzowe/drobiowe, ziemniaki 500g

~ opiekane/frytki, suréwka dwa rodzaje

Tartinki Z réznymi dodatkami, porcja o 3szt.

gramaturze min. 50g
Koreczki Z réznymi dodatkami, porcja o 3szt.

gramaturze min. 50g

Podczas kazdego ze spotkan z poz. 5-7, pkt. lll, ppkt. 1 Zapytania ofertowego nr 9/2016, w

odniesieniu do ktérych Zamawiajgcy zleci Wykonawcy wykonanie ustugi cateringowej, oferta
powinna sktadac sie z nastepujacego menu (zestaw kawowy bez obiadu), przy czym Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu zamowienia tylko do niektérych produktéw z
oferty zestawu:

Lp.
1.

Wielkos¢ porcji na
1 osobe
Kawa z ekspresu Kawa espresso, cappuccino, cafe creme 0,21

Sktadniki Specyfikacja
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2. Herbata
czarna/zielona/owocowa

3.  Cukier biaty krysztat

4, Cytryna

5. Mileko do kawy

6. Woda mineralna

7. Sok owocowy
8. Ciastka kruche
9

Paluszki
10. Ciasto deserowe
11. Owoce
12. Tartinki
13. Koreczki

Iv. Termin realizacji zamdwienia

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie od dnia 01.09.2016 do 31.12.2016r.
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itp.

Woda w warnikach/termosach, herbata
ekspresowa w torebkach

W saszetkach 5g

Pokrojona, podawana na talerzykach
3,2% ttuszczu, podawane w dzbankach
Gazowana (butelka 0,25I)
Niegazowana (butelka 0,25I)

Rdzne smaki (butelka 0,25l)

Mix kruchych i z nadzieniem

Solone/z sezamem
Szarlotka/sernik/w-z
Winogrono/banany/mandarynki

Z r6znymi dodatkami, porcja o
gramaturze min. 50g

Z réoznymi dodatkami, porcja o
gramaturze min. 50g

V. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego

0,2l

20g
2 plasterki
50ml
2szt.
(1gaz., 1 niegaz.)
1szt.
50g
50g
100g
100g
3szt.

3szt.

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego www.rof.org.pl.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg

nastepujgce wymogi:

1.1 Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

1.2 Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

1.3 Nie s3 objeci postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.

1.4 Akceptujg tre$¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje

tresci zapytania.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
2.1 Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych dokumentédw i o$wiadczen lub zfozona
zostanie w niewtasciwej formie.

2.2 Jej tresé nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego.
2.3 Zostanie ztozona po terminie skfadania ofert.
2.4 Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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VII. Kryteria oceny ofert

1. Zamdwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Oferta oceniana bedzie pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto za oba zestawy ( tj.
zestaw kawowy z obiadem oraz zestaw kawowy bez obiadu) na 1 uczestnika spotkania 100 %

3. W zakresie kryterium oferta moze uzyska¢ 100 punktéw. Ocena punktowa kryterium
dokonana zostanie zgodnie z formuta:

N ¢ I : vch of
lloé¢ pkt. = cena brutto badanei ofertv x 100 pkt.

llo¢ pkt. = (najnizsza oferowana cena brutto z waznych ofert za oba zestawy ( tj. zestaw kawowy z
obiadem oraz zestaw kawowy bez obiadu)w przeliczeniu na 1 uczestnika spotkania / cena brutto
badane]j oferty za oba zestawy ( tj. zestaw kawowy z obiadem oraz zestaw kawowy bez obiadu)) w
przeliczeniu na 1 uczestnika spotkania x 100 pkt.

» Liczba punktow zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku

4. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilos¢ punktéw
(maksymalnie 100 pkt.).

VIIIL. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta Wykonawcy winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania oraz zawiera¢ wszystkie niezbedne o$wiadczenia i dokumenty.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy dostarczyé w zamknietej kopercie osobiscie, za posrednictwem poczty lub
kuriera na adres Biura Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego: ul. Rynek 5,
35-064 Rzeszow.

2. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 22.08.2016 r. do godz. 15.30 (decyduje data i
godzina dostarczenia oferty).

X. Sposoéb ztozenia oferty

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna mie¢ forme pisemng oraz zawiera¢ podpis (wtasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
bad? kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dofaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.

6. Oferta moie zawiera¢ dodatkowe zatgczniki jednak fakt ich dotaczenia musi zostac
odnotowany w pkt. 9 Formularza ofertowego stanowigcego Zafgcznik nr 1.

7. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

8. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej: droga pocztowa, kurierem lub osobiscie.
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9. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych lub wariantowych oraz nadestanych
w formie elektronicznej.
XL Informacja na temat zakresu wykluczenia

1. Zamdéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
Zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferenci dofaczaja do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan stanowigce Zafgcznik nr 2.

XIl. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu zatozone kryteria.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzagdzonego Protokotu z wyboru ofert)
Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego.

3. Realizacja zadania nastgpi w oparciu o podpisang umowe z Wykonawcg, ktérej wzér stanowi
Zatqgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

XIil. Warunki odbioru zaméwienia

Za wykonanie ustugi cateringowej Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie rozliczane miesiecznie,
obliczane wedtug faktycznie dostarczonych produktéw i ich cen jednostkowych wskazanych w ofercie
stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy. Pfatnos¢ za zrealizowang w danym miesigcu ustuge
bedzie realizowana na podstawie faktury/rachunku wystawionego z dotu po zakoriczeniu miesigca
przez Wykonawce, ktéra powinna zawiera¢ zestawienie liczby wydanych zestawéw, rodzaju wydanego
zestawu oraz ceny zestawu brutto w przeliczeniu na 1 uczestnika spotkania oraz catkowitej ceny
brutto za wykonanie ustugi.. Potwierdzeniem nalezytego wykonania zamdwienia oraz podstawg do
wystawienia przez Wykonawce faktury/rachunku jak réwniez dokonania ptatnosci beda podpisane
przez Zamawiajgcego i Wykonawce protokoty odbioru zaméwien zrealizowanych w danym miesigcu.
Ptatno$¢ bedzie realizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze/rachunku,
wystawionej przez Wykonawce

XIV. Uwagi koricowe

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji ostatecznej ceny oferty z Wykonawca,

ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z kryteriami opisanymi w zapytaniu, w zakresie jej
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zmniejszenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia
tresci ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania ofertowego
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

4. Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyz;ji.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktdérych zostato wystosowane
zapytanie i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie
internetowej, na ktérej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu
ofertowym.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany umowy, w nastepujacych przypadkach:

a) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku zmiany przepisdw dotyczgcej
obowigzujgcej stawki VAT;

b) w zakresie zmiany przedmiotu umowy przy jednoczesnym niezmienionym wynagrodzeniu
Wykonawcy — w przypadku zmiany zapotrzebowania Zamawiajagcego na asortyment bedacy
przedmiotem umowy lub w przypadku gdy zmiana przedmiotu umowy nie jest istotna w stosunku do
tresci ztozonej oferty i jest dokonywana na korzys¢ Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jesli zaoferowany
produkt z przyczyn obiektywnych nie jest dostepny lub jest trudno dostepny na rynku a Wykonawca
moze zaoferowac inny produkt o wifasciwosciach nie gorszych niz produkt wskazany w ztozonej
ofercie

c) w zakresie terminu realizacji zamdwienia — w przypadku, gdy zaszty okolicznosci niemozliwe do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

d) koniecznosci dokonania zmian redakcyjnych umowy, zmian bedgcych nastepstwem zmian danych
Stron ujawnionych w rejestrach publicznych lub zmian przedstawicieli Stron czy ich danych.

Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XV. Osoba uprawniona do kontaktu

Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest p. o. Dyrektora Biura Justyna
Placha - Adamska oraz Paulina Cwiekata tel. 17 858 14 90; mail: biuro@rof.org.pl

p.o. Dyrektora Biura Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Opszaru Funkcjonalnego

<%s na Placha-Adamska
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Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

miejscowos¢, data

pieczeé firmowa

FORMULARZ OFERTOWY
1wykonanie ustuge cateringowej spotkan i szkolen organizowanych przez Stowarzyszenie
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w 2016r

ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5
35-064 Rzeszéw
NIP: 8133705376

NINIEJSZA OFERTA ZOSTAJE ZLOZONA PRZEZ:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
NIP: REGON: KRS
Numer rachunku bankowego:

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze:
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1. Cena za wykonanie niniejszego zamdwienia na:

Unia Europejska
Fundusz Spdjnosci

1) Spotkania robocze cztonkéw ROF,
2) Zebrania Delegatéw Stowarzyszenia ROF,
3) Szkolenia koordynatoréw gminnych oraz cztonkéw ROF
4) Spotkania robocze zespotéw zadaniowych Stowarzyszenia ROF
Lp. Stawka jednostkowa w
przellczenulx na jedng osobe CENA NETTO STAWKA VAT CENA BRUTTO
uczestniczacg w w/w
spotkaniach
Kawa z ekspresu zt zt zt
2. Herbata
. zt zt zt
czarna/zielona/owocowa —_—
3. Cukier biaty krysztat zt zt zt
4. Cytryna zt zt zt
5. Mleko do kawy zt zt zt
6. Woda mineralna zt zt zt
Ve Sok owocowy zt zt zt
8. Ciastka kruche zt zt zt
9. Paluszki zt zt zt
10. Ciasto deserowe zt zt zt
11. Owoce zt zt zt
12, Danie ciepte zt zt zt
13. Tartinki zt zt zt
14. Koreczki zt zt zt
SUMA zt zt zt
2. Cena za wykonanie niniejszego zamdwienia na:
1) Spotkania robocze koordynatoréw gminnych
2) Spotkania robocze Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia ROF
3) Spotkania robocze Zarzgdu Stowarzyszenia ROF :
Lp. Stawka jednostkowa w
przellczenu_x na jedng osobe CENA NETTO STAWKA VAT CENA BRUTTO
uczestniczacg w w/w
spotkaniach
1. Kawa z ekspresu zt zt zt
2. Herbata
. zt zt zt
czarna/zielona/owocowa
Cukier biaty krysztat zt zt zt
Cytryna zt zt zt
Mleko do kawy zt zt zt
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6. Woda mineralna zt zt zt

7, Sok owocowy zt zt zt

8. Ciastka kruche zt zt zt

9. Paluszki zt zt zt

10. Ciasto deserowe zt zt zt

11 Tartinki zt zt zt

12 Koreczki 7 zt zt zt

SUMA zt zt zt

3. Zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania, akceptuje jego tre$¢ bez zadnych
zastrzezen oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.

4. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania.

5. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

6. Nie jestem objety postepowaniem upadtoéciowym i likwidacyjnym.

7. Akceptuje wzor umowy stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

8. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

9. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

10. Oferte niniejszg sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

11. Do niniejszego formularza s3 zatgczone i stanowig integralng czes$é¢ niniejszej oferty,

nastepujace dokumenty:
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
2) Petnomocnictwo (o ile oferte sktada petnomocnik).
3)
4)
B) ettt et ettt et st s s e e senenn

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 — OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

miejscowos¢, data

piecze¢ firmowa

W odpowiedzi na przekazane zapytanie ofertowe na wykonywanie ustugi cateringowej podczas
spotkan i szkolen organizowanych przez Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w
201e6r. ,

Ja NIZEJ POAPISANY: weeveeeeie et sttt st st e e see e ses e eeerssenaenee

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

nazwa ( firma) i doktadny adres Wykonawcy

sktadam nastepujace o$wiadczenie:

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegblnosci na:
1. Uczestniczeniu w spétce, jako wspolnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;
2. Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczec i podpis osoby upowazZnionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 — Wzér umowy

UMOWA NR SROF/.....2016
zawarta w dniu .......cc.c...... FoW oeeeeeeeeennns pomiedzy:
Stowarzyszeniem Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg

w Rzeszowie, ul. Rynek 5; 35-064 Rzeszow, wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie, Wydziat XIl Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000563643, o numerze NIP: 8133705376 reprezentowanym
przez:

...................................................... Ol commmmammmomsmn 3 MNP sumsaesmmsssassomng  REQQON

1 LSO USRUN Ot
zwanym dalej Wykonawca.

§1.

Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi cateringowej
podczas spotkan i szkolen organizowanych przez Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego zgodnie z wytycznymi zawartymi
w § 2 niniejszej umowy i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 2.

Integralng czescig niniejszej umowy stanowi:

a) zapytanie ofertowe nr ...... z dnia ....... — zatacznik nr 2 do umowy;

b) oferta Wykonawcy z dnia ...... wraz z zatgcznikami — zatacznik nr 3 do umowy.

§2.

1) Ustuga cateringowa Swiadczona bedzie podczas:
1) Spotkania robocze cztonkéw ROF: max. 3 spotkania
2) Zebrania Delegatéw Stowarzyszenia ROF: max. 2 spotkania
3) Szkolenia koordynatoréw gminnych oraz cztonkéw ROF: max. 1 spotkanie
4) Spotkania robocze zespotéw zadaniowych Stowarzyszenia ROF: max. 4
spotkania
5) Spotkania robocze koordynatoréw gminnych: max. 6 spotkan
6) Spotkania robocze Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia ROF: max. 3 spotkania,

12



2)

3)

4)
5)

6)

7)
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7) Spotkania robocze Zarzadu Stowarzyszenia ROF: max. 6 spotkan

Ustugi cateringowe bedg wykonywane w miare potrzeb Zamawiajacego, w zwigzku z
czym ostateczna liczba spotkan oraz szkolen, jak rowniez uczestnikdow moze ulec zmianie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ ograniczenia zakresu zamowienia tylko do
niektérych produktéw z oferty danego zestawu. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o
zlecenie wykonania poszczegdlnych ustug cateringowych.

Ustugi cateringowe Swiadczone beda w miejscu, w ktdrym odbywajg sie spotkania i
szkolenia tj. w siedzibie Zamawiajacego, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow lub w innym
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. g

Pomieszczenie do $wiadczenia cateringu zapewnia Zamawiajacy.

Ustugi swiadczone bedg przede wszystkim w dni robocze, ale mozliwe jest réwniez

wykonanie w weekendy.

O terminie ( dacie i godzinie), miejscu i zakresie ustugi cateringowej Zamawiajacy

kazdorazowo poinformuje Wykonawce na co najmniej 2 dni robocze przed wyznaczonym

dniem realizacji ustugi.

Zakres ustugi cateringowej:

1) Dowdz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji spotkan i szkolen wskazane
przez Zamawiajacego.

2) Przygotowanie, dostawe, podanie i obstuge spotkania lub szkolenia.

3) Dostarczanie positkdw na wtasny koszt i ryzyko oraz zorganizowanie ustugi w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie wskazanego pomieszczenia przed rozpoczeciem
spotkania. Wszelkie koszty transportu zwigzane z $wiadczeniem ustugi ponosi
Wykonawca

4) Zapewnienie obstugi kelnerskiej i niezbednego sprzetu do wykonania zamoéwienia
(m.in. min. Profesjonalnego ekspresu kolbowego do kawy umozliwiajacego
wykonanie w krotkim czasie jak najwiekszej ilosci kawy w co najmniej 3 rodzajach
kawy (espresso, cappuccino, cafe creme), naczyi szklanych i z porcelany, obruséw,
sztuécow, serwetek papierowych itp. w wystarczajacej ilosci, a takze dostarczenie
obstudze niezbednych artykutéw higienicznych i $rodkéw czystosci wraz z
transportem do miejsca realizacji zamdwienia. Wykorzystanie naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku jest wykluczone,

5) Swiadczenie ustugi cateringowej przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,

6) Przed kazdym ze spotkan z poz. 1-4 zatacznika nr 1 do umowy, w odniesieniu do
ktérych Zamawiajacy zleci Wykonawcy wykonanie ustugi cateringowej, Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru co najmniej cztery propozycje dan cieptych w
zakresie potrawy miesne;.

7) Przestrzeganie przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania
artykutéw spozywczych.

8) Zapewnienie serwisu kawowego, aby byt dostepny podczas trwania catego spotkania,

9) Uzupetnienie oferty menu o dodatkowe elementy, z zastrzezeniem, ze kwota
okreslona w formularzu ofertowym bedzie ceng oferty obejmujgcg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamoéwienia,
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10) Posprzatanie po zakonczeniu kazdego ze spotkan, usuniecie odpadkéw i Smieci i
zabranie naczyn z powrotem.
11) Podczas kazdego ze spotkan z poz. 1-4 zatgcznika nr 1 do umowy, w odniesieniu do
ktérych Zamawiajgcy zleci Wykonawcy wykonanie ustugi cateringowej, oferta
powinna skfada¢ sie z nastepujacego menu (zestaw kawowy z obiadem), przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ ograniczenia zakresu zamodwienia tylko do
niektérych produktéw z oferty zestawu:

Sktadniki

Kawa z ekspresu

Herbata

czarna/zielona/owocowa

Cukier biaty krysztat

Cytryna
Mleko do kawy

Woda mineralna

Sok owocowy
Ciastka kruche
Paluszki

Ciasto deserowe
Owoce

Danie ciepte

Tartinki

Koreczki

Specyfikacja
Kawa espresso, cappuccino, cafe creme
itp.

Woda w warnikach/termosach, herbata
ekspresowa w torebkach

W saszetkach 5g
Pokrojona, podawana na talerzykach
3,2% ttuszczu, podawane w dzbankach

Gazowana (butelka 0,25l)
Niegazowana (butelka 0,25l)

Rézne smaki (butelka 0,25l)

Mix kruchych i z nadzieniem
Solone/z sezamem
Szarlotka/sernik/w-z
Winogrono/banany/mandarynki

Mieso wieprzowe/drobiowe, ziemniaki
opiekane/frytki, suréwka dwa rodzaje

Z r6znymi dodatkami, porcja o
gramaturze min. 50g

Z réznymi dodatkami, porcja o
gramaturze min. 50g

Wielkos¢ porcji
na 1 osobe

0,2l

0,2l

20g
2 plasterki
50ml

2szt.
(1gaz., 1 niegaz.)

1szt.
50g
50g
100g
100g

500g

3szt.

3szt.

12) Podczas kazdego ze spotkan z poz. 5-7 zatacznika nr 1 do umowy, w odniesieniu do

ktérych Zamawiajgcy zleci Wykonawcy wykonanie ustugi cateringowej,

oferta

14
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powinna sktadac sie z nastepujgcego menu (zestaw kawowy bez obiadu), przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ ograniczenia zakresu zaméwienia tylko do
niektérych produktéw z oferty zestawu:

Wielkos¢
Sktadniki Specyfikacja porcjinal
osobe
Kawa z ekspresu Kawa espresso, cappuccino, cafe créme 0,2l
itp.
Herbata Woda w warnikach/termosach, herbata 0,2l
czarna/zielona/owocowa ekspresowa w torebkach
Cukier biaty krysztat W saszetkach 5g 20g
Cytryna Pokrojona, podawana na talerzykach 2 plasterki
Mleko do kawy 3,2% ttuszczu, podawane w dzbankach 50ml
Woda mineralna Gazowana (butelka 0,25l) 2szt.
Niegazowana (butelka 0,25I) (1gaz., 1
niegaz.)
Sok owocowy Rézne smaki (butelka 0,25I) 1szt.
Ciastka kruche Mix kruchych i z nadzieniem 50g
Paluszki Solone/z sezamem 50g
Ciasto deserowe Szarlotka/sernik/w-z 100g
Owoce Winogrono/banany/mandarynki 100g
Tartinki Z ré6znymi dodatkami, porcja o 3szt.
gramaturze min. 50g
Koreczki Z r6znymi dodatkami, porcja o 3szt,

gramaturze min. 50g

§3.

Srodki uzywane do wykonania zadania , o ktérym mowa w § 2 dostarczane przez Wykonawce
beda zgodne ze wtasciwymi przepisami prawa.
Wszelkie koszty zwigzane z nabyciem $rodkéw niezbednych do wykonywania prac wchodzgcych
w zakres niniejszej umowy, koszty transportu i inne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy bedg obcigza¢ Wykonawce.
§4.
15
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Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania prac bedacych przedmiotem niniejszej umowy z
nalezytg starannoscia i doktadnoscia.

Oceny prawidtowosci wykonania prac objetych niniejszag umowa dokonuje Zamawiajacy.
Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich poprawek na zgdanie Zamawiajacego, o
ile koniecznosc ich dokonania wyniknie z niewfasciwego wykonania ustugi.

W przypadku, gdy przedmiot zaméwienia lub poszczegdlne jego czesci zawierajg wady lub w inny
sposob odbiegajg od wymagarn okre$lonych niniejsza umowa albo jest niezgodny z trescig
ztozonego przez Zamawiajgcego zamodwienia, Zamawiajgcy ma prawo odmowi¢ dokonania
odbioru przedmiotu zamoéwienia .

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wyposazenie personelu do
wykonywania ustug objetych przedmiotem umowy oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie ich
wykonywania.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy warunkéw niezbednych do
wykonywania ustug.

§5.

Rozpoczecie realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 i 2 ustala sie na dzief podpisania
umowy.

Termin realizacji ustugi cateringowej ( date i godzine), miejsce i zakres ustugi cateringowej
wyznacza Zamawiajgcy, informujac o nim Wykonawce na co najmniej 2 dni robocze przed
wyznaczonym dniem realizacji ustugi.

Ustuga cateringowa jest realizowana kazdorazowo na podstawie zlecenia Zamawiajgcego
ztozonego e-mailem lub telefonicznie.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.09.2016r. do 31.12.2016 .

W toku realizacji niniejszej umowy strony wyznaczajg swoich przedstawicieli:

a) Ze strony Zamawiajgcego:

-pracownik Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego — Justyna Placha-Adamska ,
nrtel ceeeeeeeenne ,e-Mail v,
-pracownik  Stowarzyszenia  Rzeszowskiego  Obszaru  Funkcjonalnego  merytorycznie

odpowiedzialnym za realizacje przedmiotowego zamowienia .......ccceeeeueeee. ynrtel ey,
(1511 11| ——
b) Ze strony Wykonawecy: .........ccuevereseesennnresnnes, MF L coiiecniicccneee, €-MAI e

ktdrzy jednoczesnie uprawnieni sg do kontroli i odbioru przedmiotu zamdwienia.

§ 6.

1. Za wykonanie ustugi cateringowej Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie rozliczane
miesiecznie, obliczane wedtug faktycznie dostarczonych produktéw i ich cen jednostkowych
wskazanych w ofercie stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy Ptatno$c¢ za zrealizowang w
danym miesigcu ustuge bedzie realizowana na podstawie faktury/rachunku wystawionego z dotu
po zakonczeniu miesigca w ktdrym ustuga byta Swiadczona przez Wykonawce, ktéry powinien
zawiera¢ zestawienie liczby wydanych zestawdw, rodzaju wydanego zestawu, ceny zestawu
brutto dla 1 uczestnika spotkania oraz catkowitej ceny brutto za wykonanie ustugi.
Potwierdzeniem nalezytego wykonania zamoOwienia oraz podstawg do wystawienia przez
Wykonawce faktury/rachunku jak rowniez dokonania pfatnosci bedg podpisane przez
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Zamawiajgcego i Wykonawce protokoty odbioru zamdwien zrealizowanych w danym miesigcu.
Ptatno$é¢ bedzie realizowana, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze/rachunku,
wystawionej przez Wykonawce.
2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie wyptacone, w terminie do 21 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. '
§7.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w pomieszczeniach
w zwigzku z realizacjg Umowy lub spowodowane przez osoby, ktére wykonujg czynnosci zwigzane z
realizacjg niniejszej umowy.

§8.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczen okreslonych w §1
i 2 umowy w sposob umozliwiajgcy prawidiowe i bezpieczne prowadzenie prac bedacych
przedmiotem umowy.

§9.

Umowa realizowana jest w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Spéjnosci.

§10.

=

W  przypadku niewfasciwej realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa

w §1 i 2, niewykonania przedmiotu umowy lub w przypadku opdznierr w jego wykonaniu,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Niezaleznie od tego, kazdej ze Stron przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy z zachowaniem

2-tygodniowego okresu wypowiedzenia.

2. Ztozenie oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy lub wypowiedzeniu Umowy wymaga zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy, w stosunku do terminu okreslonego w
§ 5 ust. 2 Wykonawca zobowigzuje sie do zapfaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci
2% wartosci brutto zamdwienia ktorego dotyczy opdznienie, za kazdg rozpoczetg godzine
opoOznienia.

4. W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy bedzie on zobowigzany zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10%
wartosci brutto catej dotychczas zrealizowanej umowy.

5. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialnosci na zasadach ogélnych.

6. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy moze

potraci¢ z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone

wynagrodzenie czesciowe wyptaci¢ Wykonawcy.

§11.
1. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany umowy, w nastepujacych przypadkach:
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a) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku zmiany przepisow dotyczacej
obowiazujgcej stawki VAT;

b) w zakresie zmiany przedmiotu umowy przy jednoczesnym niezmienionym wynagrodzeniu
Wykonawcy — w przypadku zmiany zapotrzebowania Zamawiajgcego na asortyment bedacy
przedmiotem umowy lub w przypadku gdy zmiana przedmiotu umowy nie jest istotna w stosunku do
tresci ztozonej oferty i jest dokonywana na korzys¢ Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jesli zaoferowany
produkt z przyczyn obiektywnych nie jest dostepny lub jest trudno dostepny na rynku a Wykonawca
moze zaoferowac inny produkt o witasciwosciach nie gorszych niz produkt wskazany w ztozonej
ofercie

c) w zakresie terminu realizacji zaméwienia — w przypadku, gdy zaszty okolicznosci niemozliwe do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

d) koniecznos$ci dokonania zmian redakcyjnych umowy, zmian bedgcych nastepstwem zmian danych
Stron ujawnionych w rejestrach publicznych lub zmian przedstawicieli Stron czy ich danych.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. W sprawach nieregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§12.
Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Lp.

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna
AZESZOWSKIEDD OBSZARY FUNKCIONALNEDD

Rodzaj spotkania

Spotkania robocze cztonkéw ROF
Zebrania Delegatéw Stowarzyszenia ROF

Szkolenia koordynatoréw gminnych oraz cztonkéw
ROF
Spotkania robocze koordynatoréw gminnych

Spotkania robocze zespotéw zadaniowych
Stowarzyszenia ROF

Spotkania robocze Komisji Rewizyjnej
Stowarzyszenia ROF

Spotkania robocze Zarzadu Stowarzyszenia ROF

Unia Europejska
Fundusz Spdjnodci

llos$¢ spotkan

max. 3
spotkania
max. 2
spotkania
max. 1
spotkanie
max. 6 spotkan

max. 4 spotkan
max. 3

spotkania
max. 6 spotkan

Liczba oséb
na 1 spotkaniu
30
32
20

13
10

Zatacznik nr 1 do umowy nr SROF/.../2016 z dnia
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