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ZAPYTANIE OFERTOWE 82016

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedziba w Rzeszowie

zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie badania sprawozdarn finansowych sktadanych
do Ministerstwa Rozwoju w zwigzku z rozliczeniem dotacji na wsparcie dziatania podmiotu
realizujacego ZIT ze $rodkéw PO PT 2014-2020 oraz sporzadzenie protokotéw z badania tych

sprawozdan.

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow
NIP: 8133705376

Opis przedmiotu zamoéwienia

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 79212100-4 - Ustugi audytu finansowego.

Przedmiotem postepowania ofertowego jest przeprowadzenie badafd sprawozdan
finansowych  Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru  Funkcjonalnego  sktadanych
do Ministerstwa Rozwoju w zwigzku z rozliczaniem dotacji na wsparcie dziatania podmiotu
realizujgcego ZIT ze $rodkéw PO PT 2014-2020 oraz sporzadzenie protokotéw z badania
kazdego sprawozdania wg udostepnionego przez Ministerstwo Rozwoju wzoru
obowigzujacego w momencie sporzadzenia protokotéw, ktérego aktualne brzmienie okresla
zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych —
zaé warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro (art. 4 pkt 8 ustawy, Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

ZamoOwienie bedzie wspoéifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu
Spéjnosci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Specyfikacja zaméwienia:

Badaniu podlegac bedg sprawozdania:

1. okresowe — skfadane niezwtocznie po zrealizowaniu zakresu finansowo-rzeczowego
umozliwiajgcego wystapienie o kolejng transze dotacji,

2. roczne — sktadane w terminie 14 dni od zakonczenia roku kalendarzowego i zawiera
rozliczenie wykorzystania Srodkow dotacji otrzymanych w danym roku.

lloéé sprawozdan finansowych podlegajacych badaniu: 2 sprawozdania okresowe w 2016r.
i 1 sprawozdanie roczne za 2016r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia/zmniejszenia liczby sprawozdan
finansowych podlegajgcych badaniu poprzez udzielenie Wykonawcy zamodwienia lub
zaméwien uzupetniajgcych polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zaméwienia
w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie,
na warunkach przedstawionych w wybranej ofercie.

Przewidywana liczba dokumentéw ksiegowych ujetych w sprawozdaniu okresowym
to 0k.250, a w rocznym to ok. 500, w tym m.in. listy pfac, delegacje stuzbowe, faktury.
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Planowana warto$¢ wydatkdw podlegajgca weryfikacji przez biegtego rewidenta w 2016r.
to ok. 1,7 min zt.

v. Wymagania:

1. Realizowane przez Wykonawce zadanie bedzie prowadzone, przy zatozeniu Scistej wspétpracy
z Zamawiajacym.

2. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z badania sprawozdania
okresowego/rocznego na wzorze udostepnionym przez Ministerstwo Rozwoju obowigzujgcym
w momencie sporzadzenia protokotu, ktorego aktualne brzmienie okresla zatgcznik nr 4
do niniejszego zapytania i dostarczenia podpisanego protokotu z badania sprawozdania
do siedziby Biura Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w formie
papierowejw 2 egzemplarzach oraz na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

Jednakze Zamawiajgcy zastrzega, ze wzor okre$lony w zatgczniku nr 4 do niniejszego zapytania
moze ulec zmianie w wyniku aktualizacji przez Ministerstwo Rozwoju, o czym Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce niezwtocznie.

3. W przypadku uzyskania uwag ze strony Ministerstwa Rozwoju co do przedtozonego
sprawozdania, uprzednio zatwierdzonego przez biegtego reprezentujacego Wykonawce,
za ponowne przeprowadzenie jego badania i sporzadzenie protokotu z jego badania
Wykonawca nie bedzie pobierat dodatkowej opfaty.

4. Badanie sprawozdan finansowych Wykonawca wykona kazdorazowo w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia przekazania sprawozdania przez Zamawiajgcego do badania.

5. Biegty rewident wyznaczony przez Wykonawce w razie potrzeby bedzie bra¢ udziat
w posiedzeniach Zarzadu i Zebrania Delegatéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego, przed, w trakcie i po zakornczeniu badania sprawozdania finansowego. Koszty
jego uczestnictwa na posiedzeniu Zarzadu lub Zebrania Delegatéw Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego ponosi Wykonawca.

6. Biegty rewident wyznaczony przez Wykonawce, w przypadku takiej koniecznosci bedzie scisle
wspoétpracowat z audytorem/kontrolg, w tym w szczegdlnosci w zakresie dot. sporzadzenia
informacji z badania dla audytora/kontroli oraz ewentualnego udostepnienia dokumentacji
z przeprowadzonego badania.

7. Badanie sprawozdan nastgpi w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

8. Pfatno$¢ za przeprowadzenie badania kazdego z przedtozonych przez Zamawiajgcego
sprawozdan finansowych nastgpi po przyjeciu przez Ministerstwo Rozwoju danego
sprawozdania, w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku. Podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany przez obie
Strony bez zastrzezen protokét odbioru koncowego protokotu z badania danego
sprawozdania, ktéry zostanie podpisaniu po otrzymaniu przez Zamawiajgcego informacji
z Ministerstwa Rozwoju o przyjeciu tego sprawozdania.

V. Termin realizacji zamodwienia

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.01.2017r.

VI. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego www.rof.org.pl.

VII. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia
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1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg
nastepujgce wymogi:

1.1 Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.

1.2 Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. co najmniej jednym biegtym
rewidentem wpisanym na liste podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan
finansowych

1.3 Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. W celu potwierdzenia spetnianie tego
warunku Wykonawca powinien wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a je$li okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, zrealizowat, a w przypadku Swiadczern okresowych lub ciggtych,
ze realizuje co najmniej dwie ustugi polegajgce na badaniu sprawozdan finansowych
podmiotéw realizujgcych zadania wspétfinansowane ze Srodkéw unijnych lub badaniu
sprawozdan z realizacji zadan wspoffinansowanych ze srodkéw unijnych.

1.4 Nie sg objeci postepowaniem upadto$ciowym i likwidacyjnym.

1.5 Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

2.1 Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych dokumentéw i os$wiadczen lub ztozona
zostanie w niewfasciwej formie.

2.2 Jej tresc nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

2.3 Zostanie ztozona po terminie skfadania ofert.

2.4 Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wtasnym transportem, na wtasny koszt i na wtasne
ryzyko w miejsce przeznaczenia wskazane przez Zamawiajgcego..

VIIL. Kryteria oceny ofert

1. Zamodwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.
Maksymalna liczba punktoéw za spetnienie kryteriéw wynosi 100 pkt.
3. Oferta oceniana bedzie pod wzgledem kryterium:
1) Cena — cena brutto catego zamdwienia_90 punktéw, bedzie liczona wg nastgpujgcego
wzoru:

N

Liczba pkt. = hajnizsza oferowana cena brutto catego zaméwienia z waznych ofert  x 90 pkt
cena brutto badanej oferty

e Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

2) Termin — najkrétszy termin przeprowadzenia badania sprawozdania — 10 punktéw, bedzie
liczona wg nastepujgcego wzoru:

Liczba pkt. = Naijkrétszy termin przeprowadzenia badania sprawozdania z waznych ofert  x 10 pkt
Termin oferty badanej

e Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
e W przypadku nie wpisania przez Wykonawce w ofercie terminu realizacji, Zamawiajgcy uzna
maksymalny termin przeprowadzenia badania kazdego sprawozdania 7dni kalendarzowych.

4. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe punktow
(maksymalnie 100 pkt.), wg ponizszego wzoru:
Liczba pkt.= Cena + Termin
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Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta Wykonawcy winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz zawiera¢ wszystkie niezbedne oswiadczenia
i dokumenty.

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdw: kserokopie decyzji Krajowej Izby Biegtych
Rewidentéw w sprawie wpisania na liste podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan
finansowych oraz wykaz co najmniej dwdch ustug (ze wskazaniem, na rzecz kogo byty/sa
realizowane) polegajgcych na badaniu sprawozdan finansowych podmiotéw realizujacych
zadania wspotfinansowane ze $Srodkéw unijnych lub badaniu sprawozdan z realizacji zadan
wspotfinansowanych ze srodkdw unijnych, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych, ktére realizuje.
Oswiadczenie o spetnieniu przez biegtego rewidenta ustawowo okreslonych warunkéw do
wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym sprawozdaniu finansowym — zgodnie
z art. 56 ust. 5 ustawy z dnia 7 maja 2009r. o bieglych rewidentach i ich samorzadzie,
podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym
(t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1000 ze zm.)

Miejsce oraz termin skiadania ofert

Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie osobiscie, za posrednictwem poczty lub
kuriera na adres: Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5, 35-064
Rzeszow.

Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 22.08.2016r. do godz. 15:00
(decyduje data i godzina dostarczenia oferty).

Sposob ztozenia oferty

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna mie¢ forme pisemng oraz zawiera¢ podpis (wtasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos$é¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujacy oferte.

Oferta moze zawiera¢ dodatkowe zatgczniki jednak fakt ich dotgczenia musi zostac
odnotowany w pkt. 12 Formularza ofertowego stanowigcego Zatqcznik nr 1.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej: drogg pocztowa, kurierem lub osobiscie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych oraz nadestanych
w formie elektroniczne;.

Informacja na temat zakresu wykluczenia

ZamoOwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
zZamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci



STOWARZYSZERIE

Fundusze ' : \
Europejskie Unia Europej_skg
Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosdci

RZESZOWSKIEDD OBSZARY FUNKGJONALKERD

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

1.1 Uczestniczeniu w spotce, jako wspdlinik spadtki cywilnej lub spétki osobowej;

1.2 Posiadaniu, co najmniej 10% udziatoéw lub akcji;

1.3 Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

1.4 Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferenci dotaczaja do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan stanowigce Zatqcznik nr 2.

XIIl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu zatozone kryteria.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzgdzonego Protokotu z wyboru ofert)
Zamawiajgcy zawiadomi Oferentow za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego.

3. Realizacja zadania nastgpi w oparciu o podpisang umowe z Wykonawca, ktérej wzér stanowi
Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

XIV. Warunki odbioru zamoéwienia

Potwierdzeniem nalezytego wykonania zamowienia oraz podstawg do wystawienia przez Wykonawce
faktury/rachunku jak réwniez dokonania ptatnosci bedzie podpisany bez zastrzezen przez
Zamawiajacego i Wykonawce protokét odbioru koricowego sporzadzonego przez Wykonawce
protokotu z badania danego sprawozdania potwierdzajacy przyjecie sprawozdania przez
Zamawiajacego, ktéry zostanie podpisany po otrzymaniu przez Zamawiajgcego informacji
z Ministerstwa Rozwoju o przyjeciu tego sprawozdania. Ptatnos¢ za przeprowadzenie badania
poszczegblnych sprawozdan finansowych nastgpi po przyjeciu przez Ministerstwo Rozwoju danego
sprawozdania, w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku. Wzor protokotu odbioru stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

XV. Uwagi koficowe

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania ofertowego
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

3. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich skfadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktdérych zostato wystosowane
zapytanie i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje si¢ takze na stronie
internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu
ofertowym.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ostatecznej ceny oferty z Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z kryteriami opisanymi w zapytaniu, w zakresie jej
zmniejszenia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty.
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7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany umowy, po jej zawarciu z Wykonawcg,
w nastepujacych przypadkach:

a)
b)
c)

d)

f)

zaistnienia omyiki pisarskiej;

zmiany danych teleadresowych;

zmiany osoby uprawnionej ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw, podejmowania
uzgodnien, udzielenia niezbednych informacji, podpisywania poszczegdlnych protokotow
odbioru dotyczacych przedmiotu zaméwienia oraz podejmowania innych niezbednych
dziatan, ktérych podjecie jest konieczne do prawidtowego wykonywania przedmiotu
umowy;

zmiany 0soby uprawnionej ze strony Wykonawcy do kontaktdw, podejmowania uzgodnien,
udzielania niezbednych informacji, przeprowadzania badan sprawozdan oraz sprawdzania
dokumentacji finansowej, podpisywania protokotéw z badar sprawozdan, podpisywanie
poszczegblnych protokotdw odbioru dotyczacych przedmiotu zamoéwienia oraz
podejmowania innych niezbednych dziatari, ktérych podjecie jest konieczne do
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy;

zaistnienia sity wyzszej majacej wptyw na realizacje umowy;

uzyskania wytycznych ze strony Ministerstwa Rozwoju, ktére powierzyto Zamawiajgcemu
dotacje na wsparcie dziatania podmiotu realizujgcego ZIT ze Srodkéw PO PT 2014-2020
oraz zmian aktualnych unormowan prawnych dotyczacych zasad i sposobdw realizacji
czynnosci rewizji finansowej, majacych wptyw na sposéb i/lub termin realizacji
zamowienia;

zmiany przepiséw dotyczacej obowigzujgcej stawki VAT;

zmiany 0séb odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia;

udzielenia zamdwienia uzupetniajacego;

w innych sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy i majacych charakter zmian nieistotnych, tzn. takich, o ktorych wiedza na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia nie wptynetoby na krag podmiotéw ubiegajgcych
sie o to zamdwienie lub na wynik postepowania.

Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Osoba uprawniona do kontaktu

Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest Pani Jadwiga Majka,
Tel. 017 858 14 94; mail: biuro@rof.org.pl

p.o. Dyrektora Biura Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego

' Dallue - Ralandie

Justyna Placha-Adamska
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Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

miejscowo$c, data

piecze¢ firmowa

FORMULARZ OFERTOWY
na przeprowadzenie badania sprawozdar finansowych sktadanych do Ministerstwa Rozwoju
w zwigzku z rozliczeniem dotacji na wsparcie dziatania podmiotu realizujgcego ZIT ze $rodkéw PO PT
2014-2020 oraz sporzgdzenie protokotdw z badania tych sprawozdan.

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow
NIP: 8133705376

NINIEJSZA OFERTA ZOSTAJE ZLtOZONA PRZEZ:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

NIP: REGON: KRS

Numer rachunku bankowego:

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail
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Ja nizej podpisany oSwiadczam, Ze:

1.

8.

9

Oferuje catkowita cene brutto za wykonanie ustugi bedgcej przedmiotem zaméwienia
W WYSOKOSCI cuvrerencecnernssnencsnncnssnes zt, w tym podatek VAT .....cccoveiveveerienne zt,

W tym cene brutto za przeprowadzenie badania, sporzadzenie i dostarczenie Zamawiajgcemu

protokotéw z badania jednego sprawozdania finansowego W WySOKOSCI ......ccevevrnessnnencannensas zt,
w tym podatek VAT ......coooeveevenccreresencnencnnne ZE
. Oferuje termin wykonania badania kazdego sprawozdania finansowego: .................. dni

kalendarzowych od dnia przekazania sprawozdania przez Zamawiajacego.

. Zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania, akceptuje jego tres¢ bez zadnych zastrzezen

oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.

Posiadam uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. nastepujgcymi biegtymi rewidentami
wpisanymi na liste podmiotéow uprawnionych do badania sprawozdar finansowych (imig
i nazwisko oraz numer wpisu do rejestru biegtych rewidentéw) :

Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie wskazane w zapytaniu ofertowym oraz dysponujg
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

Nie jestem objety postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.
Akceptuje wzdr umowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

10.W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie do podpisania umowy

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

11.0ferte niniejszg sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

12.Do niniejszego formularza s zataczone i stanowig integralng cze$¢ niniejszej oferty, nastepujace

dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

2) Petnomocnictwo (o ile oferte sktada petnomocnik).

3) Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkdw: kserokopie decyzji Krajowej Izby Biegtych
Rewidentéw w sprawie wpisania Wykonawcy lub oséb ktérymi wykonawca dysponuje na liste
podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych, wykaz co najmniej dwdch
ustug (ze wskazaniem, na rzecz kogo byly/sg realizowane) polegajgcych na badaniu sprawozdan
finansowych podmiotéw realizujgcych zadania wspoéftfinansowane ze $rodkéw unijnych lub
badaniu sprawozdari z realizacji zadarn wspétfinansowanych ze $rodkéw unijnych,
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, a w przypadku sSwiadczen
okresowych lub ciggtych, ktére realizuje
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4) Oswiadczenie o spetnieniu przez biegtego rewidenta ustawowo okredlonych warunkow
do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym sprawozdaniu finansowym — zgodnie
z art. 56 ust. 5 ustawy z dnia 7 maja 2009r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie,
podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym
(t.j. Dz.U. 2 2016 r. poz. 1000 ze zm.)

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

miejscowosc, data

piecze¢ firmowa

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:
1. Uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
2. Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy

UMOWA nr SROF/...[2016

na przeprowadzenie badania sprawozdan finansowych sktadanych do Ministerstwa Rozwoju
w zwigzku z rozliczeniem dotacji na wsparcie dziatania podmiotu realizujgcego ZIT
ze Srodkow PO PT 2014-2020 oraz sporzadzenie protokotéw z badania tych sprawozdan.

zawarta w dniu ...... W ..... pomiedzy:

Stowarzyszeniem Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie, ul. Rynek 5, 35-
064 Rzeszéw, wpisanym do Rejestru Stowarzyszeri, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych,
Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem KRS: 0000563643, ktorego akta rejestrowe przechowywane sa w Sadzie Rejonowym
w Rzeszowie, XIl Wydziat Gospodarczy KRS, posiadajgcym NIP: 8133705376, REGON: 361793529,
reprezentowanym przez:

Zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

eeereenennn, ZWANymM dalej ,Wykonawcg”,

zwanych dalej tacznie ,Stronami”,

w rezultacie wyboru oferty w postepowaniu o zaméwienie publiczne prowadzone na podstawie
zapytania ofertowego nr ...../2016, zostata zawarta umowa, zwana dalej ,umow3”, o nastepujacej
tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia badan: 1 rocznego
sprawozdania finansowego za 2016r. i 2 okresowych sprawozdan finansowych w 2016r.
Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego skfadanych do Ministerstwa Rozwoju
w zwigzku z rozliczaniem dotacji na wsparcie dziatania podmiotu realizujgcego ZIT ze $rodkéw PO
PT 2014-2020 oraz sporzadzenia protokotéw z badania kazdego sprawozdania bedgcego
przedmiotem umowy wg udostepnionego przez Ministerstwo Rozwoju wzoru obowigzujacego
w momencie sporzadzania protokotéw, ktdérego aktualne brzmienie okresla zatacznik nr 1
do niniejszej umowy, przy czym:

a) sprawozdanie roczne jest sktadane w terminie 14 dni od zakoriczenia roku kalendarzowego
i zawiera rozliczenie wykorzystania $rodkéw dotacji otrzymanych w danym roku, a
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b) sprawozdanie okresowe jest sktadane niezwtocznie po zrealizowaniu zakresu finansowo-
rzeczowego umozliwiajgcego wystgpienie o kolejng transze dotacji.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wzdr stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej umowy moze ulec zmianie
w wyniku aktualizacji przez Ministerstwo Rozwoju, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
niezwtocznie.

Na przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust.1 sktadajg sie nastepujgce czynnosci Wykonawcy:

a) Przeprowadzenie badan rocznego sprawozdania finansowego za 2016r. i okresowych
sprawozdan finansowych w 2016r.

b) sporzadzenia pisemnych protokotéw z badania kazdego sprawozdania bedgcego przedmiotem
umowy wg udostepnionego przez Ministerstwo Rozwoju wzoru obowigzujgcego w momencie
sporzadzania protokotdw, ktérego aktualne brzmienie okresla zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy ;

c) udzielanie Zamawiajgcemu niezbednych wyjasniedn dotyczacych sposobu wdrozenia
sformutowanych zaleceri lub koniecznosci poprawy stwierdzonych nieprawidtowosci
w sprawozdaniu Zamawiajgcego;

d)ponowne (bez wyptaty dodatkowego wynagrodzenia) przeprowadzenie badania
i sporzadzenie protokotu z badania sprawozdania finansowego, w przypadku uzyskania uwag ze
strony Ministerstwa Rozwoju co do przedfozonego sprawozdania, uprzednio zatwierdzonego
przez biegtego reprezentujacego Wykonawce oraz w pozostatych przypadkach wymienionych w
§ 3 ust. §;

e) zagwarantowanie os6b zdolnych do wykonania zaméwienia i spetniajgcych kryteria okreélone
w art. 56 ustawy z dnia 7 maja 2009r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach
uprawnionych do badania sprawozdar finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz.U.
22016 r. poz. 1000 ze zm.);

f) sprawna, rzetelna i terminowa realizacja zamdwienia, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz standardami rewizji finansowej;

g) stata wspdtpraca z Zamawiajgcym, w tym: informowanie o stanie prac, pojawiajacych sie
problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zaméwienia (kontakt telefoniczny
oraz drogg elektroniczng, spotkania z Zamawiajagcym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby
do kontaktédw roboczych);

h) dostarczenie podpisanych protokotéw z badania sprawozdar do siedziby Biura Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w formie papierowej w 2 egzemplarzach oraz
na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig zapytanie ofertowe nr ...../2016 oraz oferta ztozona na

nie przez Wykonawce, ktére stanowig zatgczniki do niniejszej umowy.

. Wykonawca os$wiadcza, ze:

1) Czynnosci badania sprawozdar i sporzadzania protokotéw z ich badania, przeprowadzi biegty
rewident spetniajgcy warunki do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym
sprawozdaniu finansowym — zgodnie z art. 56 ust. 5 ustawy z dnia 7 maja 2009r. o biegtych
rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan
finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1000 ze zm);

2) w okresie wykonywania umowy objety jest ubezpieczeniem odpowiedzialnosci cywilnej
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 3 grudnia 2009 r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan
finansowych ( Dz. U. nr 205 poz. 1583 ze zm.);

3) podmioty z nim wspdtpracujace zobowigzane s do zachowania poufnoéci w sprawach
zwigzanych z realizacjg umowy co najmniej na warunkach okreslonych w umowie;
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4) zatrudnione przez niego osoby lub ktdrymi postuguje sie przy wykonaniu umowy,
s zobowigzane do zachowania poufnosci informacji takze po uptywie terminu obowigzywania
umowy;

5) dysponuje stosownymi procedurami i zabezpieczeniami umozliwiajagcymi zagwarantowanie
poufnosci w odniesieniu do informacji przekazanych mu przez Zamawiajgcego w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy.

§2

. Wykonawca wykona w cafosci przedmiot zaméwienia w terminie od dnia podpisania umowy
do dnia 31.01.2017 r., na co skiada sie w szczegdlnosci przeprowadzenie badania sprawozdan,
sporzadzenie protokotéw z badari oraz ich dostarczenie do Zamawiajgcego, kazdorazowo
w terminie ... dni kalendarzowych od przekazania sprawozdania przez Zamawiajgcego
Wykonawcy do badania.

. Odbieranie przedmiotu umowy bedzie nastepowato poprzez podpisanie przez Zamawiajgcego
i Wykonawce protokotéw odbioru koricowego sporzadzonych przez Wykonawce protokotow
z badania poszczegélnych sprawozdan, przy czym protokét odbioru koricowego moze zostal
podpisany dopiero po otrzymaniu przez Zamawiajacego informacji z Ministerstwa Rozwoju
o przyjeciu danego sprawozdania.

§3

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy w cafosci ani w czgsci osobom
trzecim bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

. Ze Strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktéw, podejmowania uzgodnien,
udzielenia niezbednych informacji, podpisywania ze strony Zamawiajacego poszczeg6lnych
protokotéw odbioru dotyczgcych przedmiotu zaméwienia oraz podejmowania innych niezbgdnych
dziatan, ktérych podjecie jest konieczne do prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy, s3:
. Ze Strony Wykonawcy osobami uprawnionymi do kontaktéw, podejmowania uzgodnien, udzielania
niezbednych informacji, przeprowadzania badarn sprawozdan oraz sprawdzania dokumentacji
finansowe], podpisywania protokotéw z badan sprawozdan, podpisywanie ze strony Wykonawcy
poszczeglnych protokotéw odbioru dotyczacych przedmiotu zamdéwienia oraz podejmowania
innych niezbednych dziatari, ktérych podjecie jest konieczne do prawidiowego wykonania
przedmiotu umowy, s3:

. Osoba uprawniona ze Strony Wykonawcy, o ktrej mowa w ust.3, w razie potrzeby bedzie brac
udziat w posiedzeniach Zarzadu i Zebrania Delegatéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego, przed, w trakcie i po zakoriczeniu badania sprawozdania finansowego. Koszty jego
uczestnictwa na posiedzeniu Zarzadu lub Zebrania Delegatéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego ponosi Wykonawca.

. Osoba uprawniona ze strony Wykonawcy, o ktdrej mowa w ust.3, w przypadku takiej koniecznosci
bedzie $cisle wspotpracowaé z audytorem/kontrolg, w tym w szczegdélnosci w zakresie dot.
sporzadzenie informacji z badania dla audytora/kontroli oraz ewentualnego udostgpnienia
dokumentacji z przeprowadzonego badania.

. Badanie sprawozdan nastgpi w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.
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7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,
dopuszczalna jest zmiana os6b przeprowadzajacych badania sprawozdan i sporzadzajgcych
protokét z przeprowadzonej kontroli, po uprzednim poinformowaniu o tym fakcie Zamawiajacego,
z podaniem przyczyny tejze zmiany i uzyskaniem akceptacji osoby wskazanej na zastepce.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ponownego przekazania Wykonawcy sprawozdania
do badania za ten sam okres, w przypadku:

a) uzyskania uwag ze strony Ministerstwa Rozwoju co do przedfozonego sprawozdania, uprzednio
zatwierdzonego przez biegtego reprezentujacego Wykonawce, lub

b) gdy Zamawiajacy dostrzeze btedy w przediozonym przez siebie sprawozdaniu, wynikajgce
w szczegdlnosci z omytek pisarskich czy btednych operacji matematycznych (w takim przypadku
Zamawiajacy obowigzany jest do wskazania miejsc, w ktérych dokonano zmiany
w stosunku do jego wczesniejszej wersji), lub

c) Zamawiajacy zgtosi uwagi dotyczace wystgpienia wad przedmiotu umowy w protokofach
odbioru protokotéw z badania poszczegdlnych sprawozdan, lub

d) gdy sprawozdanie zostato poprawione po uwzglednieniu uwag otrzymanych od Wykonawcy.

Ponowne przedtozenie Wykonawcy sprawozdania za ten sam okres do badania nie skutkuje

wyptatg dodatkowego wynagrodzenia i nie wptywa na skrécenie terminu zakoriczenia badania

sprawozdania, sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonego badania i jego dostarczenia

Zamawiajgcemu.

9. W przypadku wad przedmiotu umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag
w protokofach odbioru protokotéw z badania poszczegélnych sprawozdan, skutkiem czego
Wykonawca jest zobowigzany do jego poprawy zgodnie z uwagami, w tym do ponownego
przeprowadzenia badania sprawozdan. Nie wyklucza to pdzniejszych roszczeh Zamawiajgcego
zwigzanych z wadami ukrytymi przedmiotu umowy.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie zar6wno w okresie obowigzywania umowy jak i po uptywie terminu
obowigzywania umowy, do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
i otrzymanych od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy i wykorzystywania ich
jedynie w celach okreslonych ustaleniami dokonanymi przez Strony.

2. Przekazywanie, ujawnianie lub wykorzystywanie informacji bedacych przedmiotem umowy
otrzymanych przez Wykonawce od Zamawiajgcego, moze nastgpi¢ tylko wobec podmiotéw
prawnie uprawnionych.

3. Wykonawca, ktory naruszyt obowigzek wskazany w ust.1, jest zobowigzany do naprawienia
Zamawiajgcemu szkody wyrzgdzonej mu, w szczegdlnosci przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od drugiej Strony wbrew
postanowieniom umowy.

§5

1. Zamawiajagcy zobowigzuje sie do wyptaty wynagrodzenia za przeprowadzenie badania,
sporzadzenie i dostarczenie Zamawiajgcemu protokotow z badania jednego sprawozdania
finansowego w wysokosci .........ceeeuee... zt brutto ( stownie: ......), z zastrzezeniem § 3 ust. 8. taczne
wynagrodzenie za realizacje catosci zamodwienia, czyli przeprowadzenie badania 1 rocznego
sprawozdania finansowego za 2016r. i 2 okresowych sprawozdan finansowych w 2016r.,
sporzgdzenie protokotéw z wszystkich przeprowadzonych kontroli i ich dostarczenie
Zamawiajgcemu, nie moze przekroczy¢ kwoty ........... zt brutto ( stownie: ........).
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. Zamawiajacy moze zwiekszy¢ lub zmniejszyé liczbe sprawozdan finansowych przekazywanych
Wykonawcy do badania, co bedzie skutkowato odpowiednio proporcjonalnym zwigkszeniem lub
zmniejszeniem facznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 zd.2.

. Wykonawca nie bedzie ponosit wobec Zamawiajacego zadnych roszczeh z powodu realizacji
umowy W mniejszym zakresie, niz wskazany w ust.1 zd. 2.

§6

. Ptatnos¢ za przeprowadzenie badania kazdego z przedtozonych przez Zamawiajgcego sprawozdan
finansowych nastgpi po przyjeciu przez Ministerstwo Rozwoju danego sprawozdania, w terminie
do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.
Podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany przez obie Strony bez zastrzezer protokét odbioru
koricowego protokotu z badania danego sprawozdania, ktéry zostanie podpisany po otrzymaniu
przez Zamawiajacego informacji z Ministerstwa Rozwoju o przyjeciu tego sprawozdania.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze/rachunku.

§7

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym:

a) w przypadku zaistnienia opdzniern w realizacji przedmiotu umowy, tj. nieprzeprowadzenia
badania sprawozdania finansowego, niesporzadzenia lub niedostarczenia protokotu z badania
sprawozdania finansowego w terminie okreslonym w § 2 ust. 1,

b) w przypadku co najmniej dwukrotnego uzyskania uwag ze strony Ministerstwa Rozwoju co do
przedtozonego sprawozdania, uprzednio zatwierdzonego przez biegtego reprezentujgcego
Wykonawce,

c) w przypadku nieusuniecia zgtoszonych przez Zamawiajgcego wad przedmiotu umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

d) w przypadku wstrzymania wypfaty dla Zamawiajgcego dotacji transz dotacji celowej
na wsparcie dziatania podmiotu realizujgcego ZIT ze $rodkéw PO PT 2014-2020.

. Prawo do odstgpienia od umowy w przypadkach okreslonych w ust. 1 Zamawiajgcy moze wykonac

w terminie kolejnych 14 dni kalendarzowych od zaistnienia zdarzenia stanowigcego podstawe do

odstgpienia od umowy.

. Odstapienie od umowy wymaga ztozenia o$wiadczenia na pismie pod rygorem niewaznosci.

. Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy kary umownej:

a) za opOznienie w realizacji przedmiotu umowy, tj. nieprzeprowadzenia badania sprawozdania
finansowego, niesporzadzenia lub niedostarczenia protokotu z badania sprawozdania
finansowego w terminie okreslonym w § 2 ust. 1 — w wysokosci 0,5% wartosci wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 zd. 1, za kazdy rozpoczety dzief opdznienia w odniesieniu
do jednego sprawozdania finansowego;

b) za opdznienie w usunieciu wad przedmiotu umowy zgtoszonych przez Zamawiajgcego
w poréwnaniu do terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego — w wysokosci 0,5% wartosci
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 zd. 1, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia
za kazdy przypadek opdzZnienia;

c) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30%
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust.1 zd. 2;

d) za naruszenie obowigzku okreslonego w § 4 — w wysokosci 10% facznego wynagrodzenia
brutto, o ktdrym mowa w § 5 ust.1 zd. 2.

. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z wynagrodzenia okre$lonego w § 5 ust.1.
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6. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$¢ kar umownych
zastrzezonych w niniejszej umowie na zasadach ogélinych.

§8

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia liczby sprawozdan
finansowych podlegajgcych badaniu w poréwnaniu do liczby wskazanej w § 1 ust. 1 poprzez
udzielenie Wykonawcy zaméwienia lub zamdwieri uzupetniajgcych polegajgcych na powtorzeniu
tego samego rodzaju zamdwienia w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonej w umowie, na warunkach przedstawionych w ofercie Wykonawcy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany umowy, po jej zawarciu z Wykonawca,
w nastepujgcych przypadkach:

a) zaistnienia omytki pisarskiej;

b) zmiany danych teleadresowych;

c) zmiany osoby uprawnionej ze strony Zamawiajacego do kontaktéw, podejmowania uzgodnien,
udzielenia niezbednych informacji, podpisywania poszczegélnych protokotéw odbioru dotyczacych
przedmiotu zaméwienia oraz podejmowania innych niezbednych dziatan, ktérych podjecie jest
konieczne do prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy;

d) zmiany osoby uprawnionej ze strony Wykonawcy do kontaktéw, podejmowania uzgodnien,
udzielania niezbednych informacji, przeprowadzania badari sprawozdan oraz sprawdzania
dokumentacji finansowej, podpisywania protokotéw z badari sprawozdan, podpisywanie
poszczegblnych protokotéw odbioru dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz podejmowania
innych niezbednych dziatari, ktérych podjecie jest konieczne do prawidiowego wykonania
przedmiotu umowy;

e) zaistnienia sity wyzszej majacej wptyw na realizacje umowy;

f) uzyskania wytycznych ze strony Ministerstwa Rozwoju, ktére powierzyto Zamawiajgcemu dotacjg na
wsparcie dziatania podmiotu realizujacego ZIT ze $rodkéw PO PT 2014-2020 oraz zmian aktualnych
unormowar prawnych dotyczacych zasad i sposobdéw realizacji czynnosci rewizji finansowej,
majgcych wptyw na sposdb i/lub termin realizacji zamowienia;

g) zmiany przepisow dotyczgcej obowigzujgcej stawki VAT;

h) zmiany os6b odpowiedzialnych za realizacjge zamowienia;

i) udzielenia zamowienia uzupetniajgcego;

j) w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy i
majacych charakter zmian nieistotnych, tzn. takich, o ktérych wiedza na etapie postgpowania o
udzielenie zaméwienia nie wptynefoby na krag podmiotéw ubiegajacych sie o to zamowienie lub
na wynik postepowania.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380 ze zm.).

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Ewentualne spory wynikte na tle niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sady powszechne
wtasciwe ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze Stron.
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Zatacznik nr 5 — Wzér protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia

PROTOKOL ODBIORU
1. Niniejszy Protokdt sporzadzony jest w oparciu o postanowienia umowy nr / z dnia
2. Osobami podpisujgcymi Protokét sg osoby uprawnione, tj.:
- Z€ Strony ZamawiajgCeE0 .....ueureruereereereeseesessrecsecseeseesseesns
- 2€ Strony WYKONAWCY ....c.coveveveenieieeieninreineensseseneneenesnsenene oo
3. Przedmiot umowy zostat zrealizowany przez Wykonawce zgodnie/niezgodnie* z Umowa:
4. Przedmiot umowy zostat przekazany/nie przekazany zgodnie z ilosciami i wymaganiami
zawartymi w szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia tj.:
. Wartosé
LP. Nazwa rzeczy llos¢ Cena jednostkowa jednostkowa brutto
brutto w PLN
w PLN
1.
2.
RAZEM
5. Uwagi dodatkowe (dotyczg m.in. niewykonania badZ nienalezytego wykonania przedmiotu
zamdwienia):
6. Niniejszy protokét stanowi podstawe do wystawienia faktury/rachunku za wykonanie
przedmiotu umowy nr zdnia
7. Whnioskuje/Nie wnioskuje* o rozliczenie finansowe pracy.
8. Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciel Zamawiajgcego: Przedstawiciel Wykonawcy:

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
wzor

PROTOKOL Z BADANIA SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO/ROCZNEGO
Z REALIZACJI PROJEKTU NR......, UMOWA NR........

1. INFORMACJA OGOLNE

Nazwa i adres dotacjobiorcy:

Numer umowy dotacji i data jej podpisania:
Umowa Nr ....cccceveeveinene

Kwota przyznanej dotacji:

Wktad witasny dotacjobiorcy:

Fundusze Unia Europejska
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L. BADANIE CZESCI FINANSOWEJ SPRAWOZDANIA

W tej czesci powinny znalez¢ sie wnioski i ewentualne uwagi rewidenta dotyczgce badania czesci
finansowej sprawozdania i prawidfowosci dokonywania wydatkéw

M. REALIZACJA BUDZETU PROJEKTU

Realizacja zatwierdzonego budzetu projektu (wersja nr ..)wedtug stanu na dzienh ............
w poszczegdlnych kategoriach przedstawia sie nastepujgco:

Lp

Nazwa kategorii wydatku

Kwota
zatozonaw
budzecie

Kwota

%

wydatkow wykorzystania
zrealizowanych budzetu

Razem

Kwota wydatkdw zrealizowanych wg stanu na dzien...

Wktad wiasny

Razem

Wktad wtasny dotacjobiorcy:

W tym miejscu powinna znaleZ¢ sie informacja dotyczqca wktadu wtasnego wniesionego w okresie
sprawozdawczym (w jakim procencie zostat wniesiony), a w sprawozdaniu rocznym informacja o tym
czy zatoZzony wktad wtasny zostat wniesiony w wysokosci 10% wartosci wydatkow kwalifikowalnych.

Fundusze
Europejskie
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V.

REKOMENDACIA BIEGLEGO REWIDENTA

Na podstawie przeprowadzonego badania biegty rewident rekomenduje przyjecie sprawozdania bez
zastrzezen.

Ponizej prezentuje sie rozliczenie finansowe dotyczace poniesionych w ramach projektu kosztéw
oraz uzyskanych przychodéw.

Biegty rewident potwierdza, ze kwota wydatkow przedstawiona do rozliczenia w sprawozdaniu jest
zgodna z dokumentami Zzrédtowymi (fakturami/rachunkami/umowami) oraz dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci (przelewy). Wydatki prawidtowo zostaty zaklsyfikowane do
kategorii wydatkéw biezacych i majgtkowych.

Kwota
Wyszczegéinlenie finansowana | Wktad wtasny Razem w
z dotacjiw w PLN PLN
PLN

Kwota zatwierdzonego budzetu (wersja nr

w)

Kwota wydatkéw przedstawiona do
rozliczenia

Zatwierdzona kwota wydatkéw
kwalifikowalnych

w tym wydatki biezace

w tym wydatki majatkowe

C | Wydatki niekwalifikowalne (A-B)

Kwota kolejnej transzy wg zatwierdzonego
budzetu (wersja nr...)

Fundusze Unia Europejska | """
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V. PRZYCHODY

Kwota osiagnietych przychodéw w ramach okresu sprawozdawczego wyniosta:.....zt

VI. WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

Na podstawie przeprowadzonego badania biegty rewident nie stwierdzit wystepowania wydatkéw
niekwalifikowanych w okresie, ktéry obejmuje badane sprawozdanie.

VII. ZALECENIA

Tutaj powinny byc¢ zamieszone informacje o zaleceniach rewidenta przekazanych dotacjobiorcy
w trakcie kontroli sprawozdania, w szczegdlnosci dotyczgcych sposobu prowadzenia ewidencji oraz
mogq zostac¢ umieszczone ewentualne zalecenia dotyczqce dalszej realizacji Zadania.

Biegty rewident dokonujacy kontroli: pedpls

(imie i nazwisko) wpisany do rejestru
biegtych rewidentéw pod numerem
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Zatacznik nr 6

SPRAWOZDANIE OKRESOWE/ROCZNE?

z realizacji Zadania

Wersja sprawozdania
Numer umowy dotacji
Nazwa Dotacjobiorcy
Zap.lanowany w umowie okres realizacji od do
projektu
Okres sprawozdawczy od do
Imie i nazwisko
Dane kontaktowe osoby sporzadzajacej Telefon
sprawozdanie Fax
email
Whiosek o ptatnosc
Whioskujemy o przekazanie ... transzy dotacji/transzy rozliczeniowej W WySOKOSCI:.......cecveruenresnrenennes PLN
(STOWNER ssssssssasssussuissmusnvnssnsmsssnsnsssss ssss voaasssissassssess sasaosesssURsaO o SRTURRRISTRR T HE S PLN)
w tym wydatki biezgce - .....coooeeviiiniiecnnee PLN
w tym wydatki majatkowe - ......ccccoveevennvennnennnee PLN

Ja nizej podpisana/y o$wiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu s3 rzetelne i prawdziwe
oraz ze przedstawiony raport jest zgodny z postanowieniami ww. umowy dotacji.

Wszystkie dane finansowe przedstawione w sprawozdaniu odzwierciedlajg wydatki poniesione wytgcznie w
celu realizacji projektu oraz sg zaptacone i mozliwe do jednoznacznego powigzania z projektem.

Imig i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania instytucji

Miejscowosc i data: Podpis/-y:

1 Niepotrzebne skresli¢
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1. Sprawozdanie merytoryczne

1.1. Opis realizacji zadan IP ZIT.?

Nalezy opisac stan realizacji celéw zwigzku ZIT IP w danym roku oraz narastajqco dla perspektywy finansowej
2014-2020, w szczegdlnosci z uwzglednieniem trybu konkursowego i pozakonkursowego, projektow
komplementarnych, wykorzystania alokacji (poziomu kontraktacji oraz rozliczenia wydatkéw przez
beneficjentéw). Nalezy wskaza¢ zagroZenia w realizacji ustalonych dla IP ZIT celéw finansowych i rzeczowych.

2 dotyczy tylko sprawozdari rocznych
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1.2. Czy zaktadane wydatki zostaty zrealizowane w wymiarze okreslonym we wniosku o dotacje? Jesli nie
- dlaczego? Jesli tak, nalezy je doktadnie opisac.

Nalezy mozliwie szczegotowo opisac realizacje poszczegéinych dziatar finansowanych ze srodkéw dotacji. Wymienic¢ co sktadato sie na
realizacje poszczegdlnych dziatan w okresie sprawozdawczym.

Kategoria

wiydatky Opis realizacji w okresie sprawozdawczym

1.3. Liczbowe ujecie zrealizowanych dziatann w danym okresie sprawozdawczym

Kategor'la Nazwa produktu Liczba
wydatkow

szkolenia

ekspertyzy/analizy

spotkania

przecietnie srednioroczne zatrudnienie*

publikacje

inne mozliwe do zliczenia produkty

* przecietne srednioroczne zatrudnienie wg stanu na koniec miesigca poprzedzajqgcego ztoZenie sprawozdania,
a w przypadku sprawozdania rocznego za dany rok wg nastepujgcej metodologii:

przecietnqg liczbe zatrudnionych w danym okresie oblicza sie, dodajqgc przecietne liczby zatrudnionych,
w tym takZe na zastepstwo, w poszczegolnych miesigcach roku, ktére uptynety od poczqtku roku do korica
danego okresu, i dzielgc otrzymang sume przez liczbe tych miesiecy; przecietnq liczbe zatrudnionych
wdanym miesigcu oblicza sie, dodajgc potowe stanu zatrudnionych na poczqtku miesigca, stan
zatrudnionych w 15. dniu miesigca oraz potowe stanu w ostatnim dniu miesiqgca; otrzymangq sume dzieli sie
przez 2,

do stanu zatrudnionych nie wlicza sie 0s6b, ktére nie otrzymujqg w dniu w ktérym ustalamy zatrudnienie (1.
dzienn miesigce, 15. dzieri miesigca, ostatni dzieri miesiqgca) wynagrodzenia od zaktadu pracy, tj. np. 0séb
bedqcych na urlopach bezptatnych, wychowawczych i macierzyriskich oraz zasitkach chorobowych, w tym
korzystajqgcych z opieki.

1.4. Informacja na temat sposobu wyboru wykonawcéw

Kategoria Przedmiot Wartos¢ Tryb/rozeznanie

E o o Uwagi
wydatkéw zamowienia zamoOwienia* rynku** &

* wartos¢ zamowienia wynikajqca z zawartej umowy

** Zgodnie ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych lub Procedurq udzielania zamdwieri przez Dotacjobiorcéw

Fundusze Unia Europejska
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3. Dodatkowe informacje

Nalezy podac wszelkie informacje, ktére mogq miec wplyw na zatwierdzenie sprawozdania.

Zataczniki’

1. Zestawienie dokumentéw ksiegowych.
2. Protokot biegtego rewidenta.

Fundusze Unia Europejska
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