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Stowarzyszenie ,
Rzeszowskiego Obszary FUnijonalnego Rzeszéw, 25.11.2016 .

ul. Rynek 5, 35-064 Rzesz6w
NIP 813-370-53-76 ZAPYTANIE OFERTOWE 19/2016
Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie
zaprasza do sktadania ofert na obstuge organizacyjng dwudniowej konferencji dla Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego

I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5
35-064 Rzeszéw
NIP: 8133705376

Il. Nazwa zamdwienia
1. Obstuga organizacyjna dwudniowej konferencji dla przedstawicieli Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Polsce.

2. Wspodlny Stownik Zamoéwien (CPV): 55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe, 55120000-7 —
Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji, 55300000-3 — Ustugi restauracyjne
i dotyczace podawania positkéw, 60140000-1 Nieregularny transport oséb.

3. Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych —
za$ warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro (art. 4 pkt 8 ustawy, tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze . zm. ).

4. Zaméwienie jest planowane do wspdffinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spdjnosci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

lll. Termin wykonania zaméwienia :
Zaméwienie powinno by¢ zrealizowane w dni robocze w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym do
dnia 22 grudnia 2016r.

IV. Opis zamowienia:

Obstuga organizacyjna dwudniowej konferencji dla przedstawicieli Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Polsce.

Miejsce konferencji musi znajdowa¢ sie na terenie wojewddztwa podkarpackiego, na terenie miasta
Rzeszowa lub w odlegtosci nie wiekszej niz 25 km od Rzeszowa.

Miejsce powinno odznaczac¢ sie wysoka estetyka.

Lokal, w ktédrym bedzie przeprowadzana konferencja, powinien posiada¢ bezptatny parking
z zapewnionymi co najmniej 20 miejscami parkingowymi dla uczestnikéw konferenciji.

Przewidywana liczba uczestnikdw konferencji dla przedstawicieli Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Polsce wynosi okoto 100 oséb podczas pierwszego dnia konferencji oraz okoto 30
0s6b podczas drugiego dnia konferencji, w tym okofo 30 oséb korzystajgcych z noclegu. Zamawiajacy
zastrzega, ze liczba uczestnikow konferencji oraz liczba uczestnikdw konferencji korzystajacych
z noclegu moze by¢ zmniejszona, 0 czym Zamawiajgcy zobowigzuje sie poinformowaé Wykonawce
najpdézniej na 5 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem konferencji. Zamawiajacy
zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytutu zapewnienia cateringu i noclegu dla uczestnikéw
warsztatow w wysokosci odpowiadajacej liczbie uczestnikow warsztatow zgtoszonych Wykonawcy
w ww. terminie.
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Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace organizacji i obstugi konferencji:

1. Projekt i druk zaproszen

Wykonawca w terminie nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy przekaze
Zamawiajgcemu do aprobaty wzor zaproszenia wraz z programem konferencji. Po akceptacji
Zamawiajgcego Wykonawca wydrukuje zaproszenia wraz z programem konferencji w liczbie
min. 100 egz. Zaproszenie bedg drukowane na kartonie o gramaturze 250 g, karton biaty
formatu 210x200 mm, po ztozeniu 210x100mm, program bedzie wktadka do zaproszenia,
drukowany na papierze biatym o gramaturze 90 g, gtadki, formatu 210x100mm, druk — petny
kolor. Wydrukowane zaproszenia Wykonawca dostarczy bezposrednio do siedzib instytucji,
wedtug przekazanej przez Zamawiajgcego listy nie pozniej niz na 10 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem konferencji. Reszte zaproszenn Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego
nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji.

2. Materiaty konferencyjne

Wykonawca na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji odbierze z siedziby
Zamawiajgcego materialy promocyjne (notesy, materiaty piSmiennicze, teczki, torby
i pendrive’y) w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw i przygotuje gotowe pakiety
materiatdow do rozdania uczestnikom podczas konferencji. Wykonawca odbierze réwniez
roll-up oraz $cianke promocyjng i umiesci na miejscu konferencji. Niezwtocznie po
zakonczonej konferencji niewykorzystane materiaty wraz roll-up’em i Sciankg Wykonawca
dostarczy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Obstuga konferencji

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge podczas catej konferencji:

— osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikdéw, przy stole recepcyjnym (minimum 2
osoby — liczba osob zbierajgcych podpisy musi umozliwiaé sprawng obstuge
uczestnikéw). Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania przy rejestracji podpiséw od
wszystkich  uczestnikdbw  konferencji oraz przekazania pakietdw materiatow
konferencyjnych. Stanowisko recepcyjne znajdowac sie bedzie przed salg konferencyjng,
w czesci wspolnej obiektu (hall, foyer),

— szatnie z obstugg dostepna dla uczestnikow konferencji,

— osoby odpowiedzialne za prawidtowy przebieg konferencji, przestrzeganie godzin
prowadzenia konferencji, wgranie i obstuge prezentacji multimedialnych, nagtosnienie
i oswietlenie przebywajgce caty czas na sali konferencyjnej (minimum 2 osoby),
podawanie mikrofonéw uczestnikom dyskusji,

— dziennikarz/konferansjer, ktory bedzie moderatorem podczas | dnia konferencji
w godz. od 10:00 do 18:00. Propozycja osoby dziennikarza/konferansjera podlega
akceptacji Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca jest zobowigzany przedstawic
propozycje osoby moderatora konferencji w terminie 7 dni od podpisania umowy.

— Wykonawca zobowigzany jest rowniez do zapewnienia jednego pracownika, ktdry bedzie
posiadat odpowiednie kompetencje do podejmowania w imieniu Wykonawcy wigzacych
decyzji dotyczacych realizacji zamoéwienia i bedzie $cisle wspotpracowat
z pracownikiem Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje konferencji.

4. Dokumentacja zdjeciowa

Wykonawca przygotuje profesjonalng dokumentacje fotograficzng konferencji — serwis
zdjeciowy zawierajgcy co najmniej 50 zdje¢ z konferencji oddany Zamawiajgcemu na ptycie
DVD najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych po jej zakoriczeniu.
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5. Sala konferencyjna

Wykonawca zapewni sale konferencyjng wg ponizszych wymagan:

| dzien konferencji:

stot prezydialny dla minimum 5 oséb,

ustawienie pozostatych miejsc siedzacych na krzestach z miekkim siedzeniem i oparciem
(w rzedach) dla 100 osdb — krzesta i stoty udostepnia Wykonawca,

niezbedny do prowadzenia konferencji sprzet: 2 laptopy zawierajgce oprogramowanie
MS Office, rzutnik multimedialny, ekran widoczny z kazdego miejsca sali, mikrofony dla
0s6b prowadzacych (min. 3 szt. stacjonarnych i min. 2 szt. bezprzewodowe),
bezprzewodowy dostep do internetu, flipchart, mazaki,

przygotowanie pokoju VIP podczas pierwszego dnia konferencji (ustawienie stotu
z krzestami dla 10 oséb, zapewnienie w nim oddzielnego serwisu kawowego wraz
z poczestunkiem),

oznaczenie sali konferencyjnej oraz drogi do sali konferencyjnej wykonane powinno by¢
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego,

sala konferencyjna ma by¢ dostepna na dwie godziny przed rozpoczeciem konferencji i na
godzine po jej zakofczeniu.

Il dzien konferencji:

sala mieszczgca do 30 oséb, wyposazona krzesta i stoty ustawione w ksztatcie podkowy,
wyposazenie w rzutnik multimedialny, ekran widoczny z kazdego miejsca sali, flipchart,
mazaki, min. 1 laptop zawierajgcy oprogramowanie MS Office, bezprzewodowy dostep
do internetu

oznaczenie sali konferencyjnej oraz drogi do sali konferencyjnej wykonane powinno by¢
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego.

-Sala konferencyjna ma by¢ dostepna na dwie godziny przed rozpoczeciem konferencji
na godzine po jej zakonczeniu

6. Wyzywienie uczestnikow szkolenia

serwis kawowy - dostepny non stop w trakcie dwdch dni konferencji, podany co najmniej
30 minut przed rozpoczeciem konferencji: kawa, herbata (minimum trzy rodzaje do
wyboru), woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach o poj. max. 500 ml., soki
owocowe, drobne miekkie ciasteczka typu babeczki, ciasteczka tacowe w malerkich
foremkach — co najmniej trzy rodzaje, owoce w duzych ilosciach: obrane, pokrojone na
mate porcje i utozone na talerzu — gotowe do spozycia. Dodatkowo w pierwszym dniu
konferencji poczestunek na rozpoczecie: kanapki na matych buteczkach lub z bagietki
cietej po skosie, np. kanapka z serem typu mozzarella i pomidorem na masle, kanapka z
poledwicg drobiowg, ogdrkiem oraz paprykg i oliwkami na masle, z przystrojeniem
majonezem i pietruszka, kanapka z serem camembert, winogronami, orzechami wtoskimi
i satatg, mini drozdzéwki, ciastka francuskie,

obiad — podczas obydwu dni konferencji, w ktérego sktad wchodzi minimum 2 zupy do
wyboru, 2 rodzaje dania gtéwnego do wyboru, w tym jedno wegetariariskie, deser,
napoje (kawa, herbata, woda, soki),

uroczysta kolacja — podczas pierwszego dnia konferencji: 2 rodzaje zup do wyboruy;
2 rodzaje cieptych dan gtéwnych do wyboru sktadajacych sie z ryby/miesa/pierogéw,
bukietu gotowanych jarzyn, suréwek min. 2 rodzajéw, do wyboru ryzu i pieczonych
ziemniakéw, 2 rodzaje przystawek miesnych do wyboru , 2 rodzaje przystawek
wegetarianskich do wyboru, 3 rodzaje satat do wyboru, pieczywo mieszane, deski seréw;
2 rodzaje deseréw do wyboru; napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, 3 rodzaje
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sokéw, dodatki np. cukier, mleko, cytryna. Menu powinno uwzglednia¢ produkty /
wyroby regionalne spozywcze (m.in. wyeksponowane na szwedzkim stole: sery, wyroby
miesne/ wedliniarskie, owoce, wyroby cukiernicze i piekarnicze, dania oraz napoje
w odpowiednich ilosciach itd.), napoje — do uzgodnienia z Zamawiajacym. Ze wzgledu
przedswigteczny termin organizacji konferencji mile widziane bedg dania
z akcentami tradycyjnych potraw wigilijnych.

Potrawy serwowane podczas obiadu i uroczystej kolacji powinny sie rézni¢. Wykonawca
zapewni obstuge kelnerskg odpowiednia do ilosci uczestnikdw konferencji.

Ostateczne menu bedzie ustalane z Zamawiajagcym na podstawie propozycji przedstawionych
przez Wykonawce w terminie 7 dni od podpisania umowy.

Catering bedzie podany w pomieszczeniu odrebnym od sal konferencyjnych, ktére bedzie
znajdowac sie w tym samym budynku, w ktérym beda znajdowac sie obie sale konferencyjne
(na l'i Il dzien konferencji) oraz miejsca noclegowe. Przy czym kolacja podczas pierwszego dnia
konferencji musi odby¢ sie w restauracji w godz. od 19: 00 do 23: 00. Restauracja musi
znajdowac sie w tym samym budynku, w ktérym beda znajdowac sie obie sale konferencyjne
(na'iill dzien konferencji) oraz miejsca noclegowe, oraz musi dysponowa¢ jedna, niepodzielng
na mniejsze sale, ktdra zmiesci 100 oséb w ukiadzie prostokatnym lub w uktadzie 2
réwnolegtych stotéw. Sala restauracyjna ma by¢ wyizolowana czyli nieprzechodnia dla innych
gosci restauracji.

7. Noclegi

— zapewnienie noclegdw w wymiarze 1 doby hotelowej dla 30 oséb w pokojach jedno
i dwu-osobowych z tazienkami z mozliwoscia do pojedynczego wykorzystania
(tj. w jednym pokoju moze zosta¢ zakwaterowany wytgcznie jeden uczestnik konferencji).
Hotel o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym powinien zlokalizowany by¢
w odlegtosci w odlegtosci nie wiekszej niz 25 km od Rzeszowa, przy czym hotel oraz obie
sale konferencyjne (na | i |l dzien konferencji) powinny znajdowac sie na terenie tego
samego obiektu,

— hotel powinien zapewni¢ mozliwos¢ zakwaterowania od momentu pojawienia sie na
miejscu pierwszego uczestnika w dniu rozpoczecia konferencji oraz wykwaterowania do
godziny 13:00 drugiego dnia konferenciji,

— w cene pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie w formie bufetu,

— rezerwacja noclegéw dokonana zostanie w oparciu liste oséb, ktére zgtosity
zapotrzebowanie na nocleg, przekazang Wykonawcy przez Zamawiajgcego na co
najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji, przy czym w okresie
pdzniejszym mogg nastgpi¢ jeszcze zmiany os6b uczestniczacych w konferencji, o czym
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce. ( przy czym zmiany nie mogg dotyczy¢ liczby
zgtoszonych uczestnikdw konferencji oraz liczby zgtoszonych uczestnikdw konferencji
korzystajgcych z noclegu).

8. Transport

— zapewnienie transportu uczestnikdw na miejsce konferencji z Centrum Rzeszowa, oraz
zapewnienie transportu powrotnego zgodnie ze zgloszonym przez Zamawiajgcego
zapotrzebowaniem,

— zapewnienie samochodu osobowego/taksowki na potrzeby Zamawiajacego,
pozostajgcego w gotowosci w pierwszym dniu konferencji, w godzinach 18:00 — 23:00.
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9. Program konferencji

| dzieri:

10% — 12% Zakwaterowanie uczestnikdw i poczestunek

1200 - 1330 SESJA | Podsumowanie dziatalnosci Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego

1330 - 143% Obiad

1430 - 16% SESJA Il Szanse i zagrozenia dla ZIT

169 —16%° Przerwa kawowa

1630 —18% SESJA Il Projekty realizowane przez ROF — ich znaczenie dla gmin
tworzacych ROF

199 — 2300 Uroczysta kolacja

Il dzien:

8% — g Sniadanie

900 _ 1700 Panel dyskusyjny dotyczacy harmonogramu dziatan Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w 2017 roku

1100 — 1200 Przerwa kawowa, zakoriczenie konferencji

1200 -13% Obiad

V. Wymagania:

1. Realizowane przez Wykonawce zadanie bedzie prowadzone, przy zatozeniu Scistej
wspotpracy z Zamawiajacym.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow konferencji moze byé zmniejszona, o czym
Zamawiajacy zobowigzuje sie poinformowaé Wykonawce najpéiniej na 5 dni
kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem konferencji. Zamawiajacy poniesie
koszt dla liczby osob zgtoszonych Wykonawcy w ww. terminie.

3. Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktéw roboczych z Zamawiajacym.

4. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie problemach,
zagrozeniach lub opdznieniach w realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zaméwienia.

5. 0d Wykonawcy oczekuje sie zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci.

6. Bezposrednio po podpisaniu umowy z Wykonawcg planuje sie spotkanie robocze w celu
szczegGtowego omowienia prac zwigzanych z organizacjg i obstugg konferencji.

7. Ptatno$¢ nastgpi w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku, po zakorczeniu realizacji zamodwienia. Podstawa
wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen
protokét potwierdzajgcy prawidtowe i kompletne wykonanie zamdwienia.

VI. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego www.rof.org.pl.

VIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia
1. O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce wymogi:
1.1 Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
1.2 Zamawiajgcy wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w okresie prowadzenj




STOWARZYSZERIE

Fundusze

Europejskie I; O F Unia Europej_skg
Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnodci

dziatalnosci,

RZESZOWSKIEGD OBSZARU FUNKGIONALKEDD

wykonat co najmniej jedng ustuge polegajaca na organizacji minimum

dwudniowej/ych konferencji/ warsztatow/ seminariéw/szkolen w nastepujgcych po sobie
dniach, na kwote minimum 60 tys. zt netto kazda, przy czym kazda z nich obejmowata co
najmniej nastepujgce elementy: wyzywienie, zapewnienie noclegu, obstuge logistyczng —
zgodnie z Zafgcznikiem nr 3. Celem wykazania spetnienia tego warunku, Wykonawca
powinien przedtozy¢ podpisany przez osobe upowaznionq do reprezentowania Wykonawcy
wykaz wykonanych ustug ( zgodny z wzorem stanowiqgcym zatqcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego) oraz wykonanie kazdej z ww. ustug powinno byc¢ potwierdzone
referencjami lub innymi dokumentami poswiadczajgcymi ich naleZyte wykonanie.
1.3 Nie sg objeci postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.
1.4 Akceptujq tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

2.1 Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych dokumentéw i o$wiadczen lub ztozona
zostanie w niewtasciwej formie.
2.2 Jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
2.3 Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
2.4 Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

VIII. Kryteria oceny ofert

1. Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.
2. Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw wynosi 100 pkt.

LP. KRYTERIUM OCENY WAGA
1. Cena 80%
2. Dodatkowe doswiadczenie 20%

a) Oferta oceniana bedzie pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto catego
zamowienia 80 punktow
Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

lloé¢ pkt. = najnizsza oferowana cena brutto catego zaméwienia z waznych ofert , gg pkt

b)

cena brutto badanej oferty

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Dodatkowe doswiadczenie winno by¢ wykazane w formularzu stanowigcym Zafqcznik
nr 3 — maksymalnie 20 punktéw, przy czym Wykonawca, ktéry:

Zrealizowat wylacznie 1 ustuge w zakresie organizacji konferencji/ warsztatow/
seminariow/ szkolen o wartosci min. 60 tys. zt netto — 0 pkt.

Zrealizowat poza ustugg stanowigcg warunek udziatu w postepowaniu, dodatkowo 1
ustuge organizacji konferencji/ warsztatow/ seminariéw/ szkolen, kazda min. 60 tys. zt
netto — 5 pkt.

Zrealizowat poza ustugg stanowigcg warunek udziatu w postepowaniu, 2 ustugi
w zakresie organizacji konferencji/ warsztatéw/ seminariow/ szkolen, kazda min.
60 tys. zt netto — 10 pkt.

Zrealizowat poza ustugg stanowigcg warunek udziatu w postepowaniu, 3 ustugi
w zakresie organizacji konferencji/ warsztatéw/ seminariow/ szkolen, kazda min.
60 tys. zt netto — 15 pkt.

Zrealizowat poza ustugg stanowigcg warunek udziatu w postepowaniu, 4 i wiecej
ustug organizacji konferencji kazda min. 60 tys. zt netto — 20 pkt.
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Wszystkie ustugi powinny by¢ potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami
poswiadczajacymi ich nalezyte wykonanie.

taczna ilos¢ punktow bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:

P=C+lL
gdzie:
P —ostateczna ilos¢ punktéw badanej oferty,
C —ilos$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,,cena”,
L —ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,, dodatkowe doswiadczenie”

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska facznie najwieksza liczbe
punktéw (maksymalnie 100 pkt.).

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnieri dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcy zaoferowanej
ceny, w szczegblnosci w przypadku gdy przewyzsza¢ ona bedzie $rodki przeznaczone przez
Zamawiajgcego na realizacje zamdéwienia.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta Wykonawcy winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym  stanowigcym
Zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz zawieraé wszystkie niezbedne o$wiadczenia
i dokumenty.

X. Miejsce oraz termin skiadania ofert
1. Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie osobiicie, za posrednictwem poczty lub
kuriera na adres: Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5, 35-064
Rzeszéw.
2. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 2 grudnia 2016r., do godz. 15:00 (decyduje data
i godzina dostarczenia oferty).

XI. Sposéb ztozenia oferty
1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna mie¢ forme pisemng oraz zawiera¢ podpis (wtasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujacy oferte.

6. Oferta moze zawiera¢ dodatkowe zatgczniki jednak fakt ich dotgczenia musi zostaé
odnotowany w pkt. 10 Formularza ofertowego stanowigcego Zafgcznik nr 1.

7. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.
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Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemne;j: drogg pocztowa, kurierem lub osobiscie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych oraz nadestanych
w formie elektroniczne;j.

Informacja na temat zakresu wykluczenia

1.

2.

Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1.1 Uczestniczeniu w spétce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

1.2 Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

1.3 Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

1.4 Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferenci dotaczajg do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan stanowigce Zatqcznik nr 2.

XIIl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1.
2.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu zatozone kryteria.

O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzadzonego Protokotu z wyboru ofert)
Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego.
Realizacja zadania nastgpi w oparciu o podpisang umowe z Wykonawca, ktérej wzér stanowi
Zatqgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

XIV. Warunki odbioru zamdwienia

Potwierdzeniem nalezytego wykonania zamodwienia oraz podstawg do wystawienia przez
Wykonawce faktury/rachunku jak rowniez dokonania ptatnosci bedzie podpisany przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen protokdt potwierdzajacy prawidtowe i kompletne wykonanie
przedmiotu zamowienia, ktérego wzor stanowi Zafgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania. Ptatnos¢
bedzie realizowana, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze/rachunku,
wystawionej przez Wykonawce.

XV. Uwagi koricowe
1.
2.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania ofertowego
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwiocznie wszystkim wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane
zapytanie i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie
internetowej, na ktorej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu
ofertowym.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ostatecznej ceny oferty z Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana zgodnie z kryteriami opisanymi w zapytaniu, w zakresie jej
zmniejszenia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é zmiany umowy, w nastepujgcych przypadkach:

a) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku zmiany przepiséw
dotyczacej obowigzujgcej stawki VAT;

b) w zakresie zmiany terminu przeprowadzenia konferencji lub szczegotowego
harmonogramu  konferencji , przy jednoczesnym niezmienionym wynagrodzeniu
Wykonawcy — w przypadku zmiany zapotrzebowania Zamawiajgcego na konferencje
bedacg przedmiotem zamdwienia lub gdy zmiana ta nie jest istotna w stosunku do tresci
ztozonej oferty i jest dokonywana zgodnie z interesem Zamawiajgcego ;

c) koniecznosci dokonania zmian redakcyjnych umowy lub zmian bedacych nastepstwem
zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych ;

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVI. Osoba uprawniona do kontaktu
Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest Magdalena Ruman,

tel. 17 858 14 90; e-mail: m.ruman@rof.org.pl.

Dyrektor Biura Stowarzyszenia

? Rzeszowskiego Obszm;unkCJnnjE
amska
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Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

miejscowos¢, data

pieczec firmowa

FORMULARZ OFERTOWY
na obstuge organizacyjng dwudniowej konferencji dla Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5
35-064 Rzeszow
NIP: 8133705376

NINIEJSZA OFERTA ZOSTAJE ZtOZONA PRZEZ:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
NIP: REGON: KRS
Numer rachunku bankowego:

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail
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Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze:
1. oferuje nastepujaca cene za wykonanie niniejszego zamoéwienia:
Jednostkowa Jednostkowa Cena taczna
Wyszczegélnienie Liczba VAT %
cena netto cena brutto (kol.2 x kol. 5)
1 2 3 4 5
Nocleg ( 1 doba hotelowa) w 30
pokojach 1-osobowych lub w 2- ,
noclegow

osobowych (w tym $niadanie)

Pierwszy dzien konferencji

Obiad 100 oséb
Kolacja 100 osdb
Przerwy kawowe (catering ciagty) | 100 0séb
Wynajem sali konferencyjnej dla - 1

100 os6b + pokdj VIP

Drugi dzien konferencji

Przerwy kawowe (catering ciagty) 30 os6b
Obiad 30 oséb
Wynajem sali konferencyjnej dla 1
30 os6b
Inne ustugi

Projekt, druk i wysytka zaproszer 120 szt.
Obstuga logistyczna konferencji w 1
tym transport uczestnikéw
Wykonanie dokumentacji

2.dni

zdjeciowej oraz pozostate ustugi
bedace przedmiotem zamdwienia

tacznie za catos¢ ustugi

Za cato$c¢ ustugi Wykonawca proponuje:

Cena netto oferty: ..o zt,

Wartos$¢ podatku VAT: ...
Cena brutto oferty: ...

SEOWNIE ZIOTYCR: .ottt ettt s sttt s ses e s e b s st sns e s s seb b i et s s s sha b s R s s et

z1,

zt,

2. Zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania, akceptuje jego tre$¢ bez zadnych zastrzezen
oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.
3. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.
4. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
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Nie jestem objety postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.
Akceptuje wzdr umowy stanowiacy Zatgcznik nr 4.
Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Oferte niniejszg sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.
Do niniejszego formularza sg zatgczone i stanowig integralng cze$¢ niniejszej oferty, nastepujgce
dokumenty:
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
2) Petnomocnictwo (o ile oferte sktada petnomocnik).
3) Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania oferty ustug organizacji minimum dwudniowej/ych konferencji/ warsztatéw/
seminariow/szkolenn wartosci, przedmiotu zaméwienia, czasokresu realizacji oraz odbiorcéw

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

miejscowos$¢, data

pieczec firmowa

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Oswiadczam, ze w dniu zlozenia oferty nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce
w szczegdlnosci na:

1.

2.
3.
4

Uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spaétki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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atacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug

miejscowos¢, data

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Fundusz Spéjnosci

Lp.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Nazwa
podmiotu, na
rzecz ktérego

realizowana byta
ustuga

Cena netto
w PLN

Okres realizacji
zamowienia

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 — Protokét Odbioru

PROTOKOt ODBIORU

1. Niniejszy Protokét sporzgdzony jest w oparciu o postanowienia Umowy Nr .../ v
2. Osobami podpisujgcymi Protokdt sa osoby uprawnione, tj.:

a) ze strony ZamawiajgCeg0 .....coeeeueeerereeneeereseesneeesemesnesenene

b) ze strony WyKONQWCY ......cccocmreeverinscnneinennesiececncccncnneees

3. Ustuga obstugi organizacyjnej konferencji zostata wykonana w dniach od ........c......... f2016r.
s [o T /2016r. w zakresie:

a) zapewnienie wyzywienia dla ...... uczestnikdéw konferencji w | dniu konferencji
b) zapewnienie wyzywienia dla ..... uczestnikéw konferencji w Il dniu konferencji;
c) zapewnienie noclegu dla ...... uczestnikéw konferencji,

d) wynajem sali konferencyjnej dla 100 os6b i pokoju VIP w | dniu konferencji;

e) wynajem sali konferencyjnej dla 30 oséb w Il dniu konferencji;

f) wykonanie projektu, druk i wysytka ...... sztuk zaproszenn na konferencje ;

g) obstuga logistyczna konferencji, w tym transportu uczestnikdw konferencji;

h) wykonanie dokumentacji zdjeciowej oraz pozostate ustugi bedace przedmiotem
zamowienia

4, Potwierdzam, ze ustuga* zostata wykonana kompletnie/niekompletnie*,
prawidtowo/nieprawidtowo* oraz zgodnie/niezgodnie* z Umowa.

5. Uwagi dodatkowe (dotycza m.in. niewykonania badZ nienalezytego wykonania przedmiotu
zamodwienia):

6. Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciel Zamawiajgcego: Przedstawiciel Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



STOWARZYSZERIE

Fundusze . .
Europejskie Unia Europe_!skg
Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci

RZESZOWSKIEGD 0BSZAR FUNKGJONALNEGD

Zatacznik Nr 5 — Umowa

Umowa nr......euee.

zawarta w Rzeszowie dnia ..................... pomiedzy:

Stowarzyszeniem Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie, ul. Rynek 5,
35-064 Rzeszow, wpisanym do Rejestru Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych,
Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie, Wydziat XIl Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000563643, o numerze NIP: 8133705376, REGON: 361793529,
reprezentowanym przez:

2

zwanym w dalszej cze$ci umowy Zamawiajgcym,

a
....................................................................... W oaiienineneneens,
Ul e , NIP weeeeer, FEPrezentowanym przez:
zwanym dalej Wykonawca,
§1

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé ustuge obstugi organizacyjnej
dwudniowe] konferencji dla Zamawiajacego dla okoto 100 uczestnikdw podczas pierwszego dnia
konferencji oraz okoto 30 oséb podczas drugiego dnia konferencji, w tym dla okoto 30 oséb
korzystajgcych z noclegu ktéra odbedzie sie w dniach ........ w obiekcie pn. ............ zlokalizowanym
W sssssimmmimssssisses , Zwang dalej ,zamdéwieniem” .

Wykonanie zamdwienia obejmuje czynnosci szczegdtowo okresSlone w Szczegétowym Zakresie
Umowy stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Zamawiajgcy najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem konferencji,
przekaze Wykonawcy liczbe i imienng liste uczestnikéw konferencji w poszczegélnych dniach
konferencji (w tym liczbe i imienng liste uczestnikéw konferencji korzystajacych z noclegu). Przy
czym w okresie pdzniejszym mogg nastapic jeszcze zmiany oséb uczestniczagcych w konferencji, o
czym Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce (przy czym zmiany nie mogg dotyczy¢ liczby
zgtoszonych  uczestnikow konferencji oraz liczby zgtoszonych uczestnikdw konferencji
korzystajgcych z noclegu).

. Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba uczestnikdw konferencji moze byé zmniejszona, o czym

Zamawiajgcy zobowigzuje sie poinformowaé Wykonawce najpdzniej na 5 dni kalendarzowe przed
planowanym rozpoczeciem konferencji. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytutu
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zapewnienia cateringu i noclegu dla uczestnikdw konferencji w wysokosci odpowiadajacej liczbie
uczestnikow warsztatow zgtoszonych Wykonawcy w ww. terminie.

Integralnymi czesciami niniejszej umowy s3:

1) Szczegdtowy Zakres Umowy — stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy

2) zapytanie ofertowe nr ....... z dnia ........... - stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy;
3) oferta Wykonawcy z dnia ............c......... - stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
§2

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia zgodnie ze Szczegétowym Zakresem
Umowy stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy, zapytaniem ofertowym nr 19/2016
z dnia 25 listopada 2016 r. stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy, ofertg Wykonawcy
z dnia ...ocennene stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy oraz biezgcymi ustaleniami z
Zamawiajacym.

Wykonawca moze zleci¢ osobom trzecim realizacje elementéw przedmiotowego zaméwienia.
Wykonawca za dziatania i zaniechania oséb trzecich ponosi odpowiedzialno$¢ jak za wtasne
dziatania i zaniechania.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zgdaé od Wykonawcy dodatkowych informacji lub
wyjasnien dotyczacych realizowanego zamdéwienia.

§3

Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia przekaze Zamawiajgcemu propozycje menu celem
akceptacji w terminie 7 dni od podpisania niniejszej umowy.

Zamawiajacy na pismie lub drogg e-mailowga zatwierdzi propozycje menu albo zgtosi do niej
zastrzezenia w terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen do propozycji menu, Wykonawca
zobowigzuje sie w terminie 3 dni roboczych od otrzymania uwag do ich uwzglednienia
i przekazania nowej propozycji menu. W takim wypadku ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§4

Z tytutu realizacji zamoéwienia Wykonawca otrzyma fgczne wynagrodzenie w wysokosci
nieprzekraczajacej kwoty ................. zt brutto ( stownie: ....), liczone w nastepujacy sposob:

— z tytutu zapewnienia cateringu dla uczestnikéw warsztatéw — kwota wynagrodzenia
zostanie wyliczona jako suma:

a) iloczynu liczby uczestnikbw | dnia konferencji przekazanej Wykonawcy przez
Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowe przed planowang datg rozpoczecia
konferencji oraz kwoty w wysokosci ...... zt brutto ( stownie: .....) okreslajacej wartosc¢

wynagrodzenia Wykonawcy za wyzywienie jednego uczestnika konferencji w | dniu
konferencji, oraz

b) iloczynu liczby uczestnikéw 1l dnia konferencji przekazanej Wykonawcy przez
Zamawiajgcego nie podzniej niz 5 dni kalendarzowe przed planowang datg rozpoczecia
konferencji oraz kwoty w wysokosci ...... zt brutto ( stownie: .....) okreslajacej wartosc¢

wynagrodzenia Wykonawcy za wyzywienie jednego uczestnika konferencji w Il dniu
konferencji,



STOWARZYSZERIE

Fundusze ‘ . ek
Europejskie Unia Europejska
Pomoc¢ Techniczna Fundusz Spdjnosci

RZESZOWSKIEDD 0BSZARU FUNKGJONALNEGD

z tytutu zapewnienie noclegu (1 doba hotelowa) dla uczestnikéw konferencji
wynagrodzenie zostanie obliczone jako iloczyn liczby uczestnikdw konferencji
korzystajgcych z noclegu przekazanej Wykonawcy przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5
dni kalendarzowe przed planowang datg rozpoczecia konferencji oraz ceny jednostkowej
za dobe hotelowg w wysokosci ........ zt brutto ( stownie: ............);

— z tytutu wynajmu sali konferencyjnej dla 100 oséb i pokoju VIP w | dniu konferencji —
wynagrodzenie wynosi ................ 2t brutto ( stownie: .............);

—  z tytutu wynajmu sali konferencyjnej dla 30 oséb w Il dniu konferencji — wynagrodzenie
WYNOSi ........ zt brutto ( stownie: .......);

— z tytutu wykonania, druku, dostawy do Zamawiajgcego i wysytki zaproszen do
uczestnikow konferencji - wynagrodzenie wynosi ...... zt brutto ( stownie: ........);

— z tytutu obstugi logistycznej konferencji, w tym transportu uczestnikow konferencji —
wynagrodzenie wynosi ...... zt brutto ( stownie: .....)

— z tytutu wykonania dokumentacji zdjeciowej konferencji oraz pozostatych ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia — wynagrodzenie wynosi ..... zt brutto ( stownie: ......).

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajacego
prawidfowo wystawionej faktury/rachunku, po zakonczeniu realizacji zamdwienia. Podstawg
wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokét
potwierdzajacy prawidtowe i kompletne wykonanie zamdwienia.

. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze/rachunku, wystawionej przez Wykonawce. Za date zaptaty wynagrodzenia uznaje sie date
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1, jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszelkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania zamdéwienia zgodnie z § 1, nawet jesli czynnosci te nie
zostaly wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca nie moze zgdac
podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jesli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidziec¢
wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

§5

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie, w jakikolwiek sposéb
wykorzystywacé, rozpowszechnia¢ lub udostepnia¢ osobom trzecim informacji lub materiatéw
zdobytych ( powstatych) podczas realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie powzigt w toku
wykonywania niniejszej umowy, oraz ochrony danych osobowych uczestnikdw warsztatéw, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.
U.Z 2016 r. poz. 922 ze zm.) , w szczegolnosci do:

1) nieujawniania w jakiejkolwiek formie informacji uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej
umowy jakiejkolwiek stronie trzeciej dla celédw niezwigzanych z wykonaniem niniejszej
umowy;

2) udostepniania swoim pracownikom i osobom trzecim realizujgcym przedmiotowe
zamoOwienie informacji tylko w zakresie podstawowej i niezbednej wiedzy dla potrzeb
wykonania niniejszej umowy;
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3) ochrony informacji uzyskanych od Zamawiajgcego w toku realizacji niniejszej umowy;

4) zwrécenia lub zniszczenia na pisemne zgdanie Zamawiajgcego dokumentéw lub innych
nosnikéw informacji pochodzgcych od Zamawiajgcego, wraz z ich kopiami.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zamdwienia lub czesci zamdwienia —
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego we wstepie do wyliczenia w § 4 ust. 1;

2) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce, odstgpienia od umowy lub
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy -
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego we wstepie do wyliczenia w § 4 ust. 1;

3) w przypadku opdznienia w realizacji zamdwienia - w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto,
okreélonego we wstepie do wyliczenia w § 4 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzier opdznienia.

2. Strony zgodnie ustalajg, ze naliczona przez Zamawiajgcego kara umowna moze zosta¢ przez niego
potragcona z naleznego Wykonawcy, zgodnie z § 4 Umowy, wynagrodzenia, na co niniejszym
Wykonawca wyraza nieodwotalng zgode.

3. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos¢
zastrzezonych w niniejszej umowie kar umownych na zasadach ogdlnych.

4. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:
—  Wykonawca nie przedstawi propozycji menu w terminach okreslonych w § 3,

—  Wykonawca opdzni sie z realizacjag zamowienia, tak dalece ze zachodzi niebezpieczenistwo ze
terminy wynikajgce z niniejszej umowy nie zostang dochowane;

—  Wykonawca realizuje zaméwienie w sposéb sprzeczny z prawem lub postanowieniami
umowy.

5. W razie niewykonania zamoéwienia, Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za niewykonane
zamowienie.

6. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o zaistnieniu tych
okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé wytacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy do momentu otrzymania od Zamawiajacego oswiadczenia
0 odstgpieniu od umowy.

7. Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy oraz odstgpieniu od umowy powinno zosta¢ ziozone
drugiej Stronie na pismie pod rygorem niewaznosci.
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§7
Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktéw w kwestiach zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy i podpisania protokotu z wykonania zamdwienia, jest: ........ccvn., tel.
creeereeeneny €MAIL e,

Osobg uprawniong do kontaktéw w kwestiach zwigzanych z realizacja umowy ze strony
WyKonawcey Jest: ...c.eeeveeeeceeeenees, t€1 i, €@-MaLE e

Zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, nie stanowig zmiany umowy i wymagajg jedynie
zawiadomienia drugiej Strony dokonanego na pismie lub e-mailem.

§8

. Korespondencja Stron zwigzana z realizacjg niniejszej umowy bedzie dokonywana na pismie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej, na nastepujgce adresy;

1) do Zamawiajgcego: Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w
Rzeszowie, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow, e-mail: biuro@rof.org.pl ;

2) O WYKONAWEY: et eeiee et ne e e see sevte st sesneseses s ess ssensssssss sessnssesarsanssnn

. Zamawiajgcy i Wykonawca sg zobowigzani do wzajemnego informowania sie o zmianach adreséow
pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej niezwiocznie po zaistnieniu zmiany.
Korespondencje wystang na dotychczasowy adres przed otrzymaniem zawiadomienia o zmianie
adresu uznaje sie za doreczong drugiej Stronie. Zmiana adresu stron nie stanowi zmiany umowy.

§9

Umowa zostata zawarta na czas wykonywania przez Wykonawce wszystkich czynnosci okreslonych
w § 1, t.j. na okres od dnia zawarcia umowy do dnia ................ .

Kazda zmiana umowy, w tym jej zatgcznikdw, wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany umowy, po jej zawarciu z Wykonawca,
w nastepujacych przypadkach:

1) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy —w przypadku zmiany przepiséw dotyczacej
obowigzujgcej stawki VAT;

2) w zakresie zmiany terminu przeprowadzenia konferencji lub szczegétowego harmonogramu
konferencji , przy jednoczesnym niezmienionym wynagrodzeniu Wykonawcy —w przypadku
zmiany zapotrzebowania Zamawiajgcego na konferencje bedgcg przedmiotem zamdwienia
lub gdy zmiana ta nie jest istotna w stosunku do tresci ztozonej oferty i jest dokonywana
zgodnie z interesem Zamawiajgcego;

3) koniecznosci dokonania zmian redakcyjnych umowy lub zmian bedgcych nastepstwem zmian
danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

Strony zgodnie ustalajg, ze wszelkie spory jakie mogg powsta¢ w zwigzku z zawarciem Umowy,
bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona 2 dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.
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Zataczniki do umowy:
1. Szczegdtowy Zakres Umowy - Zafgcznik nr 1;
2. Zapytanie ofertowe nr .............. zdnia .............. - Zatgcznik nr 2;

3. Oferta Wykonawcy z dnia ......— Zatgcznik nr 3

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik Nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES UMOWY

Obstuga organizacyjna dwudniowej konferencji dla przedstawicieli Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Polsce.

Miejsce konferencji musi znajdowac sie na terenie wojewddztwa podkarpackiego, na terenie miasta
Rzeszowa lub w odlegtosci nie wiekszej niz 25 km od Rzeszowa.

Miejsce powinno odznacza¢ sie wysoka estetyka.

Lokal, w ktdrym bedzie przeprowadzana konferencja, powinien posiada¢ bezptatny parking
z zapewnionymi co najmniej 20 miejscami parkingowymi dla uczestnikdw konferenciji.

Przewidywana liczba uczestnikéw konferencji dla przedstawicieli Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Polsce wynosi okoto 100 oséb podczas pierwszego dnia konferencji oraz okoto 30
0s6b podczas drugiego dnia konferencji, w tym okoto 30 oséb korzystajgcych z noclegu. Zamawiajgcy
zastrzega, ze liczba uczestnikéw konferencji oraz liczba uczestnikéw konferencji korzystajgcych
z noclegu moze by¢ zmniejszona, o czym Zamawiajgcy zobowigzuje sie poinformowaé Wykonawce
najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem konferencji. Zamawiajgcy
zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytutu zapewnienia cateringu i noclegu dla uczestnikdw
warsztatow w wysokosci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw warsztatow zgtoszonych Wykonawcy
w ww. terminie.

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczgce organizacji i obstugi konferencji:

1. Projekt i druk zaproszen

Wykonawca w terminie nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy przekaze
Zamawiajacemu do aprobaty wzdr zaproszenia wraz z programem konferencji. Po akceptacji
Zamawiajacego Wykonawca wydrukuje zaproszenia wraz z programem konferencji w liczbie
min. 100 egz. Zaproszenie beda drukowane na kartonie o gramaturze 250 g, karton biaty
formatu 210x200 mm, po ztozeniu 210x100mm, program bedzie wktadka do zaproszenia,
drukowany na papierze biatym o gramaturze 90 g, gtadki, formatu 210x100mm, druk — petny
kolor. Wydrukowane zaproszenia Wykonawca dostarczy bezposrednio do siedzib instytuciji,
wedtug przekazanej przez Zamawiajgcego listy nie pdzniej niz na 10 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem konferencji. Reszte zaproszen Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego
nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji.

2. Materiaty konferencyjne

Wykonawca na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji odbierze z siedziby
Zamawiajgcego materialy promocyjne (notesy, materialy piSmiennicze, teczki, torby
i pendrive’y) w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikdw i przygotuje gotowe pakiety
materiatow do rozdania uczestnikom podczas konferencji. Wykonawca odbierze réwniez
roll-up oraz scianke promocyjng i umiesci na miejscu konferencji. Niezwtocznie po
zakonczonej konferencji niewykorzystane materiaty wraz roll-up’em i $ciankg Wykonawca
dostarczy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Obstuga konferencji

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge podczas catej konferencji:

2 — osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikéw, przy stole recepcyjnym (minimum 2
osoby — liczba o0s6éb zbierajagcych podpisy musi umozliwia¢ sprawng obstuge
uczestnikéw). Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania przy rejestracji podpisow od
wszystkich  uczestnikdbw  konferencji oraz przekazania pakietéw materiatéw
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konferencyjnych. Stanowisko recepcyjne znajdowac sie bedzie przed salg konferencyjng,
w czesci wspolnej obiektu (hall, foyer),

szatnie z obstugg dostepna dla uczestnikéw konferencji,

osoby odpowiedzialne za prawidlowy przebieg konferencji, przestrzeganie godzin
prowadzenia konferencji, wgranie i obstuge prezentacji multimedialnych, nagtosnienie
i oswietlenie przebywajgce caly czas na sali konferencyjnej (minimum 2 osoby),
podawanie mikrofonéw uczestnikom dyskusji,

dziennikarz/konferansjer, ktéry bedzie moderatorem podczas | dnia konferencji
w godz. od 10:00 do 18:00. Propozycja osoby dziennikarza/konferansjera podlega
akceptacji Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca jest zobowigzany przedstawic
propozycje osoby moderatora konferencji w terminie 7 dni od podpisania umowy.
Wykonawca zobowigzany jest rowniez do zapewnienia jednego pracownika, ktéry bedzie
posiadat odpowiednie kompetencje do podejmowania w imieniu Wykonawcy wigzgcych
decyzji dotyczacych realizacji zamodwienia i bedzie S$cisSle wspotpracowat
z pracownikiem Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje konferencji.

4. Dokumentacja zdjeciowa

Wykonawca przygotuje profesjonalng dokumentacje fotograficzng konferencji — serwis
zdjeciowy zawierajacy co najmniej 50 zdje¢ z konferencji oddany Zamawiajagcemu na ptycie
DVD najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych po jej zakonczeniu.

5. Sala konferencyjna

Wykonawca zapewni sale konferencyjng wg ponizszych wymagan:

| dzien konferencji:

stét prezydialny dla minimum 5 oséb,

ustawienie pozostatych miejsc siedzacych na krzestach z miekkim siedzeniem i oparciem
(w rzedach) dla 100 oséb — krzesta i stoty udostepnia Wykonawca,

niezbedny do prowadzenia konferencji sprzet: 2 laptopy zawierajgce oprogramowanie
MS Office, rzutnik multimedialny, ekran widoczny z kazdego miejsca sali, mikrofony dla
0s6b prowadzacych (min. 3 szt. stacjonarnych i min. 2 szt. bezprzewodowe),
bezprzewodowy dostep do internetu, flipchart, mazaki,

przygotowanie pokoju VIP podczas pierwszego dnia konferencji (ustawienie stotu
z krzestami dla 10 osdb, zapewnienie w nim oddzielnego serwisu kawowego wraz
z poczestunkiem),

oznaczenie sali konferencyjnej oraz drogi do sali konferencyjnej wykonane powinno byé
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego,

sala konferencyjna ma by¢ dostepna na dwie godziny przed rozpoczeciem konferencji i na
godzine po jej zakorczeniu.

Il dzien konferencji:

sala mieszczgca do 30 oséb, wyposazona krzesta i stoty ustawione w ksztatcie podkowy,
wyposazenie w rzutnik multimedialny, ekran widoczny z kazdego miejsca sali, flipchart,
mazaki, min. 1 laptop zawierajacy oprogramowanie MS Office, bezprzewodowy dostep
do internetu

oznaczenie sali konferencyjnej oraz drogi do sali konferencyjnej wykonane powinno by¢
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego.

-Sala konferencyjna ma by¢ dostepna na dwie godziny przed rozpoczeciem konferencji
na godzine po jej zakoriczeniu
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6. Wyzywienie uczestnikow szkolenia

— serwis kawowy - dostepny non stop w trakcie dwdch dni konferencji, podany co najmniej
30 minut przed rozpoczeciem konferencji: kawa, herbata (minimum trzy rodzaje do
wyboru), woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach o poj. max. 500 ml., soki
owocowe, drobne miekkie ciasteczka typu babeczki, ciasteczka tacowe w malenkich
foremkach — co najmniej trzy rodzaje, owoce w duzych ilosciach: obrane, pokrojone na
mate porcje i utozone na talerzu — gotowe do spozycia. Dodatkowo w pierwszym dniu
konferencji poczestunek na rozpoczecie: kanapki na matych buteczkach lub z bagietki
cietej po skosie, np. kanapka z serem typu mozzarella i pomidorem na masle, kanapka z
poledwicg drobiowa, ogdérkiem oraz papryka i oliwkami na masle, z przystrojeniem
majonezem i pietruszka, kanapka z serem camembert, winogronami, orzechami wtoskimi
i satatg, mini drozdzéwki, ciastka francuskie, =

— obiad — podczas obydwu dni konferencji, w ktérego sktad wchodzi minimum 2 zupy do
wyboru, 2 rodzaje dania gtéwnego do wyboru, w tym jedno wegetarianiskie, deser,
napoje (kawa, herbata, woda, soki),

— uroczysta kolacja — podczas pierwszego dnia konferencji: 2 rodzaje zup do wyboru;
2 rodzaje cieptych dan gtéwnych do wyboru sktadajacych sie z ryby/miesa/pierogow,
bukietu gotowanych jarzyn, suréwek min. 2 rodzajéow, do wyboru ryzu i pieczonych
ziemniakéw, 2 rodzaje przystawek miesnych do wyboru , 2 rodzaje przystawek
wegetarianskich do wyboru, 3 rodzaje satat do wyboru, pieczywo mieszane, deski serow;
2 rodzaje deserow do wyboru; napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, 3 rodzaje
sokéw, dodatki np. cukier, mleko, cytryna. Menu powinno uwzglednia¢ produkty /
wyroby regionalne spozywcze (m.in. wyeksponowane na szwedzkim stole: sery, wyroby
miesne/ wedliniarskie, owoce, wyroby cukiernicze i piekarnicze, dania oraz napoje
w odpowiednich ilosciach itd.), napoje — do uzgodnienia z Zamawiajgcym. Ze wzgledu
przed$wigteczny termin organizacji konferencji mile widziane bedg dania
z akcentami tradycyjnych potraw wigilijnych.

Potrawy serwowane podczas obiadu i uroczystej kolacji powinny sie rézni¢. Wykonawca
zapewni obstuge kelnerskg odpowiednia do ilosci uczestnikéw konferencji.

Ostateczne menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych
przez Wykonawce w terminie 7 dni od podpisania umowy.

Catering bedzie podany w pomieszczeniu odrebnym od sal konferencyjnych, ktére bedzie
znajdowac sie w tym samym budynku, w ktérym beda znajdowac sie obie sale konferencyjne
(na 1'i Il dzien konferencji) oraz miejsca noclegowe. Przy czym kolacja podczas pierwszego dnia
konferencji musi odby¢ sie w restauracji w godz. od 19: 00 do 23: 00. Restauracja musi
znajdowac sie w tym samym budynku, w ktérym beda znajdowac sie obie sale konferencyjne
(naii Il dzien konferencji) oraz miejsca noclegowe, oraz musi dysponowac jedng, niepodzielng
na mniejsze sale, ktéra zmiesci 100 oséb w uktadzie prostokatnym lub w uktadzie 2
rownolegtych stotéw. Sala restauracyjna ma byé wyizolowana czyli nieprzechodnia dla innych
gosci restauracji.

7. Noclegi

— zapewnienie noclegobw w wymiarze 1 doby hotelowej dla 30 oséb w pokojach jedno
i dwu-osobowych z fazienkami z mozliwoscia do pojedynczego wykorzystania
(tj. w jednym pokoju moze zosta¢ zakwaterowany wytgcznie jeden uczestnik konferencji).
Hotel o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym powinien zlokalizowany by¢
w odlegtosci w odlegtosci nie wiekszej niz 25 km od Rzeszowa, przy czym hotel oraz obie
sale konferencyjne (na |'i Il dzienn konferencji) powinny znajdowac sie na terenie tego
samego obiektu,
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hotel powinien zapewni¢ mozliwo$¢ zakwaterowania od momentu pojawienia sie na
miejscu pierwszego uczestnika w dniu rozpoczecia konferencji oraz wykwaterowania do
godziny 13:00 drugiego dnia konferencji,

w cene pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie w formie bufetu,

rezerwacja noclegow dokonana zostanie w oparciu liste oséb, ktére zgtosity
zapotrzebowanie na nocleg, przekazang Wykonawcy przez Zamawiajgcego na co
najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji, przy czym w okresie
pdzniejszym mogg nastgpic jeszcze zmiany 0s6b uczestniczgcych w konferencji, o czym
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce. ( przy czym zmiany nie mogg dotyczy¢ liczby
zgtoszonych uczestnikow konferencji oraz liczby zgtoszonych uczestnikdéw konferencji
korzystajacych z noclegu).

Transport

zapewnienie transportu uczestnikdéw na miejsce konferencji z Centrum Rzeszowa, oraz
zapewnienie transportu powrotnego zgodnie ze zgtoszonym przez Zamawiajgcego
zapotrzebowaniem,

zapewnienie samochodu osobowego/takséwki na potrzeby Zamawiajgcego,
pozostajgcego w gotowosci w pierwszym dniu konferencji, w godzinach 18:00 — 23:00.

Program konferencji

| dzien:

1090 — 1200 Zakwaterowanie uczestnikdw i poczestunek

12% 1330 SESJA | Podsumowanie dziatalnosci Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego

1330 - 143% Obiad

1430 - 16% SESJA Il Szanse i zagrozenia dla ZIT

16% - 16%° Przerwa kawowa

16%0 - 18% SESJA Il Projekty realizowane przez ROF —ich znaczenie dla gmin
tworzgcych ROF

1990 — 2300 Uroczysta kolacja

Il dzien:

g% — goo Sniadanie

9% 1100 Panel dyskusyjny dotyczacy harmonogramu dziatar Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego w 2017 roku

1190 —12% Przerwa kawowa, zakoficzenie konferencji

1290 —13% Obiad

Zamawiajacy Wykonawca






