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Stowarzyszenie

Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
D\Z%Za. Ryngk 5, 35-064 Rzeszow ZAPYTANIE OFERTOWE 15/2017

NIP 81564 'g3r'z7$szenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie
zaprasza do skiadania ofert na obstuge organizacyjng dwudniowej konferencji dla cztonkow

Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5
35-064 Rzeszéw
NIP: 8133705376

Opis przedmiotu zamoéwienia

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):

55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow,

Przedmiotem postepowania ofertowego jest obstuga organizacyjna podczas dwudniowej
konferencji dla cztonkéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych —
za$ warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro (art. 4 pkt 8 ustawy, tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Zaméwienie jest planowane do wspétfinansowania ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spdjnosci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie
udzielania zamdwien wspétfinasowanych ze srodkéw EFRR, w stosunku do ktdrych nie stosuje
sie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Specyfikacja zaméwienia:

1) Miejsce konferencji

Ustuga bedzie swiadczona poza Rzeszowem (poza granicami administracyjnymi miasta)
w odlegtosci nie wiekszej niz 40 km od Rzeszowa (od granic administracyjnych miasta)
w hotelu o standardzie odpowiadajagcym co najmniej 3 gwiazdkom, posiadajgcym sale
konferencyjng i restauracje w jednym budynku. Miejsce powinno odznacza¢ sie wysokq
estetyka. Lokal, w ktérym bedzie przeprowadzona konferencja powinien posiadac
bezptatny parking z zapewnionymi co najmniej 20 miejscami parkingowymi dla
uczestnikow konferencji.
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2) Liczba uczestnikow konferencji

Przewidywana liczba uczestnikdw konferencji wynosi okoto 50 oséb. Zamawiajgcy
zastrzega, ze liczba uczestnikow konferencji moze by¢ zmniejszona, o czym Zamawiajgcy
zobowigzuje sie poinformowaé¢ Wykonawce najpéiniej na 3 dni robocze przed
planowanym rozpoczeciem konferencji. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
z tytutu zapewnienia cateringu i noclegu dla uczestnikéw konferencji w wysokosci
odpowiadajgcej liczbie uczestnikdw konferencji zgtoszonych Wykonawcy w ww. terminie.

3) Harmonogram konferencgji:

a) dzien pierwszy:

1290 — 14% Zakwaterowanie uczestnikdw
14% — 15% Obiad

15% — 1630 | Panel konferencyjny
16%°-17% Przerwa kawowa

17°0 - 1890 Il Panel konferencyjny

18%0 — 2200 Kolacja integracyjna

b) dzien drugi:

1090 — 129 Il Panel konferencyjny

1200 13% Obiad

Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczny harmonogram konferencji moze ulec zmianie,
o czym Wykonawca zostanie poinformowany najpézniej na 3 dni przed rozpoczeciem
konferencji, przy czym zmiana dotyczy¢ bedzie tylko rozktadu godzinowego.

4) Sala konferencyjna

Wykonawca zapewnieni sale konferencyjng dla min. 50 oséb ze stotem prezydialnym dla
minimum 5 oséb oraz z 45 krzestami z miekkim siedzeniem i oparciem w ustawieniu
teatralnym, wyposazong w:

a) projektor multimedialny, (a w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,
mobilny stolik),

b) komputer stacjonarny/laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (np. Power Point,
Excel),

c) bezprzewodowy dostep do Internetu,

d) ekran do wyswietlania obrazu (obraz ma by¢ widoczny z kazdego miejsca sali
konferencyjnej),

e) flipchart,

f) sprzet nagtosniajacy dla uczestnikéw konferencjii (w tym przynajmniej trzy mikrofony
bezprzewodowe),

g) klimatyzacje,

h) mozliwo$¢ zaciemnienia do prezentacji multimedialnych oraz z mozliwoscig
zapewnienia oswietlenia sztucznego, a takze dostepu do gniazdek elektrycznych dla
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uczestnikdow konferencji, w tym w razie potrzeby zapewnienie przedtuzaczy, wraz z
obstugg techniczng sprzetu.

Sala konferencyjna ma by¢ dostepna na dwie godziny przed rozpoczeciem konferencji i na
godzine po jej zakonczeniu. Oznaczenie sali konferencyjnej oraz drogi do sali konferencyjnej
wykonane powinno by¢ zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego. Zapewnienie stanowiska przed
salg konferencyjng, w czesci wspdlnej obiektu (hall, foyer), w ktérym bedzie prowadzona
rejestracja uczestnikdw konferencji oraz szatnia z obstugg dostepna dla uczestnikow
konferenciji.

5) Wyzywienie uczestnikow konferencji

— serwis kawowy dostepny non stop w trakcie dwéch dni konferencji - kawa z ekspresu, trzy
rodzaje herbat w prezenterze, mleko, cukier, cytryna, woda mineralna gazowana i nie
gazowana (0,5l/osobe), soki owocowe, co najmniej 2 rodzaje na osobe (0,25l/osobe),
ciastka kruche i koktajlowe (100 g/osobe), owoce obrane i pokrojone, serwis
gastronomiczny (zastawa porcelanowa lub szklana),

— obiad — podczas obydwu dni konferencji w formie bufetu, w skiad ktérego wchodzi
minimum 2 zupy do wyboru, 2 rodzaje dania gtéwnego do wyboru , w tym jedno
wegetarianskie, deser, napoje (kawa, herbata, woda, soki)

— kolacja integracyjna, np. podana na zewnatrz, w formie grilla z ogniskiem, z mozliwosciag
przeniesienia do sali restauracyjnej w przypadku niepogody — pieczone migsa, szasziyki
miesno-warzywne, kietbasa, grillowane warzywa, 2 rodzaje satatek, deska serow
z owocami, 2 rodzaje zup np. zurek, czerwony barszcz, pierogi réine rodzaje, $ledzie,
pieczywo rézne rodzaje, sosy, woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach z
cytryng, soki owocowe, oprawa muzyczna (ostateczny ksztatt kolacji integracyjnej do
uzgodnienia z Zamawiajgcym)

— $niadanie podczas drugiego dnia konferencji w formie szwedzkiego stotu zawierajace co
najmniej: dania na gorgco np. jajecznica, kietbaski na ciepto, ketchup, musztarda, pieczywo
pszenne oraz razowe, masto, 2 rodzaje wedlin, z6tty ser, bialy twarozek, konfitura, $wieze
pomidory i ogdrki pokrojone w plasterki, ptatki $niadaniowe, mleko, jogurt naturalny,
owoce, napoje, kawa z ekspresu, cukier, cytryna, woda niegazowana, soki

— zapewnienie profesjonalnej obstugi kelnerskiej w trakcie podawania positkéw odpowiednig
do ilosci  uczestnikbw  konferencji.  Ostateczne  menu  bedzie  ustalane
z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawce w terminie 7
dni od dnia podpisania umowy. Positki zostang podane w odrebnym od sal
konferencyjnych pomieszczeniu, na terenie tego samego budynku. Sala restauracyjna
powinna by¢ udostepniona tylko dla uczestnikdw konferenciji.

6) Noclegi

Zapewnienie noclegdw w wymiarze 1 doby hotelowej (przy zapewnieniu zakwaterowania od
godziny 12% pierwszego dnia konferencji oraz wykwaterowania do godziny 13°° drugiego dnia
konferencji) dla 50 oséb w pokojach jedno i dwu-osobowych z tazienkami do pojedynczego
wykorzystania (tj. w jednym pokoju moze zosta¢ zakwaterowany wytgcznie jedna osoba).
Hotel o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym powinien posiada¢ przynajmniej 50 miejsc
noclegowych w pokojach 1- osobowych i 2 — osobowych. Pokoje hotelowe powinny
znajdowac sie w tym samym budynku, w ktérym znajduje sie sala konferencyjna oraz sala
restauracyjna.
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Rezerwacja noclegéw dokonana zostanie w oparciu o liste o0s6b, ktére zglosity
zapotrzebowanie na nocleg przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego na co najmniej 3
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji.

. Wymagania

Zapewnienie mozliwosci umieszczania w miejscach widocznych na terenie obiektu banerdw,
roll-up-éw.

Realizowane przez Wykonawce zadanie bedzie prowadzone, przy zatozeniu $cistej wspotpracy
z Zamawiajgcym. Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktow z Zamawiajgcym w kwestiach
zwigzanych zrealizacjg zamoéwienia. Ponadto, podczas trwania konferencji Wykonawca
zapewni na miejscu jedng osobe, ktéra bedzie posiadata odpowiednie kompetencje do
podejmowania decyzji w imieniu Wykonawcy oraz bedzie na biezgco koordynowata przebieg
konferencji.

Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie problemach,
zagrozeniach lub opdznieniach w realizacji zamoéwienia.

0Od Wykonawcy oczekuje sie zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie zmiany liczby uczestnikéw, o ktérych mowa pkt. llI, ppkt. 3.

Ptatno$¢ nastagpi w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku, po zakoriczeniu realizacji zamdéwienia. Podstawg wystawienia
faktury/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét potwierdzajgcy
prawidtowe i kompletne wykonanie zaméwienia.

V.Termin realizacji zamowienia

Konferencja powinna by¢ zrealizowana w dni robocze w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym
w okresie od 19 do 21 czerwca 2017 r.

VI.

Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego www.rof.org.pl.

VII. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia

1.

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia nastepujgce
wymogi:

a) Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

b) Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

c) Wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziaftalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat co najmniej
5 ustug organizacji konferencji/warsztatéw kazda o wartosci min. 20 000,00 zt netto
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu zamdwienia, okresu realizacji oraz odbiorcéw.

*

*
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Celem wykazania spetnienia tego warunku, Wykonawca powinien przedtozy¢ podpisany
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy wykaz wykonanych ustug
(zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

d) Nie jest objety postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.

e) Akceptuje tre$¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych dokumentéw i oswiadczen lub ztozona
zostanie w niewtasciwej formie.

b) lJej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

c) Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

d) Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIIl. Kryteria oceny ofert

1.
2.
3:

IX.

Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw wynosi 100 pkt.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria iich range:
Cena brutto —100%

Sposéb oceny ofert:

Zamawiajgcy przy wyborze oferty przyjmuje kryterium ceny brutto, obliczajgc punktacje wg
wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

P1= x 100

Cena brutto oferty ocenianej

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéow
(maksymalnie 100 pkt).

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta Wykonawcy winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 1 wraz z dodatkowymi zatgcznikami (2, 3) do niniejszego zapytania oraz zawierac
wszystkie niezbedne oswiadczenia i dokumenty.

Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie osobiscie, za posrednictwem poczty lub
kuriera na adres: Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5,
35-064 Rzeszow.

* %

* 4k

*

¥*
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2. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do ‘dnia 8 czerwca 2017 r. do godz. 15:00
(decyduje data i godzina dostarczenia oferty).

XIl. Sposéb ztozenia oferty

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna mie¢ forme pisemng oraz zawiera¢ podpis (wtasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.

6. Oferta moze zawiera¢ dodatkowe zataczniki jednak fakt ich dofgczenia musi zostac
odnotowany w pkt 10 Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1.

7. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.
8. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej: drogg pocztows, kurierem lub osobiscie.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych lub wariantowych oraz nadestanych
w formie elektronicznej.

XIl. Informacja na temat zakresu wykluczenia

1. Zamodwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferenci dotaczajg do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan stanowigce Zatgcznik
nr2.
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XIlll. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o zatozone kryteria.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzagdzonego Protokotu z wyboru ofert)
Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego.

3. Realizacja zadania nastgpi w oparciu o podpisang umowe z Wykonawca, ktérej wzér stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

XIV. Warunki odbioru zamdwienia

Potwierdzeniem nalezytego wykonania zamdwienia oraz podstawg do wystawienia przez
Wykonawce faktury/rachunku jak rowniez dokonania ptatnosci bedzie podpisany przez
Zamawiajgcego protokot potwierdzajgcy prawidiowe i kompletne wykonanie przedmiotu
zamowienia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania. Ptatno$¢ bedzie
realizowana, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze/rachunku, wystawionej przez
Wykonawce.

XV. Uwagi koncowe

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy z wazinych powoddéw, podajac
uzasadnienie tej decyz;ji.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresé sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane
zapytanie i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie
internetowej, na ktdérej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu
ofertowym.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji ostatecznej ceny oferty z Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z kryteriami opisanymi w zapytaniu, w zakresie jej
zmniejszenia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcédw do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany umowy, w nastepujgcych przypadkach:
a) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku zmiany przepisow
dotyczacej obowigzujgcej stawki VAT;

b) w zakresie zmiany przedmiotu umowy przy jednoczesnym niezmienionym wynagrodzeniu
Wykonawcy — w przypadku zmiany zapotrzebowania Zamawiajgcego na ustugi bedace
przedmiotem umowy lub w przypadku, gdy zmiana przedmiotu umowy nie jest istotna w
stosunku do tresci ztozonej oferty i jest dokonywana na korzy$¢ Zamawiajgcego,

F Unia Europejska [
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c) w zakresie zmiany terminu realizacji zamodwienia — w przypadku, gdy zaszty okolicznosci
niemozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

d) koniecznosci dokonania zmian redakcyjnych umowy, zmian bedgcych nastepstwem zmian
danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych lub zmian przedstawicieli Stron czy ich
danych;

7. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVI. Osoba uprawniona do kontaktu

Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest Magdalena Ruman,
tel. 796 351 600; mail: m.ruman@rof.org.pl

Dyrektor Biura Stowarzyszenia

zegfoskiego Obszawﬁop/
“ . i;ustyna Placha-Adamska
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Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

miejscowosc, data

pieczec firmowa

FORMULARZ OFERTOWY

na obstuge organizacyjng dwudniowej konferencji dla cztonkéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5
35-064 Rzeszéw
NIP: 8133705376

NINIEJSZA OFERTA ZOSTAJE ZtOZONA PRZEZ:

Nazwa Wykonawcy: Adres Wykonawcy:
NIP: REGON: KRS
Numer rachunku bankowego:

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail
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Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze:

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

1. Oferuje nastepujaca cene za wykonanie niniejszego zamodwienia:

* % %

* 4 x

Cena brutto

= . Jednostkowa VAT Jednostkowa
Wyszczegblnienie Liczba taczna (kol.2 x
cena netto % cena brutto
kol. 5)
1 2 3 4 5
1 Nocleg ( 1 doba hotelowa) w
pokojach 1-osobowych lub w 2- 50 o0séb

osobowych (w tym $niadanie)

Pierwszy dzien konferencji

Obiad 50 oséb
Kolacja 50 os6b
P.rzerwy kawowe (catering 50 0sdb
ciagty)
Drugi dzien konferencji

Obiad 50 oséb
p -

.rzerwy kawowe (catering 50 0sdb
ciagty)

Inne ustugi

Wynajem sali konferencyjnej
i pozostate ustugi bedace 2 dni

przedmiotem zamdwienia

tacznie za catosc¢ ustugi

Za catos¢ ustugi Wykonawca proponuje:

Cena netto oferty: ...ceeeveeeeceeeeecesee e 21,
Wartos$¢ podatku VAT: ......cvereveeercnecereeceenenne zt,
Cena brutto oferty: ......cccovevevevvccenccnccesceennnn 28,

K] (1N Y T4 (o 4/ o 1 PP

2. Obiekt, w ktorym zostanie przeprowadzona konferencja dla Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego (nazwa i adres):

3. Zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania, akceptuje jego tre$¢ bez zadnych
zastrzezen oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.

* o *
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4. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
5. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
(w tym lokalem) i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
6. Nie jestem objety postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.
7. Akceptuje wzér umowy stanowigcy Zatgcznik nr 4.
8. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
9. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
10. Oferte niniejszg sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.
11. Do niniejszego formularza sg zatgczone i stanowig integralng cze$¢ niniejszej oferty,

nastepujace dokumenty:
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Petnomocnictwo (o ile oferte sktada petnomocnik).

Wykaz wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania oferty, ustuge organizacji konferencji/warsztatow kazda o wartosci min. 20 000,00 zt
netto wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu zamdwienia, czasokresu realizacji oraz
odbiorcow

pieczec i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy

* X %

* oy *

*

*
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Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

miejscowosé, data

piecze¢ firmowa

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajace
w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2. Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4

Pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczec i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy
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WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Zatacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug

miejscowosé, data

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Nazwa podmiotu, na
rzecz ktorego
realizowana byta ustuga

Cena netto
w PLN

Okres realizacji
zamoOwienia

pieczec i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy

* &

* %

*
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Zatacznik nr 4 — Wzoér umowy

Umowa nr .................

zawarta w Rzeszowie dnia ......ccceeeveunene pomiedzy:

Stowarzyszeniem Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie, ul. Rynek 5, 35-064
Rzeszéw, wpisanym do Rejestru Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych,
Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie, Wydziat Xll Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000563643, o numerze NIP: 8133705376, REGON: 361793529,
reprezentowanym przez:

TN

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym,

a
....................................................................... W oeieeneeneenens,
UL s , NIP <eeeeeer, FEPrezentowanym przez:
zwanym dalej Wykonawcg,
§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge obstugi organizacyjnej
dwudniowej konferencji dla cztonkéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ktéra odbedzie sie w dniach ................... w obiekcie pn. ............ zlokalizowanym w ....................
zwang dalej ,zamdéwieniem” .

2. Integralnymi czesSciami niniejszej umowy s3:

a) zapytanie ofertowe nr 152017 z dnia 1.06.2017 - stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy;

b) oferta Wykonawcy z dnia ...................... - stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

§2
1. Zakres ustugi:
1) Miejsce konferencji

Ustuga bedzie Swiadczona poza Rzeszowem (poza granicami administracyjnymi miasta)
w odlegtosci nie wigkszej niz 40 km od Rzeszowa (od granic administracyjnych miasta) w
hotelu o standardzie odpowiadajgcym co najmniej 3 gwiazdkom, posiadajagcym sale



2)

3)
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konferencyjng i restauracje w jednym budynku. Miejsce powinno odznacza¢ sie wysokg
estetyka.

Lokal, w ktorym bedzie przeprowadzona konferencja powinien posiadaé¢ bezptatny
parking z zapewnionymi co najmniej 20 miejscami parkingowymi dla uczestnikéw
konferencji.

Liczba uczestnikow konferencji

Przewidywana liczba uczestnikdw konferencji wynosi okofo 50 oséb. Zamawiajgcy
zastrzega, ze liczba uczestnikow konferencji moze by¢ zmniejszona, o czym Zamawiajacy
zobowigzuje sie poinformowaé Wykonawce najpdzniej na 3 dni robocze przed
planowanym rozpoczeciem konferencji. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
z tytutu zapewnienia cateringu i noclegu dla uczestnikéw konferencji w wysokosci
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw konferencji zgtoszonych Wykonawcy w ww. terminie.

Harmonogram konferencji:

c) dzien pierwszy:

1200 — 14% Zakwaterowanie uczestnikéw
1490 — 150 Obiad

15% — 1630 I Panel konferencyjny
16%30—17% Przerwa kawowa

1790 - 18% Il Panel konferencyjny

1890 — 220 Kolacja integracyjna

d) dzien drugi:

10 — 120 Il Panel konferencyjny

12001300 Obiad

4)

Zamawiajgcy zastrzega, ze ostateczny harmonogram konferencji moze ulec zmianie,
o czym Wykonawca zostanie poinformowany najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem
konferencji, przy czym zmiana dotyczy¢ bedzie tylko rozktadu godzinowego.

Sala konferencyjna

Wykonawca zapewnieni sale konferencyjng dla min. 50 oséb ze stotem prezydialnym dla
minimum 5 osdb oraz z 45 krzestami z miekkim siedzeniem i oparciem w ustawieniu
teatralnym, wyposazong w:

a) projektor multimedialny, (a w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzohy do sufitu,
mobilny stolik),
b) komputer stacjonarny/laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (np. Power Point,
Excel),
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c) bezprzewodowy dostep do Internetu,

d) ekran do wyswietlania obrazu (obraz ma by¢ widoczny z kazdego miejsca sali
konferencyjnej),

e) flipchart,

f) sprzet nagtosniajgcy (w tym przynajmniej trzy mikrofony bezprzewodowe),

g) klimatyzacje,

h) mozliwos¢ zaciemnienia do prezentacji multimedialnych oraz z mozliwoscig
zapewnienia o$wietlenia sztucznego, a takze dostepu do gniazdek elektrycznych dla
uczestnikdw konferencji, w tym w razie potrzeby zapewnienie przedtuzaczy, wraz z
obstugg techniczng sprzetu.

Sala konferencyjna ma by¢ dostepna na dwie godziny przed rozpoczeciem konferencji i na
godzine po jej zakoriczeniu. Oznaczenie sali konferencyjnej oraz drogi do sali konferencyjnej
wykonane powinno by¢ zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego. Zapewnienie stanowiska przed
salg konferencyjng, w czesci wspoélnej obiektu (hall, foyer), w ktérym bedzie prowadzona
rejestracja uczestnikdw konferencji oraz szatnia z obstugg dostepna dla uczestnikéw
konferenciji.

5) Wyzywienie uczestnikow konferencji

serwis kawowy dostepny non stop w trakcie dwdch dni konferenc;ji - kawa z ekspresu, trzy
rodzaje herbat w prezenterze, mleko, cukier, cytryna, woda mineralna gazowana i nie
gazowana (0,5l/osobe), soki owocowe, co najmniej 2 rodzaje na osobe (0,25l/osobe),
ciastka kruche i koktajlowe (100 g/osobe), owoce obrane i pokrojone, serwis
gastronomiczny (zastawa porcelanowa lub szklana),

obiad — podczas obydwu dni konferencji w formie bufetu, w sktad ktérego wchodzi
minimum 2 zupy do wyboru, 2 rodzaje dania gtéwnego do wyboru , w tym jedno
wegetarianskie, deser, napoje (kawa, herbata, woda, soki)

kolacja integracyjna, np. podana na zewnatrz, w formie grilla z ogniskiem, z mozliwoscig
przeniesienia do sali restauracyjnej w przypadku niepogody — pieczone miegsa, szasztyki
miesno-warzywne, kietbasa, grillowane warzywa, 2 rodzaje satatek, deska seréw
z owocami, 2 rodzaje zup np. zurek, czerwony barszcz, pierogi rézne rodzaje, $ledzie,
pieczywo rdzne rodzaje, sosy, woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach z
cytryng, soki owocowe, oprawa muzyczna (ostateczny ksztatt kolacji integracyjnej do
uzgodnienia z Zamawiajgcym)

$niadanie podczas drugiego dnia konferencji w formie szwedzkiego stotu zawierajgce co
najmniej: dania na gorgco np. jajecznica, kietbaski na ciepto, ketchup, musztarda, pieczywo
pszenne oraz razowe, masto, 2 rodzaje wedlin, 26tty ser, biaty twarozek, konfitura, swieze
pomidory i ogorki pokrojone w plasterki, ptatki $niadaniowe, mleko, jogurt naturalny,
owoce, napoje, kawa z ekspresu, cukier, cytryna, woda niegazowana, soki

zapewnienie profesjonalnej obstugi kelnerskiej w trakcie podawania positkdw odpowiednia
do ilosci uczestnikbw konferencji. Ostateczne menu bedzie ustalane
z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawce w terminie 7
dni od dnia podpisania umowy. Positki zostang podane w odrebnym od sal
konferencyjnych pomieszczeniu, na terenie tego samego budynku. Sala restauracyjna
powinna by¢ udostepniona tylko dla uczestnikéw konferencji.

6) Noclegi
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Zapewnienie noclegéw w wymiarze 1 doby hotelowej (przy zapewnieniu zakwaterowania od
godziny 12% pierwszego dnia konferencji oraz wykwaterowania do godziny 13°° drugiego dnia
konferencji) dla 50 oséb w pokojach jedno i dwu-osobowych z tazienkami do pojedynczego
wykorzystania (tj. w jednym pokoju moze zosta¢ zakwaterowany wylgcznie jedna osoba).
Hotel o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym powinien posiada¢ przynajmniej 50 miejsc
noclegowych w pokojach 1- osobowych i 2 — osobowych. Pokoje hotelowe powinny
znajdowac sie w tym samym budynku, w ktérym znajduje sie sala konferencyjna oraz sala
restauracyjna.

Rezerwacja noclegéw dokonana zostanie w oparciu o liste oséb, ktére zgtosity
zapotrzebowanie na nocleg przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego na co najmniej 3
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji.

§3

1. Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia przekaze Zamawiajagcemu propozycje menu celem
akceptacji w terminie 7 dni od podpisania niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy na pismie lub drogg e-mailowg zatwierdzi propozycje menu albo zgtosi do niej
zastrzezenia w terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

3. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego zastrzezern do propozycji menu, Wykonawca
zobowigzuje sie w terminie 3 dni roboczych od otrzymania uwag do ich uwzglednienia
i przekazania nowej propozycji menu.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac niniejsza Umowe majagc na uwadze dobro
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem zawodowego i profesjonalnego
charakteru prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajagcym w zakresie koniecznym dla
nalezytego wykonania przez niego zobowigzan wynikajacych z Umowy.

6. Oceny prawidtowosci wykonania prac objetych niniejszg umowg dokonuje Zamawiajgcy.

7. W przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia lub poszczegblne jego czesci zawierajg wady lub w
inny spos6b odbiegajg od wymagan okreslonych niniejsza umowg albo jest niezgodny z trescig
ztozonego przez Zamawiajgcego zamoOwienia, Zamawiajagcy ma prawo odmoéwi¢ dokonania

odbioru przedmiotu zaméwienia.

8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wyposazenie personelu do
wykonywania ustug objetych przedmiotem umowy oraz za ich bezpieczeristwo w trakcie ich
wykonywania.

§4
W toku realizacji niniejszej umowy strony wyznaczajg swoich przedstawicieli:

1. Ze strony Zamawiajgcego:
— pracownik Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego — ...
Nrtel. cooeeeececeevenes, €Ml e,
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— pracownik Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego merytorycznie

odpowiedzialnym za realizacje przedmiotowego zamdéwienia ..........ccee, Nr o tel.
........................ , e-mail .........
ktérzy jednoczesnie uprawnieni sg do kontroli i odbioru przedmiotu zaméwienia.
. Ze strony WYKONAWCY: ....ccccureveeerereneeesesnneneenes, NEEEL i, €-MAI s
§5.
. Za wykonanie przedmiotu zamdwienia Wykonawcy przystuguje  wynagrodzenie
w wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty ................. zt  brutto ( stownie: ....), zgodnie z ofertag
Wykonawcy z dnia .....cccceeeeueeenne , 4.

a) z tytutu zapewnienia cateringu dla uczestnikdw konferencji — kwota wynagrodzenia
zostanie wyliczona jako iloczyn liczby uczestnikéw konferencji przekazanej
Wykonawcy przez Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni robocze przed planowang data
rozpoczecia konferencji oraz kwoty w wysokosci ...... zt brutto ( stownie: .....)
okreslajgcej warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za wyzywienie jednego uczestnika;

b) z tytutu zapewnienie noclegu dla uczestnikéw konferencji wynagrodzenie zostanie
obliczone jako iloczyn liczby uczestnikdw przekazanej Wykonawcy przez
Zamawiajgcego nie pdzniej niz 3 dni robocze przed planowang datg rozpoczecia
konferencji oraz ceny jednostkowej za dobe hotelowa w wysokosci ........ zt brutto
( stownie: ............ );

c) z tytutu wynajmu na 2 dni sali konferencyjnej dla uczestnikdw konferencji oraz
realizacji zamowienia w pozostalym zakresie — wynagrodzenie wynosi ................ zf
brutto ( stownie: .............).

2. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, po zakonczeniu realizacji zamdéwienia. Podstawg
wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen
protokét potwierdzajgcy prawidtowe i kompletne wykonanie zamdwienia.

. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany na
fakturze/rachunku, wystawionej przez Wykonawce. Za date zapfaty wynagrodzenia uznaje sie
date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust.l, jest wynagrodzeniem obejmujagcym wszelkie
czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia zgodnie z § 1, nawet jedli
czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca nie
moze zgdaé podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jesli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej
umowy.

§6

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie powzigt w

toku wykonywania niniejszej umowy, oraz ochrony danych osobowych uczestnikdw
konferencji, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( t.j. Dz. U. Z2016 r. poz. 922 ze zm.) , w szczegélnosci do:
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a) nieujawniania w jakiejkolwiek formie informacji uzyskanych w trakcie realizacji
niniejszej umowy jakiejkolwiek stronie trzeciej dla celéw niezwigzanych z
wykonaniem niniejszej umowy;

b) udostepniania swoim pracownikom i osobom trzecim realizujgcym przedmiotowe
zamowienie informacji tylko w zakresie podstawowej i niezbednej wiedzy dla potrzeb
wykonania niniejszej umowy;

c) ochrony informacji uzyskanych od Zamawiajgcego w toku realizacji niniejszej umowy;
§7
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zamdwienia lub czesci
zamoéwienia — w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego we wstepie do
wyliczenia w § 5 ust. 1,

b) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce, odstgpienia od umowy lub
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego we wstepie do wyliczenia w § 5 ust.
1,

¢) w przypadku opdzinienia w realizacji zamdéwienia - w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia

brutto, okreslonego we wstepie do wyliczenia w § 5 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien
opOznienia,

2. Strony zgodnie ustalajg, ze naliczona przez Zamawiajgcego kara umowna moze zostac przez niego

potrgcona z naleznego Wykonawcy, zgodnie z § 5 Umowy, wynagrodzenia, na co niniejszym
Wykonawca wyraza nieodwotalng zgode.

3. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokosc
zastrzezonych w niniejszej umowie kar umownych na zasadach ogdlnych.

4. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

1) Wykonawca opdini sie z realizacjag zamdwienia, tak dalece ze zachodzi niebezpieczenstwo ze
terminy wynikajgce z niniejszej umowy nie zostang dochowane;

2) Wykonawca realizuje zaméwienie w sposéb sprzeczny z prawem lub postanowieniami
umowy.

5. W razie niewykonania zamdwienia, Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za niewykonane
zamowienie.

§8

Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sgd wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany umowy, w nastepujacych przypadkach:

a) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku zmiany przepiséw dotyczgcej
obowigzujacej stawki VAT;

b) w zakresie zmiany przedmiotu umowy przy jednoczesnym niezmienionym wynagrodzeniu
Wykonawcy — w przypadku zmiany zapotrzebowania Zamawiajgcego na ustugi  bedace
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rzedmiotem umowy lub w przypadku gdy zmiana przedmiotu umowy nie jest istotna w
p przyp y y J

stosunku do tresci ztozonej oferty i jest dokonywana na korzy$¢ Zamawiajacego,

c) w zakresie terminu realizacji zamdéwienia — w przypadku, gdy zaszty okolicznosci niemozliwe do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

d) koniecznosci dokonania zmian redakcyjnych umowy, zmian bedacych nastgpstwem zmian
danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych lub zmian przedstawicieli Stron czy ich
danych.

3.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W sprawach nieregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§9.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zatgczniki do umowy:
1. zapytanie ofertowe nr 152017 z dnia 1.06.2017.r. - Zatgcznik nr 1;

2. oferta Wykonawcy z dnia ......— Zatgcznik nr 2

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 5 — Protokét Odbioru

PROTOKOt ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Niniejszy Protokét sporzadzony jest w oparciu o postanowienia umowy nr .........../ceeee.e.
2. Osobami podpisujgcymi Protokét sg osoby uprawnione, tj.:

ZE STEONY WYKONAWCY = ciuvssususessmsssssnssssssssssassinasssassassasssssssas sis sisgsasssssuasssss

Ze Strony ZamawiajaCeB0 —  ccccevr ittt ens s sresas e sesass s s sresassne s
3. Potwierdzam, ze przedmiot zamowienia skiadajacy sie z ustuge polegajacej na obstudze
organizacyjnej dwudniowej konferencji dla cztonkéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego zostat wykonany kompletnie/ niekompletnie*, prawidtowo/nieprawidtowo* oraz
zgodnie/niezgodnie* z Umowa.
4. Uwagi dodatkowe (dotycza m.in. niewykonania badZ nienalezytego wykonania przedmiotu
zamdwienia):

5. Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciel Zamawiajgcego: Przedstawiciel Wykonawcy:

* niepotrzebne skresli¢



