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Stowarzyszenie Rzeszéw, 1 wrzesnia 2017 r.

Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego

ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow

NIP 813-370-53-76
ZAPYTANIE OFERTOWE 16/2017

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie
zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolen dla koordynatoréw gminnych.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Rynek 5
35-064 Rzeszow
NIP: 8133705376

Opis przedmiotu zamdwienia

. Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 80500000-9 Ustugi szkoleniowe.
. Przedmiotem postepowania ofertowego jest przeprowadzenie szkolern dla koordynatoréw

gminnych Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z zakresu: zarzgdzania
projektami, kontroli projektéw, prawa budowlanego w procesie inwestycyjnym, rewitalizacja
i komplementarno$¢ zadan realizowanych w ramach EFRR i EFS, kwalifikowalnos¢ podatku VAT
w projektach finansowanych ze érodkéw UE w swietle ustawy o centralizacji VAT.

. Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier publicznych — za$

wartosc zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (art.
4 pkt 8 ustawy, t.j. Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164 ze . zm.).

. Zamodwienie bedzie wspdffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu

Spojnosci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, Warszawa 19 wrzeénia 2016 roku, MR/H 2014-
2020/12(02)/09/2018,

Specyfikacja zamdwienia
Szkolenia dla koordynatoréw gminnych Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego.

1. Szkolenie z zakresu zarzadzania projektami, dla grupy 13 oséb, 2 dni szkoleniowe (2 x 8 godzin

szkoleniowych — gdzie kaida godzina szkoleniowa to 45 minut) obejmujace tematyke min.
w zakresie:
1) Podstawowe zasady zarzadzania projektami
a) typowe problemy nieprawidtowo zarzgdzanych projektéw
b) gtéwne ograniczenia i obszary zarzadzania projektem
c) rola i kwalifikacje kierownika projektu oraz biura projektdéw w organizacji
d) metodyka zarzadzania projektami — cele i korzysci z ich stosowania, wiodgce podejécia
do zarzgdzania projektami
2) Roéznice i podobienstwa miedzy réznymi formami i poziomami zarzadzania projektem
3) Fazy projektu: inicjowania projektu, planowania projektu, realizacji projektu, monitorowania
projektu, zakoriczania projektu
4) Zarzadzanie projektem, metody zarzadzania
5) Zarzadzanie ryzykiem
a) czym jest ryzyko i jego wplyw na projekty,
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b) elementy zarzgdzania ryzykiem,
c) najpopularniejsze techniki zarzadzania ryzykiem,
d) przykfad analizy ryzyka w projekcie.

2. Szkolenie 2z zakresu kontroli projektéw, dla grupy 13 osob, 1 dzier szkoleniowy (8 godzin
szkoleniowych — gdzie kazda godzina szkoleniowa to 45 minut), obejmujgce tematyke min.
w zakresie:

1) Systemy kontroli funduszy w Polsce
a) wspdlnotowe (OLAF, KE, ETO) i krajowe (NIK, UKS, UZP, RIO itp.) instytucje kontrolne;
b) zadania kontrolne Instytucji Zarzadzajgcej, Posredniczacych i Wdrazajacych;
2) Postepowanie kontrolne
a) tryby kontroli (dorazna, planowa);
b) rodzaje prowadzonych kontroli;
c) zakres czynnoéci sprawdzajacych — (przyktadowe listy sprawdzajace);
d) system weryfikacji wydatkow;
e) uprawnienia zespotu kontrolnego;
f) kontrola wnioskéw o ptatnoéc i dokumentéw ksiegowych;
3) Czynnojci kontrolne
a) prowadzenie kontroli;
b) dokumenty, zestawienia, ogledziny, opinie bieglych i inne dokumenty podlegajgce
kontroli;
c) ustalenia pokontrolne i informacja pokontrolna;
4) Nieprawidtowosci i uchybienia w wykorzystaniu funduszy UE
a) biedy i problemy identyfikowane w toku kontroli;
b) konsekwencje dla beneficjenta;
c) postepowania karne, postepowania w sprawach o naruszenia dyscypliny finansow
publicznych, itp;

3. Szkolenie z zakresu prawa budowlanego w procesie inwestycyjnym, dla grupy 13 oséb, 1 dzien
szkoleniowy (8 godzin szkoleniowych - gdzie kazda godzina szkoleniowa to 45 minut)
obejmujgce tematyke min. w zakresie:

1) definicja procesu inwestycyjnego
a) struktury realizacji inwestycji
b) przepisy prawne regulujgce proces inwestycyjny
c) ryzyko w zarzgdzaniu projektem inwestycyjnym
2) uwarunkowania przestrzenne, srodowiskowe, konserwatorskie i inne.
a) ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu
b) zgodnosc z planem szczegdlowym
3) zasady opracowania i uzgodnienia projektu architektoniczno-budowlanego — sporzadzenie
dokumentacji technicznej.
4) szacowanie kosztéw (wprowadzenie do kosztorysowania, przedmiar i kosztorys inwestorski,
rodzaje kosztorysdw).
5) zatwierdzenie projektu budowlanego i decyzja o pozwoleniu na budowe.
6) realizacja zadania inwestycyjnego
a) warunki i czynnosci poprzedzajgce rozpoczecie budowy
b) zasady wykonywania i odbioru robdt budowlanych
c) zmiany w realizacji
7) warunki przekazywania do uzytkowania obiektu budowlanego.
8) rozliczenie budowy (rozliczenie inwestycji).
9) remonty i modernizacja (przebudowa istniejgcych obiektéw budowlanych, definicja i skutki
samowoli budowlanej).
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4. Szkolenie z zakresu rewitalizacja i komplementarnos¢ zadari realizowanych w ramach EFRR
iEFS, dla 13 oséb, 1 dzieri szkoleniowy (8 godzin szkoleniowych — gdzie kazda godzina
szkoleniowa to 45 minut), obejmujgce tematyke min. w zakresie:

1) ustawa o rewitalizacji;

2) rewitalizacja w krajowych dokumentach strategicznych;

3) wytyczne Ministerstwa Rozwoju w zakresie rewitalizacji,

4) rewitalizacja w ramach RPO WP;

5) komplementarnos¢ zadan realizowanych w ramach EFRR i EF5 w zakresie rewitalizacji.

5. Szkolenie z zakresu kwalifikowalnos¢ podatku VAT w projektach finansowanych ze srodkéw UE
w swietle ustawy o centralizacji VAT, dla grupy 13 oséb, 1 dzieri szkoleniowy (8 godzin
szkoleniowych — gdzie kazda godzina szkoleniowa to 45 minut), obejmujace min. tematyke
z zakresu:

1) podatek VAT a wydatki w projektach realizowanych ze srodkéw unijnych;

2) podstawa opodatkowania, stawki, przedmiot podatku;

3) zwolnienia, odliczenia i zwrot podatku VAT;

4) kwalifikowalnos¢ podatku VAT;

5) projekty czesciowo nie generujgce przychodu lub czesciowo wykorzystywane do czynnosci
zwolnionych.

Szczegblowe programy szkoleri i harmonogram szkolern Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
w terminie 7 dni od podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekt i whoszenia
uwag do zaproponowanego programu i harmonogramu szkolen.

IV. Wymagania:

1. Realizowane przez Wykonawce zadanie bedzie prowadzone, przy zatozeniu Scistej wspotpracy
z Zamawiajgcym.

2. Szkolenia bedg realizowane w formie wykladéw w dni i godziny pracy Zamawiajacego, tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

3, Szkolenia bedg realizowane w siedzibie Zamawiajgcego, a Zamawiajacy zapewni
pomieszczenie, w ktorym przeprowadzone zostang szkolenia.

4. Wykonawca udostepnieni kazdemu uczestnikowi szkoleri z kazdego szkolenia odpowiednio
oznaczone materiaty szkoleniowe w formie zbindowanego/zszytego wydruku.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu jednego egzemplarza
materiatéw szkoleniowych (z kazdego szkolenia) do dokumentacji.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia listy obecnodci — obecnodé bedzie
potwierdzana podpisemn uczestnika.

7. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny efektywnosici szkolenia
na podstawie ankiet uzupetnianych przez uczestnikéw oraz opracowania zbiorczego raportu
ewaluacyjnego stanowigcego paodsumowanie zebranych ocen.

8. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania uczestnikom szkoler imiennych
certyfikatow/dyplomow ukoriczenia szkolenia, a takie przekazania Zamawiajgcemu kopii
wszystkich certyfikatow/dyploméw do dokumentacji.

9. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia materiatéw szkoleniowych oraz
certyfikatow/dyploméw zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, a takie z Ksiega Znaku oraz
Zasadami Identyfikacji obowigzujacymi w Stowarzyszeniu Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego. Wytyczne i logotypy przekazane zostang Wykonawcy przez Zamawiajgcego
w dniu zawarcia umowy.
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10. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw szkolen o finansowaniu
szkolenia ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.

11. Wykonawca zobowigzany jest do konsultacji z uczestnikami szkolen za posrednictwem poczty
elektronicznej w zakresie pytan zwigzanych z tematykg szkolenia w okresie 30 dni od dnia
zakoriczenia danego szkolenia.

12. Platnoé¢ nastapi w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
wystawione] faktury/rachunku, po zakonczeniu kazdego szkolenia. Podstawg wystawienia
faktury/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét potwierdzajacy
prawidtowe i kompletne wykonanie poszczegdlnych szkolern bedgcych przedmiotem
zamowienia.

V. Termin realizacji zamdéwienia

Zamdwienie powinno by¢ zrealizowane najpézniej do dnia 15 grudnia 2017r.

VI. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego www.rof.org.pl.

VIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie niniejszego zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktdry spetnia nastepujace

WYMOEi:

1.1 Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

1.2 Wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat, a w przypadku swiadczen
okresowych lub cigglych wykonuje, co najmniej 5 ustug organizacji szkoleri/warsztatéw
kaida o wartosci min. 10 000,00 zt netto wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu
zamodwienia, okresu realizacji oraz odbiorcéw. Celem wykazania spetnienia tego warunku,
Wykonawca powinien przediozyc podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy wykaz wykonanych ustug (zgodny z wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego).

1.3 Wykaze, ze dysponuje co najmniej 1 trenerem z kazdego z 5 tematdw szkoler, ktéry posiada
doswiadczenie, wiedze i umiejetnosci w wymaganym zakresie w szkoleniach prowadzonych
dla jednostek samorzadu terytorialnego. Zamawiajacy uzna spetnienie wymogu, jeieli
Wykonawca zapewni co najmniej 1 trenera z kazdej tematyki, ktéry posiada minimum 3-
letnie doswiadczenie trenerskie w wymaganym zakresie, czyli przeprowadzit w ostatnich
3 latach minimum 10 szkoleri, gdzie 1 szkolenie to minimum 6 godzin zegarowych. Celem
wykazania spefnienia tego warunku, Wykonawca powinien przediozy¢ podpisany przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy wykaz wykonanych ustug trenera
(zgodny z wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego).

1.4 Nie jest objety postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.

1.5 Akceptuje tresc zapytania bez zastrzeieri — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

2.1 Nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych dokumentéw i oswiadczen lub zlozona
zostanie w niewtasciwej formie.

2.2 Jej treé¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

2.3 Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

2.4 Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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VIIl. Kryteria oceny ofert

1. Zaméwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

Maksymalna liczba punktow za spetnienie kryteriéw wynosi 100 pkt.

3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria iich range:
Cena brutto — 80 pkt.

[

Dodatkowe doswiadczenie trenera — 20 pkt.

4. Sposdb oceny ofert:
a) Zamawilajgcy przy wyhorze oferty przyimuje kryterium ceny brutto, obliczajac punktacje
Wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

P1 x 80

Cena brutto oferty ocenianej

b) Zamawiajacy przy wyborze oferty przyjmuje kryterium dodatkowego doswiadczenia kazdego
z treneréw wykazanego w zataczniku nr 4a do zapytania ofertowego, obliczajagc punktacje
wg zasady, Sredniej ocen kazdego ze wskazanych treneréw, gdzie:

—1 -4 dodatkowych ustug w zakresie przeprowadzenia szkolen gdzie 1 szkolenie to minimum
6 godzin zegarowych —5 pkt.

—5 -9 dodatkowych ustug w zakresie przeprowadzenia szkoleni gdzie 1 szkolenie to minimum
6 godzin zegarowych — 10 pkt.

—10 - 14 dodatkowych ustug w zakresie przeprowadzenia szkoleri gdzie 1 szkolenie
to minimum 6 godzin zegarowych — 15 pkt.

—15 - 20 dodatkowych ustug w zakresie przeprowadzenia szkoleri gdzie 1 szkolenie
to minimum 6 godzin zegarowych — 20 pkt.

Liczba punkéw wyliczona zostanie na podstawie wzoru
P2 = (P2.1+P2.2 + P2.3+ P2.4 + P2.5+......)/ (liczna wskazanych trenerdw)

gdzie:

P2.1 - liczba punktéw uzyskana przez trenera 1
P2.2 — liczba punktéw uzyskana przez trenera 2
P2.3 — liczba punktéw uzyskana przez trenera 3
P2.4 - liczba punktow uzyskana przez trenera 4
P2.5 — liczba punktéw uzyskana przez trenera 5

Woszystkie ustugi powinny byé potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami
poswiadczajgcymi ich nalezyte wykonanie.

tgczna ilos€ punktdw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=P1+P2

gdzie:

P — ostateczna ilos€ punktéw badanej oferty,

P1 - iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,,cena”,

P2 —iloé¢ punktow badanej oferty w kryterium , dodatkowe doswiadczenie”
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5. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska facznie najwieksza liczbe
punktéw (maksymalnie 100 pkt).

6. W toku badaniaioceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasdnieri dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta Wykonawcy winna byé sporzadzona na formularzu ofertowym  stanowigcym
Zatgeznik nr 1 wraz z dodatkowymi zalgcznikami (2, 3, 4, 4a — jeéli istnieje) do niniejszego zapytania
oraz zawierac wszystkie niezbedne oswiadczenia i dokumenty.

X. Miejsce oraz termin skiadania ofert

1. Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie osobiicie, za posrednictwem poczty
lub kuriera na adres: Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5,
35 - 064 Rzeszow.

2. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 11 wrzesnia 2017r. do godz. 15:00
(decyduje data i godzina dostarczenia oferty).

Xl. Sposdb ztoZenia oferty

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna mie¢ forme pisemng oraz zawierac¢ podpis (wiasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostac ziozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowainiong
do reprezentowania Wykonawcy.

4. Dokumenty zlozone w jezyku obcym winny by¢ dofgczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.

6. Oferta moze zawiera¢ dodatkowe zafaczniki jednak fakt ich dolgczenia musi zostad
odnotowany w pkt. 10 Formularza ofertowego stanowiacego Zalqcznik nr 1.

7. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej: drogg pocztowa, kurierem lub osobistie.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych lub wariantowych oraz nadestanych
w formie elektronicznej.

0

Xil. Informacja na temat zakresu wykluczenia

1. Zamdwienie nie moze zostaé¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1.1 Uczestniczeniu w spéice, jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

1.2 Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

1.3 Petnieniu funkcji cztlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomaocnika;
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1.4 Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Oferenci dotaczajg do oferty oéwiadczenie o braku ww. powigzan stanowigce Zalgcznik nr 2.

Xlll. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej ofert

1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu zatozone kryteria.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzadzonego Protokotu z wyboru ofert)
Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego.

3. Realizacja zadania nastgpi w oparciu o podpisang umowe z Wykonawca, ktérej wzor stanowi
Zafgeznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

XIV. Warunki odbioru zamoéwienia

Potwierdzeniem nalezytego wykonania zamoéwienia oraz podstawg do wystawienia przez
Wykonawce faktury/rachunku jak rowniez dokonania platnosci bedzie podpisany przez
Zamawiajgcego protokdt potwierdzajgcy prawidtowe i kompletne wykonanie wszystkich szkolen
bedacych przedmiotem zamdwienia, ktérego wzér stanowi Zafgcznik nr 6 do niniejszego
Zapytania. Platnoi¢ bedzie realizowana, przelewem na rachunek bankowy wskazany
na fakturze/rachunku, wystawionej przez Wykonawce.

XV. Uwagi koficowe

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy moze odstapic od podpisania umowy z waznych powoddéw, podajgc uzasadnienie
tej decyzji.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tredci niniejszego zapytania ofertowego
do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mieé¢ wplyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich skladania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane
zapytanie i jest ono dla nich wigzgce. O dokonanych zmianach informuje sig takie na stronie
internetowej, na ktérej zostato zamieszczone ogloszenie o prowadzonym postepowaniu
ofertowym.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé negocjacji ostatecznej ceny oferty z Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z kryteriami opisanymi w zapytaniu, w zakresie
jej zmniejszenia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty.

6. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany umowy, w nastepujacych przypadkach:

a) w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku zmiany przepisow
dotyczacej obowiazujacej stawki VAT,

b) w zakresie zmiany treneréw, w sytuacji nie mozliwej do przewidzenia w momencie
sktadania oferty, z zastrzeieniem, Ze doswiadczenie oséb zmienianych bedzie
co najmniej takie samo, jak tych wskazanych w ofercie.

c) koniecznoici dokonania zmian redakcyjnych umowy, zmian bedacych nastepstwem
zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych lub zmian przedstawicieli
Stron czy ich danych;

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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XVI. Osoba uprawniona do kontaktu

Do kontaktow i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest Pani Joanna Wdowik-Mika.
tel. 17 858 14 90; mail: biuro@rof.org.pl

Dyrektor Biura Stowarzyszenia

Rzeszowskiego Obszaru Funkg‘onaincgu !

f Justyna Placha-Adamska
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Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

miejscowosc, data

pieczet firmowa

FORMULARZ OFERTOWY
na przeprowadzenie szkolef dla koordynatoréw gminnych

ZAMAWIAIACY:
Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego

ul. Rynek 5
35-064 Rzeszdw
NIP: 8133705376

NINIEJSZA OFERTA ZOSTAJE ZtOZONA PRZEZ:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
NIP: REGON: KRS
Numer rachunku bankowego:

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail
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Ja nizej podpisany oswiadczam, Ze:

1. oferuje nastepujaca cene za wykonanie niniejszego zaméwienia:

A CENA
CENA NETTO | STAWKA VAT
Wyszczegolnienie BRUTTO
Zarzadzanie projektami zt zt zt
Kontrola projektow z zt zt
Szkolenia dla Prawo budowlane w procesie 2t 2t 2t
koordynatorow inwestycyjnym
gminnych Rewitalizacja i komplementarnosé
zadan realizowanych w ramach EFRR i zt zt zt
EFS
kwalifikowalnos¢ podatku VAT w
projektach finansowanych ze Srodkéw zt zt zt
UE w swietle ustawy o centralizacji VAT
Razem: zt zt 2t

2. Zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania, akceptuje jego tresc bez zadnych zastrzezen
oraz zdobylem informacje konieczne do przygotowania oferty.

3. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

4. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Nie jestem objety postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.

Akceptuje wzdr umowy stanowigcy Zafgcznik nr 5.

Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania umowy

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Oferte niniejsza sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

10. Do niniejszego formularza sg zatgczone i stanowig integralng czesc niniejszej oferty, nastepujace
dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

gaiiN ghidn

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

miejscowosc, data

pieczec firmowa

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazahh w imieniu
Zamawiajagcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegolnodci na:
1. uczestniczeniu w spofce, jako wspalnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2. posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczec i podpis osoby upowaZnionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug

miejscowosé, data

pieczec firmowa

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Nazwa podmiotu, na :
Cena netto Okres realizacji
Lp. | Przedmiot zaméwienia rzecz ktérego S
w PLN zamowienia

realizowana byta ustuga

pieczec | podpis osoby upowaZnionej
do reprezentowania Wykonawcy




STOMARTYSTERIE

Fundusze | :
Europejskie Unia Europejska
Pomoc Techniczna Fundusz Spojnosci

RZESZOWSKIEGN OBSZARY FUNKCIONALNEGD

Zatacznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia treneréw

miejscowosc, data

pieczec firmowa

WYKAZ DOSWIADCZENIA

Nalezy wskaza¢ 10 szkolen gdzie 1 szkolenie to 6 godzin zegarowych, dla kaizdego ze
wskazanych trenerow

o \ Data rozpoczecia Nazwa instytucji
Imie i nazwisko ; ! S o ‘
i zakoriczenia realizacji Tematyka dla ktorej prowadzona
trenera
ustugi zostata ustuga

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4a — Wykaz dodatkowego doswiadczenia treneréw

miejscowosc, data

pieczet firmowa

WYKAZ DODATKOWEGO DOSWIADCZENIA

Nalezy wskazac w celu uzyskania punktéw w kryterium dodatkowego doswiadczenia trenera

e nagiske Data rozpoczecia Nazwa instytucji
& i zakoriczenia realizacji Tematyka dla ktorej prowadzona
trenera 2
- ustugi zostata ustuga

pieczed | podpis osoby upowazinionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 5 — Wzér umowy

UMOWA nr SROF/.../2017
o Swiadczenie ustug szkoleniowych
zawarta w ....... W dNiU cooovrescnieneenn . pOMigdzy:

Stowarzyszeniem Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie, ul. Rynek 5;
35-064 Rzeszéw, wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy
w Rzeszowie, Wydziat Xll Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000563643,
o numerze NIP: 8133705376 reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej cze$ci umowy Zamawiajacym,
a

ch WSl R NP sty
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca,
Zwanych dalej Stronami
§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ szkolenia dla koordynatorow
gminnych z zakresu: zarzadzania projektami, kontroli projektdw, prawa budowlanego w procesie
inwestycyjnym, rewitalizacja i komplementarnosc¢ zadan realizowanych w ramach EFRR i EFS,
kwalifikowalnos¢ podatku VAT w projektach finansowanych ze Srodkéw UE w Swietle ustawy
o centralizacji VAT.

2. Szczegdlowy zakres tematyczny i szczegdtowy harmonogram realizacji szkolen, o ktérych mowa
w ust. 1, okreéla zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. Przedmiot umowy bedzie realizowany przy zalozeniu Scistej wspdlpracy Wykonawcy
z Zamawiajacym.

4. Wykonawca udostepnieni kazdemu uczestnikowi szkolenn z kaidego szkolenia odpowiednio
oznaczone materialy szkoleniowe w formie zbindowanego/zszytego wydruku.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu jednego egzemplarza materiatéw
szkoleniowych (z kazdego szkolenia) do dokumentacji.

6. Zamawiajagcy zobowigzany jest przed przystgpieniem Wykonawcy do przeprowadzenia
poszczegdlnych szkoleri, przekaza¢ Wykonawcy imienng liste uczestnikow szkoler. Wykonawca
zobowigzany jest do prowadzenia listy obecnosci — obecnoé¢ bedzie potwierdzana podpisem
uczestnika.

7. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania uczestnikom szkoleri imiennych
certyfikatéw/dyploméw ukoriczenia szkolenia, a takie przekazania Zamawiajgcemu kopii
wszystkich certyfikatow/dyplomdw do dokumentacii;

8. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia materialdbw  szkoleniowych oraz
certyfikatéw/dyploméw zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
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projektéw w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, a takze z Ksiegg Znaku oraz
Zasadami Identyfikacji obowigzujagcymi w  Stowarzyszeniu  Rzeszowskiego  Obszaru
Funkcjonalnego. Wytyczne i logotypy przekazane zostang Wykonawcy przez Zamawiajacego
w dniu zawarcia umowy;

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw szkolen o finansowaniu szkolenia
ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna;

Wykonawca zobowigzany jest do konsultacji z uczestnikami szkolef za posrednictwem poczty
elektronicznej w zakresie pytan zwigzanych z tematyka szkolenia w okresie 30 dni od dnia
zakoniczenia danego szkolenia.

Integralnymi czesciami niniejszej umowy s3:

1) Oferta wykonawcy z dnia .......cccceceneueenenen.. - 2algcznik nr 2 do Umowy.
2) Zapytanie ofertowe z dnia ... I . wraz z zalgcznikami - zatgcznik nr 3
do Umowy.
§2

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w siedzibie Zamawiajgcego w pomieszczeniu
udostepnionym mu w tym celu przez Zamawiajgcego zgodnie z uzgodnionym przez obie Strony
harmonogramem realizacji szkoleri okreslonym w zatgczniku nr 1 do Umowy.

Prawidlowe i kompletne wykonanie poszczegdlnych szkolen bedgcych przedmiotem umowy
zostanie pisemnie potwierdzone przez Zamawiajacego w protokole, podpisanym po zakoriczeniu
kazdego szkolenia, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy.

§3

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie i Srodki
materialne oraz urzadzenia niezbedne do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej
wykonania z zachowaniem nalezyte]j starannosci wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
Szkolenia, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy bedg prowadzone przez:

1) Pana/Pania ..o

2) Pana/Panig ........oeeiees

Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego, wyrazone] na pismie, nie moZe powierzyé
przeprowadzenia szkole, ani pojedynczych szkolern bedacych przedmiotem Umowy, innym
osobom niz wymienione w ust. 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i danych, w tym
takze danych osobowych uzyskanych przez niego w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca
ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za zachowanie w tajemnicy ww. informacji przez osoby, o ktérych
mowa w ust. 2i 3.

§4
Strony zgodnie ustalaja, e Zamawiajacy zaptaci na rzecz Wykonawcy za prawidiowe i kompletne
przeprowadzenie szkolen wynagrodzenie w kwocie .......... zi (sfownie: ............) netto
+ nalezny VAT wedlug obowigzujgcej stawki, czyli .................. 2t (stownie: ....ccenines ) brutto;

Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidtowo wystawiona
faktura/rachunek po przeprowadzeniu kazdego ze szkolen, o ktérych mowa w § 1 ust. 1. Podstawg
wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét potwierdzajacy
prawidtowe i kompletne wykonanie poszczegdlnych szkolen, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

Zaptata naleznego wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku po zakoriczeniu kazdego szkolenia,
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na rachunek bankowy Wpykonawcy wskazany na fakturze/rachunku wystawionym przez
Wykonawce.

4. Przez dzien zapfaty rozumie sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Kwoty wynagrodzenia okreslone w ust. 1, stanowig petne wynagrodzenie Wykonawcy z tytufu
prawidtowego i kompletnego wykonania niniejszej Umowy i obejmujg wszystkie koszty ponoszone
przez Wykonawce w zwigzku z realizacja przedmiotu Umowy.

§5

Umowa zostata zawarta na czas wykonywania przez Wykonawce wszystkich czynnosci okreslonych
w &1, t.j. na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2017r.

§6

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng:

1) w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto za wykonanie catosci zamdwienia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 Umowy, w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

2) za kaidy przypadek stwierdzenia przez Zamawiajacego wykonywania umowy w sposob
niezgodny z postanowieniami niniejszej umowy w wysokosci 500,00 zt (sfownie: pigéset
ztotych),

3) w wysokoéci 20% tgcznego wynagrodzenia brutto za wykonanie catosci zaméwienia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 Umowy, w przypadku powierzenia bez pisemnej zgody Zamawiajgcego
przeprowadzenia szkoleri bedacych przedmiotem Umowy, innym osobom niz wymienione
w § 3 ust. 2,

4) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto za kazde rozpoczete 30 minut opdinienia
w przeprowadzeniu danego szkolenia.

2. Strony zgodnie ustalajg, Ze naliczona przez Zamawiajacego kara umowna moze zostac przez niego
potrgcona z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, na co niniejszym Wykonawca wyraza
nieodwotalng zgode.

3. Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos¢
zastrzezonych w niniejszej urnowie kar umownych na zasadach ogdlnych.

§7
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od niniejszej Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku:

1) powierzenia bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przeprowadzenia szkoleri bedacych
przedmiotem Umowy, innym osobom niz wymienione w § 3 ust. 2;

2) opdznienia o wiecej niz 30 minut w przystapieniu do przeprowadzenia szkolert w poréwnaniu
do termindw wskazanych w harmonogramie realizacji szkoleri okreslonym w zafgczniku nr 1
do Umowy;

3) nieudostepnienia uczestnikom szkoleri lub Zamawiajacemu materiatéw szkoleniowych
z kazdego szkolenia.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od Umowy bez wyznaczania Wykonawcy terminu
dodatkowego. Odstapienie od Umowy nie powoduje odpowiedzialnosci odszkodowawczej
Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania Umowy idochodzenia
odszkodowania z tym zwigzanego, w razie co najmniej dwukrotnego stwierdzenia niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien Umowy, w szczegdlnosci wykonywanie
ustugi stanowigcej przedmiot Umowy przez osobe bez stosownych kwalifikacji / uprawnier,
Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kar umownych oraz odstgpienia od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania Umowy z winy Wykonawcy
w przypadku skierowania do realizowania ustugi Trenera o mniejszym doswiadczeniu niz
wskazano w ofercie na podstawie ktdrej wytoniono Wykonawce.

§8

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze igdal jedynie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w przypadku nie przyznania, lub utraty dofinansowania
ze $rodkow UE.

§9

Strony wprowadzajg nastepujace definicje:

1) Ustawa odo - oznacza ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.]. Dz.
U. z 2016 r. poz. 922);

2) Rozporzgdzenie zabezpieczajgce - oznacza rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. - w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
z 2004 r. nr 100, poz. 1024);

3) Dane osobowe - oznacza informacje dotyczace osob fizycznych zatrudnionych przez
Zamawiajacego, osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg wykonujgcych
jakiekolwiek czynnosci na rzecz Zamawiajacego, a takie wszelkich innych oséb
przebywajgcych na terenie Zamawiajgcego okreslonym w § 1 ust 1 Umowy;

4) Administrator — oznacza Zamawiajgcego, bedacego administratorem danych osobowych,
stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.
U.z 2016 . poz. 922).

W zwigzku z zawarciem niniejsze] Umowy Zamawiajgcy powierza Wykonawcey przetwarzanie

Danych osobowych niezbednych przy wykonywaniu ustug okreslonych w Umowie, w zwigzku

z wykonywaniem, ktérych Wykonawca przetwarzat bedzie Dane osobowe uzyskane w zwigzku

z wykonywaniem ustug. Zakres przetwarzanych Danych osobowych obejmuje zbiory Danych

osobowych gromadzonych w ramach swiadczenia przez Wykonawce ustugi na rzecz

Administratora. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzac powierzone Dane Osobowe wylgcznie

w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie.

Administrator jest Administratorem Danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. o0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).
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Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé wszystkie dziatania zwigzane z realizacjg niniejszej
Umowy z nalezyta starannoscig z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej przez
siebie dziatalnosci gospodarczej.

Przy realizacji niniejszej Umowy Wykonawca bedzie mieé¢ dostep do Danych osobowych, przy
czym Zamawiajacy pozostanie kontrolerem.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce w miejscu Swiadczenia ustug okreslonych
w niniejszej Umowie. Fakt kazdorazowego przekazania Danych osobowych przez Administratora
na rzecz Wykonawcy poza siedzibe Administratora, potwierdza na pismie upowazniony
petnomocnik Wykonawcy.

Po okresie obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego usuniecia
wszelkich Danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone przez
Administratora, w tym skutecznie usunac je rowniez z nosnikdw elektronicznych pozostajgcych
w dyspozycji Wykonawcy, za wyjgtkiem Danych osobowych i nosnikéw, o ktérych przekazanie
zwrdci sie Zamawiajgcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania Danych osobowych zgodnie z ustaws, przy uzyciu
urzadzen i systeméw informatycznych zapewniajgcych zastosowanie wysokiego poziomu
bezpieczeristwa zgodnie z Rozporzadzeniem zabezpieczajgcym.

Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania Danych osobowych, odbiegajgcych od ustalen
zawartych w niniejszej Umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej
pod rygorem ich niewaznosci.

Zamawiajgcy udziela niniejszym Wykonawcy pefnomocnictwa na okres obowigzywania Umowy,
umocowujacego Wykonawce do nadawania w imieniu Administratora upowainiefi dla oséb
zatrudnianych przez Wykonawce do przetwarzaniem Danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy.

Wykonaweca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego na pismie o osobach, ktérym
udzielit upowaznienia do przetwarzania Danych osobowych, jak réwniez prowadzi¢ ewidencje
osdb, ktére otrzymaty upowaznienie. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego na pismie o kazdej
zmianie os6b upowaznionych w terminie 5 dni od dnia dokonania zmiany.

Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ warunki, o ktérych mowa w art, 36 - 39 Ustawy odo oraz
spetnié wymagania, o ktérych stanowi art. 39a Ustawy odo. W szczegélnosci zobowigzuje sig do:

1) zastosowania S$rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzanych Danych osobowych, a w szczegdlnoéci zabezpieczenia danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowainionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong,
uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopuszczenia do przetwarzania Danych osobowych, w tym obstugi systemu
informatycznego oraz urzadzeri wchodzacych w jego skfad sfuzacych do przetwarzania
danych, wytgcznie oséb posiadajacych wydane przez niego upowainienie;

3) zapewnienia kontroli nad prawidiowoscig przetwarzania danych;

4) prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania Danych osobowych;

5) dochowania szczegdlnej starannosci, aby osoby upowainione do przetwarzania Danych
osobowych zachowaly je w tajemnicy, réwniez po zakorczeniu realizacji Umowy
powierzenia, miedzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach
naruszenia poufnosci danych oraz odebranie oéwiadczer o zachowaniu w tajemnicy tych
danych;

6) posiadania procedur i procesow zabezpieczajacych gwarantujgcych Zamawiajgcemu
integralnos¢ bazy danych (w szczegblnoéci procedur kontrolowania danych).

Zamawiajgcy jest uprawniony do kontrolowania Wykonawcy w zakresie przetwarzania Danych
osobowych, pod wzgledem zgodnosci z Umowa oraz oceny zgodnosci przetwarzania danych
z Ustawa.
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W celu wykonania kontroli upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego majg prawo:
1) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg Dane osobowe, i przeprowadzenia
niezbednych czynnosci kontrolnych,
2) zadania zlozenia pisemnych I ustnych wyjasnieri w celu ustalenia stanu faktycznego,
3) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemoéw informatycznych stuzgcych
do przetwarzania danych.
Z czynnosci kontrolnych Zamawiajacy sporzadza sie protokét, ktérego odpis dorecza
sie Wykonawcy.
Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy, bedg ze sobg Scisle wspoipracowac informujac sie
wzajemnie o wszystkich okolicznoiciach majacych lub mogacych miec wplyw na jej nalezyte
wykonanie.
Zamawiajacy ma prawo do kontroli sposobu wykonywania zobowigzan w zakresie przetwarzania
Danych osobowych okresdlonych w Umowie przez Wykonawce poprzez przeprowadzenie
doraznych kontroli sposobu przetwarzania Danych osobowych przeprowadzanych przez
administratora bezpieczeristwa informacji oraz administratora systemu informatycznego
zatrudnianego przez Administratora oraz prawo z3dania zloZenia pisemnych wyjasnien przez
Wykonawce.
W przypadku zmian w prawie dotyczacych wymogoéw formalnych i $rodkéw technicznych
ochrony danych oraz zmian wymogdw dotyczacych systemdéw przetwarzania danych,
Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego dostosowywania si¢ do tych zmian w celu
zachowania zgodnosci z obowigzujacym prawem.
W sytuacji naruszenia przez Wykonawce przepisow Ustawy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w nastepstwie ktérego Zamawiajacy — jako Administrator Danych osobowych —
zostanie obcigzony grzywna lub zobowigzany do wyplaty odszkodowania, Wykonawca
zobowigzuje sie do wyrdwnania Administratorowi poniesionej szkody, na zasadach ogélnych.
W przypadku rozwigzania lub odstgpienia od Umowy, Wykonaweca jest bezwzglednie
zobowigzany do:
1) zwrotu powierzonych mu Danych osobowych oraz
2) skasowania wszelkich kopii tych danych, bedgcych w posiadaniu Wykonawcy oraz podjecia
stosownych dziatari w celu wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ przed Zamawiajgcym za przetwarzanie Danych
osobowych w sposéb niezgodny z postanowieniami niniejszej Umowy, Ustawy odo oraz
wydanych na jej podstawie rozporzadzen.

§10

Jezeli w ramach ustug swiadczonych przez Wykonawce dojdzie do stworzenia przez Wykonawce
lub osoby trzecie przez niego zaangaZzowane utworédw w rozumieniu przepiséw prawa autorskiego
- Wykonawca z chwilg dostarczenia utwordw przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe do tych utworéw, wraz z wylgcznym prawem do korzystania i zezwalania na
korzystanie z praw zaleinych. Przeniesienie praw autorskich rozcigga sie na wszystkie pola
eksploatacji znane w chwili zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamdwienia,
a w szczegolnosci:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania:
- utrwalanie i zwielokrotnianie wszelkimi technikami, w tym technikami: poligraficznymi,
drukarskimi, reprograficznymi, plastycznymi, informatycznymi, cyfrowymi, fotograficznymi,
fonograficznymi, audialnymi, audiowizualnymi, multimedialnymi, w tym takze trwate lub
czasowe wprowadzenie do pamieci komputera lub innego urzadzenia elektronicznego,
a takze wytworzenie plikow elektronicznych i cyfrowych (mp3. mp4, );
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2) w zakresie obrotu oryginatem i egzemplarzami;
- wprowadzanie do obrotu, najem, uzyczanie oryginatu i egzemplarzy;
3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposéb anizeli okreslony pod lit. b):

- publiczne wykonanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie
wszelkimi znanymi technikami i metodami odtworzeri, nadan i reemisji — (w tym m.in.
diwiekiem, obrazem, obrazem i dZwiekiem, przewodowo lub bezprzewodowo, naziemnie lub
satelitarnie, w tym rowniez na platformach cyfrowych i w systemie on —demand iin.), a takze
publiczne udostepnianie w ten sposdb aby kazdy miat dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym, w tym m.in. we wszelkiego rodzaju sieciach elektronicznych np. sieciach
informatycznych, teleinformatycznych i telekomunikacyjnych, we wszystkich technikach
i technologiach, obejmujacych m.in. internet, intranet i in.; technologie GSM, GPRS, UMTS
iin., (przy wykorzystaniu m.in. WAP, MMS, EMS, SMS itp.), dystrybucja elektroniczna,
tj. w szczegdlnosci transmisja plikéw na wszelkiego rodzaju urzadzenia elektroniczne (jak
w szczegdlnosci komputery osobiste, telefony komdrkowe, smartphony, ipody, ipady, iphony,
itp.).

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego catos¢ praw autorskich do wykonanego przedmiotu

zamowienia/ dziefa w ramach wynagrodzenia zaoferowanego w ofercie i ujetego w umowie.

Wykonawca nie moze odmdéwié zgody na rozpowszechnianie wykonanego dzieta na polach

eksploatacji, ktére bylty nieznane w dacie sktadania oferty /zawierania umowy. Na wezwanie

Zamawiajgcego zobowigzuje sie przenies na Zamawiajacego w ramach przewidzianego ofertg

i umowg wynagrodzenia prawa autorskie na polach eksploatacji nie wymienionych w niniejszym

opisie przedmiotu zamowienia.

Za rozpowszechnianie wykonanego przez Wykonawce dzieta, nie przystuguje mu Zadne inne

wynagrodzenie, poza wynagrodzeniem okreslonym w umowie.

Prawo do wyrazania zgody na wykonywanie zaleznych praw autorskich przystuguje wylacznie

Zamawiajgcemu na rzecz ktérego byt realizowany przedmiot zamdwienia.

Zamawiajgcy moze wykonywac ttumaczenia opracowanego dziefa na réine wersje jezykowe hez

koniecznosci uzyskania osobnej zgody ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy moze wykonywaé zmiany projektu graficznego opracowanego dzieta bez

koniecznosci uzyskania osobnej zgody ze strony Wykonawcy.

§11

. Zmiany tresci Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i musza by¢ zgodne
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
Warszawa 19 wrzesnia 2016 roku, MR/H 2014-2020/12(02)/09/2016,

. Przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian postanowier zawartej Umowy w zakresie dotyczacym:
1) zmiany osoby/oséb wskazanych do realizacji zamdwienia, w zakresie zmiany szczegélowego

harmonogramu lub zakresu tematycznego szkolen, przy jednoczesnym niezmienionym
wynagrodzeniu Wykonawcy — w przypadku zmiany zapotrzebowania Zamawiajgcego
na szkolenia w zakresie tematyki bedacej przedmiotem zamdwienia lub gdy zmiana ta nie jest
istotna w stosunku do tresci ztoionej oferty i jest dokonywana zgodnie z interesem
Zamawiajgcego

2) stawki podatku od towarow i ustug.

3) terminu realizacji ustugi, jesli bedzie tego wymagata prawidtowa realizacja projektu.

4) Zamawiajacy zastrzega, ze moze ulec zmianie liczha uczestnikéw Projektu,
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§12

. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawie realizacji
niniejszej Umowy i podpisania protokotu z wykonania poszczegélnvch szkolenn stanowiacych
przedmiot Umowy, jest Dyrektor Biura Stowarzyszenia ROF: . .

. Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kuntaktdw z Wykonawcq w sprawle realizacji
niniejszej Umowy i podpisania prntokofu z wykonania poszczegélnych szkolern stanowiacych
przedmiot Umowy, jest ...

. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie
zawiadomienia drugiej Strony dokonanego na pismie lub e-mailem.

. W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy ustawy - Prawo zamdwien
publicznych, Kodeksu cywilnego oraz innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej Umowy rozstrzygaé bedzie Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

. Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Wykonawcy i dwa dla
Zamawiajgcego.

Zatgczniki do Umowy:

1. Zatacznik nr 1 - Szczegtowy zakres tematyczny i szczegotowy harmonogram szkoler;
2. Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcey z dnia .. weenennens WraZ 2 zatgcznikami

3. Zatgcznik nr 3- Zapytanie ofertowe z dnia ... NF .o, Wraz z zatgcznikami
4, Zatacznik nr 4 — Wzdr protokotu z wyknnama szkolema

Za Zamawiajgcego Za Wykonawce
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Zatacznik nr 1 do Umowy
Szczegdtowy zakres tematyczny i szczegdtowy harmonagram szkolen

Szkolenie

Zakres tematyczny

Harmonogram
realizacji
szkolen!

Szkolenia dla koordynatoréw gminnych.

Szkolenie z zakresu
zarzgdzania
projektami

=Y

. Podstawowe zasady zarzadzania projektami

a) typowe problemy nieprawidiowo zarzadzanych
projektow

b) gtowne ograniczenia | obszary zarzgdzania
projektem

c) rola i kwalifikacje kierownika projektu oraz biura
projektoéw w organizacji

d) metodyka zarzadzania projektami — cele i korzysci
z ich stosowania, wiodace podejscia do zarzadzania
projektami

. Réznice i podobieristwa miedzy réznymi formami

i poziomami zarzadzania projektem

. Fazy projektu: inicjowania projektu, planowania

projektu, realizacji projektu, monitorowania projektu,
zakoriczania projektu

. Zarzgdzanie projektem, metody zarzadzania
. Zarzgdzanie ryzykiem

a) czym jest ryzyko i jego wplywu na projekty,

b) elementy zarzadzania ryzykiem,

c) najpopularniejsze techniki zarzgdzania ryzykiem,
d) przykiad analizy ryzyka w projekcie.

Szkolenie z zakresu
kontroli projektéw

. System kontroli funduszy w Polsce

a) wspolnotowe (OLAF, KE, ETO) i krajowe (NIK, UKS,
UZP, RIO itp.) instytucje kontrolne;

b) zadania kontrolne Instytucji Zarzadzajgcej,
Posredniczacych i Wdrazajacych;

. Postepowanie kontrolne

a) tryby kontroli (doraZna, planowa);

b) rodzaje prowadzonych kontroli;

c) zakres czynnosci sprawdzajgcych — (przykladowe
listy sprawdzajace);

d) system weryfikacji wydatkow;

e) uprawnienia zespotu kontrolnego;

f) kontrola wnioskéw o ptatnos¢ i dokumentow
ksiegowych;

Czynnosci kontrolne

a) prowadzenie kontroli;

b) dokumenty, zestawienia, ogledziny, opinie biegtych
i inne dokumenty podlegajace kontroli;

c) ustalenia pokontrolne i informacja pokontrolna;

nalezy wpisac proponowany termin realizacji szkolenia
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Nieprawidtowosci i uchybienia w wykorzystaniu
funduszy UE
a) btedy i problemy identyfikowane w toku kontroli;
b) konsekwencje dla beneficjenta;
c) postepowania karne, postepowania w sprawach
o naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, itp;

Szkolenie z zakresu
prawa
budowlanego w
procesie

inwestycyjnym

. Definicja procesu inwestycyjnego

a) struktury realizacji inwestycji
b) przepisy prawne regulujgce proces inwestycyjny
c) ryzyko w zarzadzaniu projektem inwestycyjnym

. Uwarunkowania przestrzenne, srodowiskowe,

konserwatorskie i inne.

a) ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu

b) zgodnosc z planem szczegdtowym

. Zasady opracowania i uzgodnienia projektu

architektoniczno-budowlanego - sporzgdzenie
dokumentacji technicznej.

. Szacowanie kosztéw (wprowadzenie do

kosztorysowania, przedmiar i kosztorys inwestorski,
rodzaje kosztoryséw).

. Zatwierdzenie projektu budowlanego i decyzja o

pozwoleniu na budowe.

. Realizacja zadania inwestycyjnego

a) warunki i czynnosci poprzedzajace rozpoczecie
budowy

b) zasady wykonywania i odbioru robdt budowlanych

¢) zmiany w realizacji
Warunki przekazywania do uzytkowania obiektu
budowlanego.
Rozliczenie budowy (rozliczenie inwestycji).
Remonty i modernizacja (przebudowa istniejgcych
obiektow budowlanych, definicja i skutki samowaoli
budowlanej).

Szkolenie z zakresu
rewitalizacji i
komplementarnosci
zadan
realizowanych w
ramach EFRR i EF5

Ustawa o rewitalizacji;

Rewitalizacja w krajowych dokumentach
strategicznych;

Whytyczne Ministerstwa Rozwoju w zakresie
rewitalizacji,

Rewitalizacja w ramach RPO WP;
Komplementarnos¢ zadan realizowanych w ramach
EFRR i RFS w zakresie rewitalizacji.

Szkolenie z zakresu
kwalifikowalnosci
podatku VAT w
projektach
finansowanych ze
srodkow UE w
swietle ustawy o
centralizacji VAT

1.

o

Podatek VAT a wydatki w projektach realizowanych
ze Srodkéw unijnych;

Podstawa opodatkowania, stawki, przedmiot
podatku;

Zwolnienia, odliczenia i zwrot podatku VAT,
Kwalifikowalnosé podatku VAT;

Projekty czesciowo nie generujgce przychodu lub
czesciowo wykorzystywane do czynnosci
zwolnionych.
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Zatacznik nr 4 — Wzér protokotu z wykonania szkolenia

PROTOKGL

1. Niniejszy Protokét sporzadzony jest w oparciu o postanowienia UMowy nr .../ o

2. Osobami podpisujgcymi Protokét sg osoby uprawnione, tj.:
3. ze strony ZamawiajaCeg0 ... mesisiensmresmesesssasesssasssenes
b. ze strony WYKONAWEY ..o s siss e sesise s sesenesessseens
3. Szkolenie z zakresu .............. weennnnes Z0Stato  przeprowadzone
w dniu/ach ........... wgodzmach od do TP 1| g 2 trenera/trenerow i
4. Potwierdzam, ze  szkolenie* zosta{n wykonane  kompletnie/niekompletnie*,
prawidtowo/nieprawidiowo* oraz zgodnie/niezgodnie* z Umowa.
5. Uwagi dodatkowe (dotycza m.in. niewykonania badz nienalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia):

T PP

6. Protokét sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciel Zamawiajgcego: Przedstawiciel Wykonawcy:

R EEE SRR SRR IR SRR ISR SNSRI SRR

* niepotrzebne skresli¢



