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Stowafgam Funkc ionainego

Rzeszows‘“e% e 35064 RzeszOW
RYM Pg 13.370-53-76
Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego zsiedziba w Rzeszowie
zaprasza do skiadania ofert na obstuge ksiggows.

ZAPYTANIE OFERTOWE .£/.../2020

i Nazwa i adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
35-064 Rzeszow, ul. Rynek 5
NIP: 8133705376

1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79211000-6 Ustugi ksiggowe.

2. Przedmiotem postepowania ofertowego jest obstuga ksiegowa Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego.

3. Zamowienie jest planowane do wspétfinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spéjnoéci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

L. Specyfikacja zamoéwienia

Cze$¢ | — Swiadczenie ustug ksieggowych rozumianych, jako petng obstuge ksiegowa w nizej
przestawionym zakresie.

1. Stosowanie przepiséw i zasad dotyczgcych obstugi ksiegowej stowarzyszen zrzeszajgcych
jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Swiadczenie ustug ksiegowych zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z dnia 17 stycznia 2019r. z pdzn. zm., Dz. U. 22019 r.
poz. 351).

3. Prowadzenie dokumentacji ksiegowej, na podstawie odpowiednich dokumentéw ksiegowych,
zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, w szczeg6lnosci:

1) Prowadzenie i przechowywanie przez Wykonawce ewidencji ksiggowej (syntetycznej
i analitycznej) Zamawiajacego w postaci ksiag rachunkowych, zwanych dalej ,Ksiegami”,
naktére sktadajg sie: —"

a) dziennik,

b) konta ksiegi gfownej i ksigg pomocniczych,

c) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych,
d) odrebnie sporzadzany inwentarz,

2) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji podatkowej, na ktdrg sktadaja sie:

a) odrebne ewidencje dla celéw podatku od towaréw i ustug,

b) kartoteki wynagrodzen,

c) ewidencje érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

d) ewidencje wyposazenia,

zwane dalej ,Ewidencjami”, przeznaczone do ewidencjonowania osiggnigtych przychodow

i ponoszonych kosztéw w ramach prowadzone]j przez Zamawiajgcego dziatalnosci w zakresie:
- sporzadzania deklaracji podatkowych,

- sporzgdzania obowiazkowych sprawozdan finansowych,

- doradztwa podatkowego na rzecz Zamawiajgcego.
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4. Prowadzenie ksiegowosci z podziatem na realizowane projekty zgodnie z zapisami umow
o dofinansowanie realizowanych projektéw, umozliwiajacej identyfikacje poszczegolnych
operacji ksiegowych dotyczacych realizowanych projektow, w tym m.in.:

1) Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej w sposéb przejrzysty dla wszystkich
transakcji zwigzanych z projektami, w szczegolnosci: $rodkéw pienieznych, rozrachunkéw,
kosztow, przychodéw, wyposazenia, $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych oraz ich umorzenia - dla wszystkich kont ksiegowych, na ktérych ujmowane s3
operacje zwigzane z projektami.

2) Wprowadzenie do zaktadowego planu kont dodatkowych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie (identyfikacjg)
operacji zwigzanych z realizowanymi projektami, w uktadzie umozliwiajagcym spetnienie
wymagan w zakresie sprawozdawczo$ci, monitoringu i kontroli zawartych w umowach na
dofinansowanie i realizacje projektéw.

3) Prowadzenie ewidencji ksiggowej oraz sporzadzanie na zagdanie Zamawiajgcego wydrukow
ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektami, w przedziatach czasowych
i obszarach ewidencyjnych wskazanych przez Zamawiajgcego.

4) Analityczne ujecie kosztow w czesci lub w catosci odnoszacych sie do operacji projektowych.

5) Analityczne ujecie wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych ponoszonych w ramach
projektdw, w szczeg6lnosci w podziale na: projekty, lidera i partneréw projektu, zadania,
kategorie kosztéw i sposob ich finansowania.

5. Opracowywanie i aktualizacja polityki rachunkowosci, w tym m.in. w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej operacji dotyczacych projektéw, stosownie do wymagan
okreslonych w zawieranych przez Zamawiajacego umowach na realizacje projektow.

6. Wspodipraca w zakresie opracowywania procedur zarzadzania i kontroli wewngtrznej

finansowania operacji projektowych i rozliczania dotacji na realizacje zadan w projektach.

Uzgadnianie rozliczen finansowych projektéw z zapisami w ksiggach rachunkowych.

8. Przygotowywanie danych niezbednych do opracowania planéw finansowych i budzetow
rocznych, wspétpraca z Zamawiajgcym na etapie sporzadzania sprawozdan z wykonania
planéw finansowych i budzetéw rocznych.

9. Sporzadzanie pism/wnioskéw w postepowaniu przed organami admmlstraql skarbowej,
udzielania porad i opinii z zakresu prawa podatkowego.

10. Sporzadzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu.

11. Sporzadzanie sprawozdan finansowych, w tym sprawozdania rocznego i innych, jedli przepisy
obowiazujgcego prawa naktadaja taki obowigzek oraz analiz ekonomicznych dotyczacych
dziafalnosci Zamawiajgcego.

___ 12. Weryfikacja prowadzonej dokumentacji ksiggowej. - —

13. Wykonywanie audytéw, konsultacji oraz sporzadzanie ekspertyz na wniosek Zamawiajgcego.

-

Czesé Il — Swiadczenie ustug kadrowo — ptacowych w nizej przedstawionym zakresie.

1) Prowadzenie i aktualizacja dokumentacji kadrowo-ptacowe]j pracownikow Zamawiajgcego.

2) Naliczanie wynagrodzen oraz pochodnych i sporzadzanie list pfac.

3) Sporzadzanie oraz przesytanie do Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych (ZUS) i Urzedu
Skarbowego deklaracji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4) Sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych dla pracownikéw oraz oséb zatrudnionych
na podstawie umoéw cywilnoprawnych (PIT-8/11, PIT-40 i innych).

5) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z: zatrudnieniem, umowami o praceg, ewidencjg
irozliczaniem czasu pracy, urlopéw pracowniczych, rozwigzaniem stosunku pracy,
$wiadectwami pracy, zwolnieniami lekarskimi.

6) Monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy, nadzér nad terminarzem szkolen BHP,
przeciwpozarowych, obowigzkowych badan lekarskich pracownikéw i kontrola ich aktualnosci.

7) Przygotowywanie zaswiadczen i innych dokumentéw na wniosek Zamawiajacego.
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8) Sporzadzanie wymaganych przepisami prawa okresowych sprawozdan do GUS.

9) Wspétpraca z ZUS i Urzedem Skarbowym w sprawach pracowniczych Zamawiajacego.

10) Realizowanie ustug kadrowo-ptacowych z uwzglednieniem wyodrebnionej dla projektow
ewidencji ksiegowej, stosownie do wymagan okreslonych w zawieranych przez Zamawiajacego
umowach na realizacje projektow.

Pozostate informacje zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia:

1) Ustuga ksiegowa rozumiana jest jako prowadzenie petnej ksiegowosci oraz spraw kadrowo-
ptacowych zgodnie z powyzszym zakresem zadan i rozliczanie jej w okresach sprawozdawczych
Zamawiajgcego.

2) Zamawiajgcy aktualnie zatrudnia na podstawie stosunku pracy 10 osob i generuje ok. 100
dokumentdw ksiegowych miesiecznie.

3) Wykonawca minimum raz w tygodniu, w dniu ustalonym z przedstawicielem Stowarzyszenia
ROF, zobowiazany jest w wymiarze czasu do 8 godzin do bezposredniego kontaktu
z pracownikami Zamawiajgcego w jego siedzibie, w celu odebrania dokumentéw ksiggowych
od Zamawiajacego oraz miedzy innymi: omdwienia sposobu ujecia w ewidencji przekazanych
dokumentéw ksiegowych, okredlenia biezgcych potrzeb informacyjnych Zamawiajacego
w zwiazku z realizacjg zadan wtasnych oraz realizacjg partnerskich projektéw realizowanych
w ramach Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego.

4) Wykonawca zobowigzany jest do zbadania dokumentéw finansowo-ksiggowych pod
wzgledem ich poprawnosci i zgodnosci z przepisami prawa, poinformowania Zamawiajgcego
o ewentualnych brakach lub wadliwosci przediozonych dokumentéw natychmiast po
stwierdzeniu uchybien, lecz nie pézniej niz w ciggu 7 dni od dnia odbioru tych dokumentow,
a nastepnie zdecydowanie o sposobie ich dekretowania na kontach ksiegowych i ujgcia
w ksiegach rachunkowych. Zaksiggowanie zdarzenia gospodarczego wbrew opinii Wykonawcy
moze nastapi¢ wytacznie na wyrazne pisemne polecenie Zamawiajgcego i na jego
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajgce z takiego ksiegowania.

5) Wykonawca po wykonaniu ustugi ksiegowej w kolejnych okresach ewidencyjnych,
zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu w formie elektronicznej plikéw zawierajgcych
wydruki z ewidencji ksiggowej potwierdzajgce wykonanie ustugi.

6) Zamawiajacy nie bedzie finansowat Wykonawcy kosztéw zwigzanych z dojazdem do biura
Stowarzyszenia ROF, ani zadnych kosztéw dodatkowych zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi,
takich jak np. noclegi, wyzywienie, kwestie zakupu sprzetu, pomocy merytorycznych, narzedzi
potrzebnych do prowadzenia ustugi ksiggowej. Wykonawca zobowigzany jest do
dysponowania wiasnym sprzetem i oprogramowaniem. Wszystkie “tego typu koszty
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ztozonej ofercie.

7) Wykonawca w razie potrzeby bedzie bra¢ udziat w posiedzeniach Zarzadu, Komisji Rewizyjnej
i Zebraniach Delegatéw Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego - w trakcie
i po zakoriczeniu $wiadczenia ustug, jesli przedmiotem obrad bedg tematy zwigzane z ustugami
realizowanymi w ramach zawartej umowy.

8) Wykonawca w przypadku koniecznosci, bedzie $cisle wspétpracowac z audytorem/kontrola
w obszarach podlegajacych weryfikacji, mieszczacych sie w zakresie prowadzonej ewidencji
finansowo-ksiegowe;j.

V. Miejsce i termin realizacji zamdwienia

Umowa zawarta jest na czas okreslony, tj. od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2022r.
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V. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego

1) Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Stowarzyszenia
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego
www.rof.ore.pl, www.bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl, oraz wystane do
trzech potencjalnych Wykonawcow.

VI.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujgce wymogi:

1.1 posiadajg uprawnienia do ustugowego prowadzenia ksigg. Zgodnie z art. 76a ust. 3 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z dnia 17 stycznia 2015r.
z pézn. zm., Dz. U. z 2019 r. poz. 351) czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych moze wykonywac kazda osoba, ktéra:

1.1.1. posiada petna zdolno$é do czynnosci prawnych i niekaralno$¢ za scisle okreslony
katalog przestepstw, tj. za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw,
mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami
wartoéciowymi, za przestepstwo skarbowe oraz za czyn okreslony w rozdziale
9 ustawy o rachunkowosci;

1.1.2. posiada optacong polise OC z tytutu ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, obejmujgcej m.in.
ustugowe prowadzenie ksiag rachunkowych na kwotg min. 10 000 Euro.

Weryfikacia wymagan okreglonych w pkt.1.1: oswiadczenie o niekaralnosci zgodnie z

zatacznikiem nr 5 oraz kopia aktualnej polisy ubezpieczeniowej.

1.2 Posiadaja, co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie $wiadczenia ustug
finansowo-ksiegowych.

Weryfikacja wymagan okredlonych w pkt.1.2: dokumenty potwierdzajgce termin

rozpoczecia dziatalnosci (np. wpis do ewidencji/rejestru; umowy) oraz dokumenty

potwierdzajgce $wiadczenie ustug petnej rachunkowosci (np. umowa) — min. 1 dokument.

1.3 Posiadaja, co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obstudze projektow
wspdifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Weryfikacja_wymagan okreélonych w pkt.1.3: wykaz ustug i realizowanych zadan,

potwierdzajacy S-letnie do$wiadczenie zawodowe w obstudze projektow

wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

1.4 Nie sg objeci postepowaniem upadfosciowym i likwidacyjnym.

1.5 Nie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia jako osoba fizyczna.

1.6 Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

2. Na potwierdzenie ww. warunkéw Wykonawca zobowigzany jest przedstawic nastgpujace
dokumenty i oswiadczenia:

2.1 Oéwiadczenie o niekaralnosci zgodnie z zatgcznikiem nr 5 oraz kopia aktualnej polisy
ubezpieczeniowej;

2.2 Wydruk Informacji z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego
Rejestru Sadowego potwierdzajacy zdolnos¢ wykonawcy do wystepowania w obrocie
prawnym obejmujgcym przedmiot zamdwienia;

2.3 Wykaz ustug i realizowanych zadan, potwierdzajacy 5-letnie doswiadczenie zawodowe
w obstudze projektéw wspédtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
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2.4 Posiadane doswiadczenie powinno by¢ udokumentowane poprzez np. listy polecajgce,
referencje.
3. Brak wymaganych dokumentdéw i o$wiadczer lub ztozenie ich w niewtasciwej formie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.
4. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
4.1 Jej tresé nie bedzie odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego;
4.2 Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
4.3 Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

ViII. Kryteria oceny ofert

1. Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

Oferta oceniana bedzie pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto 100 %

3. W zakresie kryterium oferta moze uzyskac 100 punktéw. Ocena punktowa kryterium dokonana
zostanie zgodnie z formuta:

[

llogé pkt. = najnizsza oferowana cena brutto z waznych ofert

_ x 100 pkt.
s cena brutto badanej oferty

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku

4. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilosC punktow
(maksymalnie 100 pkt.).

VIIL. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta Wykonawcy winna byé¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz zawieraC wszystkie niezbedne
zataczniki, oswiadczenia i dokumenty.

2. Oferta Wykonawcy winna zawiera¢ Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

3. Oferta powinna zawieraé petnomocnictwo (o ile oferte skiada petnomocnik).

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy dostarczyé w zamknigtej kopercie osobiscie, za posrednictwem poczty lub
kuriera na adres: Stowarzyszenie Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5, 35-064
Rzeszow.

2. Oferte nale?y przekaza¢ w terminie do dnia 19.11.2020r. do godz. 12:00 (decyduje data
i godzina dostarczenia oferty).

X.  Sposéb ztozenia oferty

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta powinna mie¢ forme pisemng oraz zawiera¢ podpis (wtasnoreczny podpis) osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

3. Wszystkie skfadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostac ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wfasnorecznie przez
osobe podpisujacg oferte. —

Oferta moze zawiera¢ dodatkowe zataczniki, w szczegdlnosci oswiadczenia zawierajgce
np. dodatkowy opis oferty. Fakt dotgczenia powyzszego zatgcznika musi zosta¢ odnotowany
w Formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 1.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaly kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczyé w formie pisemnej: droga pocztowa, kurierem lub osobiscie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych oraz nadestanych
w formie elektronicznej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacja na temat zakresu wykluczenia

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,

polegajgce w szczegolnosci na:

1.1 Uczestniczeniu w spétce, jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

1.2 Posiadaniu, co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

1.3 Pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

1.4 Pozostawaniu w zwigzku matzeAskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferenci dotaczaja do oferty o$wiadczenie o braku ww. powigzan stanowigce Zatgcznik nr 3.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu zafozone kryterium.

O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzgdzonego Protokotu z wyboru ofert)

Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
—moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych-ofert.”

Uwagi koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci ztozonej

oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania ofertowego

w przypadkach okreélonych w przepisach odrebnych, w szczegélnosci:

a) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cene przewyisza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

b) Woystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfo wczesniej
przewidziec;

c) Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

@ ul Rynek 5, 35-064 Rzeszéw NIP: 8133705376
Q 178581450 KRS: 0000563643
= biuro@rof.org.pl REGON: 36179352900000
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ skiadanych

w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany

przekazuje sie niezwiocznie wszystkim wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane

zapytanie i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sig takze na stronie
internetowej, na ktérej zostato zamieszczone ogioszenie o prowadzonym postgpowaniu
ofertowym.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany umowy, w nastepujgcych przypadkach:

4.1.W zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku zmiany przepisow
dotyczgcych obowigzujgcych stawek VAT;

4.2. W zakresie zmiany przedmiotu umowy przy jednoczesnym niezmienionym wynagrodzeniu
Wykonawcy —w przypadku gdy zmiana przedmiotu umowy nie jest istotna w stosunku do
tresci ztozonej oferty i jest dokonywana na korzys¢ Zamawiajgcego;

4.3.W zakresie terminu realizacji zaméwienia — w przypadku, gdy zaszly okolicznosci
niemozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

4.4.W przypadku koniecznosci dokonania zmian redakcyjnych umowy, zmian bedacych
nastepstwem zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych lub zmian
przedstawicieli stron czy innych danych.

5. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XIV. Osoba uprawniona do kontaktu

Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniony jest Dyrektor Biura
Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego Damian Kosiarski,
tel. 17 858 14 90; mail: biuro@rof.org.pl .

Stowarzyszenie
Rzeszowsmego Obszaru Funkcjonainego
ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow
NiP-813-370-53-76

Stowarzyszenie @ ul Rynek 5, 35-064 Rzeszow NIP: 8133705376
Rzeszowskiego - "
— Q 178581490 KRS: 0000563643
Funkcjonalnegoe =| biuro@rof.org.pl REGON: 35179352900000
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Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

miejscowos¢, data
pieczec firmowa
OFERTA WYKONAWCY

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

B =1 023 (0] 1 (OO PTUUSURUTRUTUORURN - 1 I | OSSO OO e O OUOT RS R
Numer rachunku bankowego:

2. Oferta Wykonawcy.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace obstugi ksiegowej Stowarzyszenia Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego oferujemy nastepujgca cene:

Cena |[brutto] za miesieczng obstuge ksieggowa w ramach Czesci | zamowienia:

Cena [brutto] za miesieczng obstuge kadrowo - pfacowg w ramach Czesci Il zamowienia:
wsisversssase PLNG

DOAtKOWE EIEMENTY OFEITY: reuererseusereeecececrsisiamrsanssnsssssss e s s st ses s s s et st 48 s s e sR s et s s s

3. Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania i nie wnoszg do niego zadnych
zastrzezen oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.

4. Oswiadczam, ze termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

5. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg zobowigzujemy sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Oferte niniejszg sktadamy na......... kolejno ponumerowanych stronach.
7. Do niniejszego formularza sg zafaczone i stanowig integralng cze$¢ niniejszej oferty, nastgpujace
dokumenty:

7.1 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw.
7.2 Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
7.3 Petnomocnictwo (o ile oferte sktada petnomocnik).

8. Oéwiadczam, 7e wypetnitem obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,RODO") wobec 0sob

Stowarzyszenie Q@ ul Rynek 5, 35-064 Rzeszéw NIP: 8133705376
Rzeszowskiego & a3
Obszaru Q 178581490 KRS: 0000563643
Funkcjonalnego & biuro@rof.org.pl REGON: 36179352900000
www.rof.org.pl
Proakt wsodHinanscwany z2 srodkdw Funduszu Sodinesal w ramach Proarzamu Coeracvineao Pomoc Techniczna 2014 - 2020
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fizycznych/oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, od ktérych dane osobowe

bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

piecze¢ | podpis osoby upowaznionej do reprezentowania

Wykonawcy
gtowafzs'szenie @ ul Rynck 5, 35-064 Rzeszéw NIP: 8133705376
zeszowskiego 3 =
Obszaru Y 178581490 KRS: 0000553843
Funkcjonalnego biuro@rof.org.pl REGON: 36179352900000
www.rof.crg.pl )é
Proiekt wsodifinansowany za Srodkéw Funduszu Snoinosci w ramach Proaramu Ooera

peracvineao Pomac Techniczna 2014 - 2020
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Zatacznik nr 2 — Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw zaméwienia

miejscowosc, data

pieczec firmowa
OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW ZAMOWIENIA

Oswiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadam, co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie swiadczenia ustug
finansowo-ksiegowych.

3. Posiadam, co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obstudze projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej.

4. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia z powodu otwarcia
w stosunku do mnie likwidacji lub ogtoszenia upadtosci.

5. Nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia, jako osoba fizyczna.

6. Akceptuje tre$¢ zapytania bez zastrzezen.

piecze¢ | podpis osoby upowainionej do reprezentowania

Wykonawcy
gtzowamyszenie Q ul Rynek 5, 35-064 Rzeszow NIP: 8133705376
eszowskiego -
i @ 178581490 KRS: 0000553543
Funkcjonalnego &= biuro@raf.org.pl REGON: 36179352900000

www.rof.org.pl %
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Zatacznik nr 3 — Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

miejscowosc¢, data

pieczec firmowa

OSWIADCZENIE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitafowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonaweca, polegajgce
w szczegolnosci na:
1. Uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2. Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
proste], pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

piecze¢ i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania

Wykonawcy
Stowarzyszenie @ ul Rynek 5, 535-064 Rzeszéw NIP: 8133705376
SZ Kil
gffm‘::’s ege @ 178581490 KRS: 0000563643
Funkcjonatnego & biuro@rof.org.pl REGON: 361793529C0000

www.rof.org.pl
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Zatgcznik nr 4 — projekt umowy

Umowa
zawarta w dniu ........ .o.........2020 roku w Rzeszowie pomiedzy:
Stowarzyszeniem Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego (Stowarzyszenie ROF) z siedzibg
w Rzeszowie, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow, NIP: 8133705376,
REGON: 36179352900000, wpisanym do Rejestru stowarzyszen, innych organizacji spofecznych
i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej pod numerem
KRS 0000563643 w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajgcym,
a
ceeneeemreresnnsy KRS/CEIIDG.....ceeeenee. NIP ... TEPrEzentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci Wykonawcg

Umowa zostaje zawarta w zwigzku z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w formie zapytania ofertowego nr ...../2020.

Umowa jest realizowana w ramach dotacji na finansowanie zwigzkdéw ZIT. Dotacja jest
wspotfinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spdéjnosci w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
Integralng czeécia umowy jest zapytanie ofertowe nr .../2020 oraz oferta Wykonawcy.

§1
1. Zamawiajacy zleca $wiadczenie ustug w zakresie obstugi ksiegowe] oraz obstugi kadrowo-ptacowej
Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, zwanego dalej Stowarzyszeniem lub
Zamawiajacym, a Wykonawca przyjmuje zlecenie i zobowiazuje sie wykonywac je z nalezyta
starannoscig, rzetelnoscig, a takze zasadami etyki zawodowe;j.
2. Wykonawca zobowiazuje sie $wiadczy¢ ustugi zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, umows,
zapytaniem ofertowym nr ...../2020 i ztozong w ramach postepowania oferta.

i —_—

§2

Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje i dokumentacje ksiegowg, zgodnie z wymogami ustawy o
rachunkowosci oraz innych obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegolnosci obejmujaca:
1. Prowadzenie i przechowywanie przez Wykonawce ewidencji ksiegowej (syntetycznej i analitycznej)
Zamawiajacego w postaci ksigg rachunkowych, zwanych dalej ,Ksiegami”, na ktore skfadajg sig:

a) dziennik,

b) konta ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych,

c) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej i ksigg pomocniczych,

d) odrebnie sporzadzany inwentarz,
2. Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji podatkowej, na ktdrg skfadajg sig:

a) odrebne ewidencje dla celéw podatku od towaréw i ustug,

b) kartoteki wynagrodzen,

c) ewidencje $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

d) ewidencje wyposazenia,

Stowarzyszenie @ ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow NIP; 8133705375

%
Rozf;z;fs e Q 178581490 KRS: 0000563643
Funkcjonalnego & biurc@rof.org.pl REGON: 36179352900000
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zwane dalej ,Ewidencjami”, przeznaczone do ewidencjonowania osiggnigtych przychodow

i ponoszonych kosztéw w ramach prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci w zakresie:

- sporzadzania deklaracji podatkowych,

- sporzadzania obowigzkowych sprawozdan finansowych,

- doradztwa podatkowego na rzecz Zamawiajgcego.
3. Prowadzenie ksiegowosci Zamawiajgcego z podziatem na realizowane projekty zgodnie z zapisami
uméw o dofinansowanie realizowanych projektéw, umozliwiajacg identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych dotyczacych realizowanych projektéw, w tym m.in.:

1) Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w sposéb przejrzysty dla wszystkich transakji
zwigzanych z projektami, w szczegdlnosci: $rodkéw pienieznych, rozrachunkéw, kosztow,
przychoddw, wyposazenia, $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich
umorzenia - dla wszystkich kont ksiegowych, na ktérych ujmowane s3 operacje zwigzane
z projektami.

2) Wprowadzanie do zaktadowego planu kont dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie (identyfikacje) operacji zwigzanych
z realizowanymi projektami, w ukfadzie umozliwiajgcym spetnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli zawartych w umowach na dofinansowanie i realizacje
projektow.

3) Prowadzenie ewidencji ksiggowej oraz sporzgdzanie na zadanie Zamawiajgcego wydrukow
ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektami, w przedziatach czasowych i obszarach
ewidencyjnych wskazanych przez Zamawiajgcego.

4) Analityczne ujecie kosztéw w czesci lub w catosci odnoszacych sie do operacji projektowych.

5) Analityczne ujecie wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych ponoszonych w ramach
projektow, w szczegdlnosci w podziale na: projekty, lidera i partneréw projektu, zadania,
kategorie kosztow i sposob ich finansowania.

4. Opracowywanie i aktualizacja polityki rachunkowosci, w tym m.in. w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] operacji dotyczacych projektéw, stosownie do wymagan
okreélonych w zawieranych przez Zamawiajacego umowach na realizacje projektow.

5. Wspétpraca w zakresie opracowywania procedur zarzgdzania i kontroli wewnetrznej finansowania
operacji projektowych i rozliczania dotacji na realizacje zadan w projektach.

6. Uzgadnianie rozliczen finansowych projektow z zapisami w ksiggach rachunkowych.

7. Przygotowywanie danych niezbednych do opracowania planéw finansowych i budzetéw rocznych,
wspotpraca z Zamawiajagcym na etapie sporzadzania sprawozdan z wykonania plandw finansowych
i budzetéw rocznych.

8. Sporzadzanie pism/wnioskéw w postepowaniu przed organami administracji skarbowej, udzielania
porad t-opinii z zakresu prawa podatkowego. o, -

9. Sporzadzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu.

10. Sporzadzanie sprawozdan finansowych, w tym sprawozdania rocznego i innych, jesli przepisy
obowigzujacego prawa nakfadaja taki obowigzek oraz analiz ekonomicznych dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajgcego.

11. Weryfikacja prowadzonej dokumentacji ksiegowej.

12. Wykonywanie audytéw, konsultacji oraz sporzadzanie ekspertyz na wniosek Zamawiajacego

§3
Wykonawca bedzie prowadzit obstuge kadrowo-ptacowa Zamawiajgcego, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegdlnosci obejmujgca:
1. Prowadzenie i aktualizacja dokumentacji kadrowo-ptacowej pracownikow Zamawiajgcego.
2. Naliczanie wynagrodzen oraz pochodnych i sporzadzanie list pfac.
3. Sporzadzanie oraz przesytanie do Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i Urzedu Skarbowego
deklaracji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Stowarzyszenie @ ul Rynek 5, 35-064 Rzeszow NIP: 8133705376
Rzeszowskiego e o
Obszaru Q 178581490 KRS: 0000563543
Funkcjonalnego & biuro@rof.org.pl REGON: 36179352500000

www.rof.org.pl
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4. Sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych dla pracownikéw oraz osob zatrudnionych na
podstawie uméw cywilnoprawnych (PIT-8/11, PIT-40 i innych).

5. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z: zatrudnieniem, umowami o prace, ewidencjg i rozliczaniem
czasu pracy, urlopéw pracowniczych, rozwigzaniem stosunku pracy, $wiadectwami pracy,
zwolnieniami lekarskimi.

6. Monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy, nadzér nad terminarzem szkolenn BHP,
przeciwpozarowych, obowiazkowych badar lekarskich pracownikow i kontrola ich aktualnosci.

7. Przygotowywanie zaswiadczen i innych dokumentéw na wniosek Zamawiajgcego.

8. Sporzadzanie wymaganych przepisami prawa okresowych sprawozdan do GUS.

9. Wspétpraca z ZUS i Urzedem Skarbowym w sprawach pracowniczych Zamawiajacego.

10. Realizowanie ustug kadrowo-ptacowych z uwzglednieniem wyodrebnionej dla projektéw ewidencji
ksiegowej, stosownie do wymagan okreslonych w zawieranych przez Zamawiajgcego umowach na
realizacje projektow.

§4
1. Zamawiajgcy wskazuje ................ reeeeereeeeeneenee. jako 0sobe upowazniong do kontaktow
z Wykonawca w sprawach zwazanych z reahzaqq niniejszej umowy, nr telefonu .. .., adres e-mail:
2. Wykonawca wskazuje......ccovivinmrceenenns jako osobe koordynujacg obstuge bedgca przedmiotem
umowy, nr telefonu.....ooocervenenvecnees , adres e-Mailio.ie e

§5

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspotdziatania przy wykonaniu umowy, a w szczegOlnosci
zobowigzuje sie przekazaé lub udostepni¢ Wykonawcy we wskazanym przez niego terminie niezbedne
materiaty i informacje.

2. Strony ustalaja, iz obieg korespondencji na nosnikach papierowych odbywat si¢ bedzie w ten sposédb,
7e korespondencja do Wykonawcy przekazywana bedzie osobie $wiadczacej obstuge objety
przedmiotem umowy w siedzibie Zamawiajgcego raz z tygodniu. Korespondencja od Wykonawcy
bedzie przekazywana Zamawiajagcemu w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego.

§6
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1) udostepnienia wszystkich zasobéw informacyjnych i dokumentéw, niezbednych do prawidtowej
realizacji standardowych ustug kadrowo-ptacowych oraz standardowych ustug ksiggowych;

2) przekazania Wykonawcy, w sposéb opisany w § 4, do dnia rozpoczgcia wykonywania
standardowych ustug kadrowo-ptacowych oraz standardowych ustug ksiggowych dokumentow
niezbednych do rozpoczecia ustugi oraz systematycznego udzielania i przekazywania
Wykonawcy wszelkich informacji i dokumentéw niezbednych do wykonania ustugi, w celu
umozliwienia jej terminowej realizacji przez Wykonawce.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac ustugi objete Umowa z nalezyta starannoscig wynikajgca
z profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow
prawa - w szczegdlnosci z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania swoich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy
w terminach okreélonych w niniejszej Umowie, a o ile nie zostaly one okreélone, w terminach
umozliwiajgcych Zamawiajgcemu terminowe wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
prawa, w szczegdlnosci prawa pracy, ubezpieczenn spotecznych, przepiséw podatkowych
i o rachunkowosci, jak rowniez regulaminéw pracy i wynagradzania oraz wewnetrznych uregulowan
Zamawiajacego oraz zawartych uméw, pod warunkiem, Ze Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
niezbedne dokumenty i informacje potrzebne do wykonania w/w czynnosci w czasie umozliwiajgcym
zachowanie termindw, o ktoérych mowa wyze;j.
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4. Wykonawca wykonuje ustugi objete Umowa za pomoca komputera przy uzyciu Oprogramowania
kadrowo-ptacowego oraz oprogramowania ksiggowego wybranego przez Wykonawce zapewniajgcego
bezpieczeristwo przed nieuprawnionym dostepem do gromadzonych i przechowywanych danych,
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

5. Wykonawca obstugi zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym.

§7
1. Wykonawca zobowiazuje sie¢ do dysponowania ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie $wiadczonych ustug objetych niniejszym zaméwieniem przez caty okres trwania niniejszej
umowy. Minimalna kwota ubezpieczenia - 10.000 Euro.
2. Brak waznej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej skutkuje wstrzymaniem ptatnosci
i stanowi podstawe do naliczenia przez Zamawiajgcego kary umownej, o ktérej mowa w § 12 ust. 1 pkt
1) umowy.

§8
1. Wykonawca wykonywacé bedzie zlecenie osobiscie/ przy udziale podwykonawcy * oraz przy pomocy
0s6b przez siebie wskazanych w ofercie, gwarantujacych nalezyte wykonanie zlecenia, posiadajgcych
wymagane uprawnienia i spetniajgcych wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, za dziatanie,
ktdrych bierze petng odpowiedzialnos¢.
2. Wykonawca oswiadcza, Zze bedzie realizowa¢ zamdwienie za pomocg podmiotéw trzecich (w tym
podwykonawcow), na ktérych zasoby (wiedza i doswiadczenie /osoby/) powotywat sie w ofercie:*

1) nazwa  podmictu  trZECIEE0T omvcsmimmaisimiinssmse oot w  zakresie:

...w formie: .

2) nazwa podmlotu trzec1ego s eses W ‘Zakresie:
...w formie: .

3 Wykonawca moze dokonywac zmiany podm1otu trzeciego, o ktérym mowa w ust. 2, jedynie za
uprzednig zgoda Zamawiajgcego, akceptujgcego nowy podmiot. Nowy podmiot musi spetniac warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym w zakresie jakim Wykonawca polegat na zasobach innych
podmiotéw.

4. Zmiana podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 wymaga sporzadzenia aneksu.

5. Naruszenie postanowier ust. 1 i 3 stanowi nienalezyte wykonanie umowy i jest podstawa do
odstapienia przez Zamawiajgcego od umowy a takze naliczenia kar umownych.

§9
1. Za wykonanie przedmiotowej umowy Zamawiajacy zobowiazuje sie zapfacic Wykonawcy catkowite
wynagrodzenie ryczattowe w kwocie.............zf brutto
(SEOWNIE Tusisisinssissonessssssssssssuvavvssmaing i s UG S e e i R R AR S ), e =
w tym miesieczne wynagrodzenie ryczattowe w kwocie............. zt brutto
(S OMWIIEEE .. oncesorsranncssssssissssivasiisssionsnsasnnsnsnssnst sos sisesnssbobanasions sasnsssssacamratssesiniinnss )

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujgcym wszystkie
czynnoéci niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy, nawet, jesli czynnosci te nie zostaty wprost
wyszczegblnione w tresci niniejszej Umowy, zapytania ofertowego i oferty Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca nie moze zgdaé podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidfowego wykonania
niniejszej Umowy, z zastrzezeniem § 13 ust. 2 pkt. 3 umowy.

3. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy bedzie ptatne miesigcznie w terminie ... dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT i stwierdzeniu przez Zamawiajgcego,
ze ustuga zostata wykonana zgodnie z umowg, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

4. Za date zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. W przypadku opéznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia
ustawowych odsetek.
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§10
1. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich przekazanych,
udostepnionych lub ujawnionych mu przez Zamawiajacego informacji oraz zobowigzuje sie,
iz informacje zostang uzyte i wykorzystane wytacznie dla celéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
umowy, oraz ze nie zostang przekazane lub ujawnione osobie trzeciej bez uprzednio wyrazonej
w formie pisemnej zgody Zamawiajgcego, w trakcie trwania umowy oraz po jej ustaniu.
2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadamiania Zamawiajgcego
o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku
realizacji umowy.
3. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstate z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego lub 0s6b trzecich w wyniku niezgodnego z postanowieniami umowy lub
przepisami prawa przetwarzania powierzonych danych.
4. Przekazanie przetwarzania danych osobowych nastapi poprzez podpisanie odrebnej umowy.

§11
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie
przystapit do realizacji umowy badZ zaniechat realizacji obowigzkéw wynikajacych z umowy,
okreslonych w § 2, wykonuje je wadliwie lub w sposéb nienalezyty, naruszyt postanowienia umowy
okreslone w § 10. Zamawiajacy realizuje to prawo przez ztozenie Wykonawcy pisemnego oswiadczenia
o0 odstapieniu od umowy z wyznaczeniem dodatkowego terminu do wykonania umowy, po uptywie
ktorego odstapienie jest skuteczne.
2. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy, gdy zamowienie jest realizowane przez
osoby, ktére nie spetniajg wymogu warunku udziatu w postepowaniu w zakresie dysponowania
osobami zdolnymi do realizacji zaméwienia, a okreslonego w zapytaniu ofertowym oraz przez
podmioty, ktére nie spetniaja wymogu warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie wiedzy
i doswiadczenia.
3. Zamawiajagcemu przystuguje dodatkowo prawo odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byfo przewidzie¢ w chwili jej zawierania. Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w tym wypadku
w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
4. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w przypadku trzykrotnego naliczenia kar
umownych, o ktérych mowa w § 12, w trakcie trwania umowy.
5. Zamawiajgcemu przysfuguje prawo rozwigzania umowy w przypadku wszczecia postgpowania
likwidacyjnego Wykonawcy.
6. Niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie pisemnej
— z zachowaniem 2-miesiecznego okresu wypowiedzenia. Fermin wypowiedzenia uptywa z koricem
miesigca kalendarzowego. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sig do rozliczeniowego
uporzadkowania dokumentacji, sporzadzenia niezbednych dokumentow za miesigc objety umowa
i przekazania pefnej dokumentacji Zamawiajgcemu.

§12
1. Strony ustanawiajg, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy kary umowne:

1) w przypadku niewykonania zobowigzan okreslonych w umowie, zapytaniu ofertowym, ofercie
Wykonawcy bad? wykonania ich bez nalezytej starannosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy naliczy
kare umowna w wysokosci 0,2 % umowionego catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 9 ust. 1 umowy,

2) z tytutu odstapienia od umowy lub jej rozwigzania z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
Zamawiajgcy moze zazgdaé od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10% umoéwionego
catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w & 9 ust. 1 umowy,
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3) w przypadku rozwigzania przez Wykonawce niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajacego, Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 10% umowionego
catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 umowy.

2. Zaptata kary umownej nie wylgcza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych za
poniesiong szkode.
3. Wykonawca zaptaci kare umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni od daty doreczenia
pisemnego wezwania z okreslong przez Zamawiajgcego wysokoscig kary.
4. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego kary umownej, zasgdzonego odszkodowania
lub uzgodnionego pomigdzy stronami odszkodowania Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do
potracania kary lub odszkodowania z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiong notg
obcigzeniowa Zamawiajgcego.

§13 )
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty w nastegpujagcym
zakresie i okolicznosciach:

1) zmiany podmiotu trzeciego, w tym podwykonawcy ustug wskazanych w ofercie, pod warunkiem
wyrazenia zgody Zamawiajgcego na takg zmiang oraz wykazaniu Zamawiajgcemu spetfnienie
warunkéw okreélonych w zapytaniu ofertowym dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia,

2) zmiany oséb wskazanych w ofercie, pod warunkiem wyrazenia zgody Zamawiajgcego na takg
zmiane oraz wykazaniu Zamawiajgcemu spefnienia warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym dotyczgcych dysponowania osobami,

3) stawki podatku od towaréw i ustug, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace, zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany te beda miaty
wplyw na koszty wykonania przez wykonawce zaméwienia publicznego; w takim przypadku kazda
ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw dokonujgcych tych zmian,
moze zwrdci¢ sie do drugiej strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia.

3. Warunkiem dokonania zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 jest zioZzenie uzasadnionego wniosku przez
strone inicjujacg zmiang lub sporzadzenie przez strony stosownego protokofu wraz z opisem zdarzenia
lub okolicznosci stanowigcych podstawe do zgdania takiej zmiany.

§14
W przypadku,—gdy Wykonawca nie bedzie kontynuowat obstugi_bedjcej przedmiotem umowy
po uptywie terminu realizacji przedmiotu umowy zobowigzany jest do przekazania dokumentacji
w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego.

§15
Umowa zawarta jest na czas okreslony, tj. od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2022r.

§16
Wykonawca nie moze przenie$¢ na jakgkolwiek osobe trzecig praw, a w tym wierzytelnosci
wynikajacych z umowy, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

_ §17
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
ustawy o rachunkowosci i innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
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§18

Ewentualne spory wynikte podczas realizacji niniejszej umowy rozstrzygat bedzie sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§19

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie o niekaralnosci

miejscowosc, data

pieczec firmowa

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

B 1= [ e Lo Lo S 11T 1T A A OO OO PSS S SRS
(imie i nazwisko)

legitymujaca/y sie dowodem 0SODISTYM NI ..ottt s

FIE PESEL o oviincussosssnssvssosssssnnaasss sastos s mmisuess s i5s s ci i o s eeina sasis sive oot s s S0 4o s H AU S 05 44345 s S s EEab s

ZATTTTOBERARAN «vomenomsmsie s e 0038 SEE 8 543 RS S A BT FUS VS e s T R S s

(adres zamieszkania)

éwiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania wynikajgce z art. 233 k.k. (podanie
nieprawdy lub zatajenie prawdy) o$wiadczam, ze nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem
sadu za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu,
obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, za przestgpstwo skarbowe oraz za przestgpstwa
okreélone w rozdziale 9 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.0.351 t.j.).

pieczed i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Podstawa prawna: art. 76a ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.0.351
t.).
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